ZAr ACZNIKI — STANDARDY (od a do k) — dostepne sa w_ Dok-system w
zakladce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja

technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegoétowe >Standardy
do Instrukcji

Zalacznik a
WZOR METRYCZKI NA GORE, KAZDEJ STRONY INSTRUKCJI

(z wyjatkiem zatacznikéw i karty zatwierdzenia, przegladu i aktualizaciji

instrukciji)
Nazwa Wtasciciela Nazwa instrukcji Nr strony
dokumentacji

Numer instrukcji: Data aktualizacji: Numer wydania:
Uwagi:
1. Nazwa Wtasciciela dokumentacji — zgodna z zapisami ujetymi w § 7 ust. 1 Zasad

sporzadzania, zatwierdzania i  aktualizaciji instrukcji ogoéinych

i szczegotowych.

Nazwa instrukcji — powinna zawierac typ instrukcji oraz obszar, ktérego dotyczy.

Numer instrukcji - zgodny z zapisami ujetymi w § 6 ust. 2 Zasad sporzadzania,

zatwierdzania i aktualizacji instrukcji ogélnych i szczegétowych.

4. Numer strony — numer kolejny strony w dokumencie. Dla duzych objetosciowo
dokumentéw dopuszcza sie numeracje: numer rozdziatu — numer strony.

5. Data aktualizacji instrukcji — data dotyczy aktualizacji lub opracowania nowego
Wydania (np. nr 7). Nie zmieniamy daty przy zmianie Wersji (np. nr 7.1).

6. Numer wydania — w przypadku zmian w tresci instrukcji nadawany jest kolejny

numer wydania dokumentacji (np., wydanie nr 1, 2, 3, itd.). Nie uwzgledniamy

numeru wersji, ktory bedzie ujety w Karcie zatwierdzen, przegladu i aktualizacji

instrukcji.
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Zalacznik b

N

ORLEN

NAZWA
INSTRUKCJI

NUMER INSTRUKCJI
NUMER WYDANIA i WERSUJI: ..............

Data wydruku’ Imie i nazwisko i stanowisko osoby
drukujgcej odpowiedzialnej za nadzér nad
aktualnoscig wydruku’

! Nalezy uzupemié w przypadku wydruku Instrukcji



N

ORLEN

Karta zatwierdzenia, przeqgladu i aktualizacji instrukcji**
Nrwydania:

Nazwa Wtasciciela dokumentacji: =~ ..o
Nazwa komorki organizacyjnej:
Data opracowania:

Nazwa dokumentu:

Numer (symbol) dokumentu:

Potwierdzenie

L.p. Tres¢ wpisu data Typ Imie i nazwisko,

potwierdzenia Stanowisko

Wytyczne do prowadzenia ,,Karty....”:

1. ,Karte...” zaktada Wtasciciel dokumentacji zgodnie z zapisami ujetymi w § 7 ust. 6
Zasad sporzadzania, zatwierdzania i aktualizacji instrukcji ogélnych
i szczegotowych.

2. Numer wydania - zgodny z zapisami ujetymi w § 7 ust. 4 Zasad sporzadzania,
zatwierdzania i aktualizacji instrukcji ogélnych i szczegétowych.

3. W kolumnie ,L.p.” nalezy numerowac¢ wpisy dokonane w kolumnie ,tre$¢ wpisu”,
przy czym nalezy zachowac ciggtos¢ numeracji na kolejnych arkuszach karty.

4. Proponuje sie stosowanie nastepujgcych tresci wpisow:
A) dla kolumny ,Tres¢ wpisu™:

e dla nowo opracowanych instrukcji - ,Wprowadzenie instrukcji do uzytku
stuzbowego. Dokument w wydaniu numer 1”.

e dla aktualizacji instrukcji (zmiany w tresci) - ,Wprowadzenie instrukcji do
uzytku stuzbowego. Dokument w wydaniu numer (np. 2, 3, 4 itd.)".
Nadajemy kolejny numer wydania.

e dla przedtuzenia waznosci instrukcji na kolejny rok (bez zmian w tresci) —
»,P0o dokonaniu przeglgdu potwierdzam waznosc instrukcji na kolejny rok.
Dokument w wersji numer (np. 1.1, 1.2, 1.3, itd.)”. Nie zmieniamy numeru
wersji.

e dla aktualizacji zatgcznikoéw instrukcji - ,,Wprowadzenie instrukcji do uzytku
stuzbowego. Dokument w wersji numer (np. 1.1, 1.2, 1.3, itd.)”. Nadajemy
kolejny numer wersji.

Przy aktualizacji instrukcji lub zatgcznikdw kolumna , Tres¢ wpisu” musi zawierac

opis i powdd zmiany z podaniem punktu, ktdrego dotyczy.

B) dla kolumny , Typ potwierdzenia” — zapisy zgodne z § 3 Zasad sporzadzania,
zatwierdzania i aktualizacji instrukcji ogélnych iszczegétowych i/lub
terminologig Dok-system.

** W przypadku elektronicznej akceptacji - Szablon generowany automatycznie w Dok-system, wg
przyjetego szablonu Metryki opracowania dokumentu




Zatacznik ¢

STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI TECHNOLOGICZNEJ
1. Wstep
1.1. Okreslenie instalacji.
Podawac dla danej instalacji (obiektu, wytworni) jej przeznaczenie lub proces
technologiczny w niej zachodzacy.
1.2. Zdolnos¢ produkcyjna (przerobowa) instalaciji.
Podawac zdolnosé produkcyjng (przerobowg) - projektowg lub zweryfikowana,
dobowa, roczng.
1.3. Schemat ideowy powigzan technologicznych z innymi instalacjami.
Dane nalezy przedstawi¢ w postaci schematu blokowego. Nie podawa¢ w tym
miejscu szczegotow dot. danej instalacii.
1.4. Reakcje chemiczne zachodzgce w procesie.
Podawac teoretyczne podstawy procesu technologicznego.
1.5. Lokalizacja obiektow produkcyjnych i przeznaczenie.

Podawa¢ na schemacie wzajemne rozmieszczenie i oznaczenie budynkodw,
czesci instalacji oraz ich potozenie w stosunku do sgsiadujgcych instalaciji.

2. Surowce i materiaty pomocnicze.

2.1.

2.2

Nazwa i wzér chemiczny:

O ile to mozliwe, poda¢ nazwe zwigzku chemicznego oraz wzor sumaryczny
i strukturalny. W przypadku frakcji podac skfad projektowy.

Witasciwosci fizykochemiczne.

Podawa¢ w formie tabeli (w uzasadnionych przypadkach opisowo) te
wiasciwosci fizykochemiczne, ktére majg wptyw na prawidlowy przebieg
omawianego procesu, bezpieczenstwo obstugi.

2.3. Obowigzujgce wymagania jakosciowe.

Poda¢ obowigzujgce wymagania jakos$ciowe. Nalezy podkresli¢ najistotniejsze
parametry jakosciowe, w tym rowniez nie ujete w normie, ktore winny byc¢
oznaczone analitycznie. Dane podawa¢ w miare mozliwosci w formie tabeli.
Aktualne Warunki Techniczne, Normy Zaktadowe dostepne sg w Dok-system w
zaktadce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna i stanowig powigzany
w Dok-system Zatgcznik nr 1 do instrukcji.

2.4. Opakowanie dla substancji przyjmowanych na instalacje produkcyjne.

Dla substancji przyjmowanych inaczej niz rurociggami podawaé opakowanie
jednostkowe, np.: worki, beczki, bebny, balony, pojemniki, itp. Nalezy zwrdcic
uwage, ze cysterny i wagony nie sg opakowaniem, lecz $rodkiem transportu i
dlatego nalezy w tych przypadkach podawac¢ zapis: "ciekly w cysternach",
"luzem w wagonach". Dla srodkéw transportowych i opakowan nalezy podawac
szczegOlowe wymagania, jesli specyficzne wtasciwosci surowcéw wymagajg
tego, np. dla amoniaku podac cisnienie robocze cysterny, cisnienie probne,
rodzaj tworzywa, rodzaj izolacji.

Dla substancji przyjmowanych rurociggami podaé¢ numer technologiczny
rurociggu i zrédto zasilania.

Dane te nalezy podawaé w miare mozliwosci w formie tabeli.

2.5. Pochodzenie

Podawac¢ skad pochodzi surowiec. Rozrdézni¢ surowce wiasne i z zewnatrz
zakfadu.



2.6. Przyjmowanie i przechowywanie surowcow oraz materiatbw pomocniczych.

2.6.1. Nalezy rozrézni¢:
a/ surowce i materiaty przyjmowane bezposrednio do magazynéw komorki
produkcyjnej,
b/ surowce i materiaty przyjmowane do magazynow w obszarze Dyrektora
Wykonawczego ds. Zakupow).
Dla pkt. "a" nalezy wyczerpaC takie zagadnienia, jak rodzaj opakowania i
Srodka transportu, kontrola jakosci, charakterystyka magazynu, bezpieczne
sktadowanie, czestotliwos¢ dostaw - omawiajgc je dla kazdego surowca i
materiatu oddzielnie.
Dla pkt. "b" nalezy okresli¢ tylko rodzaj opakowania, czestotliwos¢ pobierania
i sposéb dostawy do oddziatu produkcyjnego, wydziatu.

2.6.2. Sposob dostawy do produkciji.
Punkt ten nalezy uwzgledni¢, gdy surowiec jest magazynowany poza
oddziatem produkcyjnym. W przeciwnym wypadku jest zbedny.

2.6.3. Tryb dopuszczania do produkcji.
Przedstawi¢ zagadnienia zwigzane z atestacjg surowcow i materiatow
pomochniczych oraz kontrole ich jako$ci.

2.6.4. Kontrola pobierania ilosci
Podawac: ilos¢ sztuk, wynik wazenia, odczyt z miernika, przeptywomierza,
licznika itp.

3. Charakterystyka mediéw energetycznych
Ws$réd medidw energetycznych nalezy podaé: pare, wode, energie elektryczng,
gaz opatowy, olej napedowy grzewczy, azot, powietrze i inne uzywane w
procesie— charakteryzujgc je wg uwag jak w pkt. 2 dostosowanych w zakresie do
specyfiki mediow.

4. Charakterystyka pétproduktéow.
Wymieni¢ poétprodukty instalacji (strumienie zagospodarowywane w ramach tej
samej instalacji) powstajgce w trakcie procesu technologicznego. Podac¢ ich
wiasnosci oraz sposob przechowywania.

5. Charakterystyka produktow.

5.1. Nazwa i wzér chemiczny
O ile to mozliwe, podawac¢ nazwe zwigzku chemicznego oraz wzdr sumaryczny
i strukturalny. W przypadku gdy produkt jest fakcjg weglowodorowa, podacé jej
sktad projektowy.

5.2. Wtasciwosci fizykochemiczne:
Podawa¢ w formie tabeli (w uzasadnionych przypadkach opisowo) te
wiasciwoséci fizykochemiczne, ktore sg istotne z punkty widzenia sterowania
opisywanym procesem, potencjalnych odbiorcow lub sposobu wykorzystania, a
takze ze wzgledu na bezpieczenstwo ludzi i sprzetu.

5.3. Obowigzujgce wymagania jakosciowe.
Podawa¢ obowigzujgce wymagania jakosciowe. Nalezy podkresli¢
najistotniejsze parametry jakosciowe, w tym rowniez nie ujete w normie, ktore
winny by¢ oznaczone analitycznie. Dane podawaé¢ w miare mozliwosci w formie
tabeli.
Aktualne Warunki Techniczne, Normy Zaktadowe dostepne sg w Dok-system w



5.4.

5.5

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

zaktadce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna i stanowig powigzany
w Dok-system Zatgcznik nr 2 do instrukcji.

Opakowanie

Dla substancji wysylanych inaczej niz rurociggami podawacC opakowanie
jednostkowe, np. worki, beczki, bebny, balony, pojemniki, itp. Nalezy zwrécié
uwage, ze cysterny i wagony nie sg opakowaniem lecz srodkiem transportu i
dlatego nalezy w tych przypadkach podawac¢ zapis: "ciekly w cysternach",
"Luzem w wagonach".

Dla srodkow transportowych i opakowan nalezy poda¢ szczegétowe
wymagania, jesli specyficzne wiasnosci surowcéw wymagajg tego, np. dla
amoniaku podac cisnienie robocze cysterny, cisnienie probne, rodzaj tworzywa,
rodzaj izolacji.

Dla substancji wysytanych rurociggami poda¢ numer technologiczny rurociggu i
odbiorce.

Dane te nalezy podawa¢ w miare mozliwosci w formie tabeli.

Magazynowanie

Dotyczy jedynie magazynow lub zbiornikbw wchodzgcych w sktad obiektu
objetego instrukcja.

Sposbéb magazynowania.

Wskazac zbiorniki lub magazyny stuzgce do przechowywania produktow.
Poda¢ maksymalne mozliwosci przechowywania. Dla substancji statych
podawac ilo$¢ warstw, na paletach czy bez palet, wysokos¢ sztaplowania,
itp. Dla zbiornikow pojemnosc¢ robocza, catkowitg i martwa.

Dane przedstawi¢ w formie tabeli.

Warunki, jakim winny odpowiadac obiekty stuzgce do magazynowania.

Na przyktad dla pomieszczen magazynowych powierzchnie, o$wietlenie,
wentylacja, ogrzewanie, zabezpieczenie ppoz., itp.

Dopuszczalny i konieczny okres magazynowania.

O ile, ze wzgledu na spos6b wytwarzania produktu, istnieje koniecznosc
jego sezonowania — podawaé okres sezonowania.

O ile, ze wzgledu na trwatos¢ produktu, istnieje grozba utraty jego
gwarantowanych jakosci w skutek okresu przechowywania — okresli¢
maksymalny, dopuszczalny czas przechowywania.

Produkty uboczne i odpadowe
Podac charakterystyke wg kolejnosci i uwag podanych w pkt.5.

Opis procesu technologicznego

Rozdziat ten nie powinien podawac tylko charakterystyki procesu
technologicznego lecz jego szczegotowy, logiczny | przejrzysty opis.
Winien opisywac kolejno wszystkie fazy i operacje technologiczne, parametry
operacji, skutki odchylen od zatozonych parametrow, zarowno w gore jak i w
dot. Nalezy tu uwzgledni¢ sposob uruchamiania i zatrzymywania instalacji (na
krotki i dtugi postoj), a w szczegolnoSci redukcje i pasywacje katalizatora.

Dla kazdej fazy procesu technologicznego muszg byC¢ okreSlone:
aparat lub miejsce przebiegu operacji oraz przemiana chemiczna, jeSli taka
nastepuje.

7.1. Krétka charakterystyka procesu technologicznego.
Standard do wykorzystania dla pozostatych instrukcji ogolnych i procesowych w

zakresie ogolnego opisu instalacji i procesu technologicznego.



Rozdziat powinien zawiera¢ nastepujgce punkty:

7.1.1. Cel instalacji
Nalezy zawrzec¢ krotkie przedstawienie celu pracy instalacji w kliku zdaniach.

7.1.2. Podstawowe parametry
Nalezy wykorzystac ponizszg tabele i uzupetnic danymi dla przedmiotowej
instalacji:

Podstawowe parametry
1. Licencja podac licencjodawce procesu
2. Uruchomienie poda¢ rok uruchomienia jednostki
podac rok przeprowadzenia modernizaciji,
wykonawce, krétkg informacje na czym polegata
modernizacja np. wzrost wydajnosci / zmiana
technologii itp.
4. Zdolnos¢ produkcyjna / przerob wsadu:
aktualna dostepna | wartos$¢ liczbowa t/h (wartos¢ liczbowa t/rok)
maksymalna potwierdzona | wartos¢ liczbowa t/h
produkcja / przeréb | (wartosé liczbowa w % wydajno$ci projektowej)
projektowa zdolnosc¢
produkcyjna / przerobowa
Gtéwne wsady: | Wymieni¢ i jesli zasadne poda¢ w nawiasie czystos¢
w %
Gtowne produkty: | Wymienic i jesli zasadne poda¢ w nawiasie czystosc
w %

3. Modyfikacje/modernizacje

wartos¢ liczbowa t/h (wartosé liczbowa t/rok)

7.1.3. Schemat blokowy

Nalezy przedstawic¢ ideowy schemat blokowy instalacji pokazujgcy przeptywy
strumieni pomiedzy gtownymi procesami / sekcjami / kolumnami / czeSciami
instalacji (propozycja wykorzystania schematu z Process Book)

7.1.4. Skrocony opis procesu

Nalezy przedstawi¢ skrocony opis procesu technologicznego przedmiotowej
instalacji przedstawiajgcy gtowne fazy i operacje. Preferowana dtugosc¢ teksu
max 1 strona.

7.2. Szczegodtowy opis procesu.
Opisac proces kolejno poszczegdlnymi fazami (operacjami) uwzgledniajgc nazwy
technologiczne gtéwnych: aparatéw, zaworow, wskazan przeptywéw /poziomow
[cisnien /temperatur itp.
Schematy PFD oraz P&ID jako zatgczniki sg umieszczane przez osobe
aktualizujgcg schematy w Dok-system w zaktadce Dokumentacja
Technologiczna i Normalizacyjna w folderze ,PFD, P&ID” i stanowig powigzany
w Dok-system Zatgcznik nr 3 do instrukcji. Dopuszcza sie uzywanie schematow
w wersji cyfrowe.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja

technologiczna i Normalizacyjna > PFD, P&ID

7.3. Parametry poszczegdlnych faz (operacji) i ich kontrola.



Wyszczegolni¢ kontrolowane parametry podajgc rodzaj pomiaru.

Dla wazniejszych parametrow podawacé wielkosS¢ optymalng, dopuszczalne
odchylenia oraz czestotliwos¢ rejestracii.

Podac¢ aparature kontrolno-pomiarowg, sygnalizacje alarmowsg i blokady.

W tym punkcie nalezy oméwic¢ réwniez kontrole analityczng, jesli stanowi ona
wytgcznie kontrole parametrow.

Kontrole parametrow, zawierajgcych numer uktadu pomiarowego, opis z DCS
(synoptyka), zakres pomiarowy, jednostka, nastawy alarmowe, nalezy podaé¢ w
tabeli lub opisowo w przypadku niemozliwosci zestawienia tabeli. Przyktad
tabeli:

Lp. Operacja Nr Miejsce Rodzaj Dopuszczalny | Zakres Nastawy | Nastawy
(faza) technologiczny | zainstalo | parametru zakres pomiaru alarmowe | blokadowe
procesu punktu wania kontrolowanego | parametru kontrolnego

pomiarowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Tabela jako zatagcznik jest umieszczana przez osobe aktualizujgcg tabele w
Dok-system w zaktadce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna w
folderze ,Parametry procesowe - nastawy alarmowe” i stanowi powigzany w
Dok-system Zatgcznik nr 4 do instrukcji.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegbétowe > Instrukcje
Ogodlne > Instrukcje Technologiczne > Parametry procesowe - nastawy alarmowe
7.4. Przewidywane nienormalnosci procesu - Dok-system Zatgcznik nr 5 do instrukcji

Okresli¢ przyczyny, objawy i sposoby usuwania zaktoceh procesu i standw
awaryjnych z uwzglednieniem zagrozen pozarowych i BHP.

Uwzgledni¢ takze zakldcenia procesu powodowane przez nienormalnosci
proceséw u dostawcow surowcow, medidow i odbiorcow produktow, w tym takze
sieciach elektroenergetycznych, parowych, powietrza PiA i azotu.

Poza powyzszymi zapisami punkt musi zawieraé zalecenia Zespotow
wyjasniajgcych /| Zarzadzen wdrozonych dla wszystkich instalacji
produkcyjnych. Powinien zawiera¢ opisy wypracowane i uzgodnione wspolnie
pomiedzy obszarami produkcji i technologii oraz innymi obszarami
wymienionymi w zaleceniach zespotow wyjasniajgcych.

Do instrukcji nalezy wstawi¢ nastepujgce zapisy:

Postepowanie w przypadku wystapienia nawalnych deszczy

W przypadku wystgpienia na terenie Zaktadu Produkcyjnego w Ptocku sytuacji
nawalnego deszczu /gwattownej ulewy istnieje ryzyko, ze spowoduje to
nadmierny i niekontrolowany wzrost naptywu Sciekow zawierajgcych
weglowodory do fapaczki znajdujgcej sie na terenie Instalacji oraz do systemow
kanalizacji przemystowej i opadowej kierowanych do Zaktadu Wodno-
Sciekowego.

Aby zminimalizowa¢ skutki nadmiernego i niekontrolowanego naptywu
weglowodoréw  systemami  kanalizacji przemystowej i opadowej wskutek
wymienionego powyzej zjawiska pogodowego nalezy:



e Stale kontrolowa¢ poprawnos¢ dziatania tapaczki zabudowanej na instalacji.
Systematycznie opréznia¢ komore zbierajgcg weglowodory.

eDokonywa¢ okresowych przegladéw i koniecznych napraw kanalizacji
przemystowej i deszczowej. Dbac o jej droznosc.

e Natychmiast po opanowaniu zdarzenia polegajgcego na powstaniu rozlewiska
weglowodoréw na terenie instalacji usung¢ je z powierzchni posadzki zgodnie z
przyjeta na dane zdarzenie procedurg, aby opady deszczu nie sptukaty
zalegajgcych weglowodoréw do kanalizacji opadowej lub przemystowej w
sposob niekontrolowany.

oW czasie wykonywania prac remontowych odpowiednio zabezpieczac
studzienki kanalizacyjne, aby nie dostawaty sie do niej zaréwno
zanieczyszczenia remontowe  jak i materiaty uzyte do jej
uszczelnienia/zabezpieczenia na czas prac remontowych.

ePo zakonczeniu prac remontowych usuwacC zabezpieczenia studzienek
zwracajgc szczegolng uwage, aby wlot do i odptyw ze studzienki nie zostaty
zablokowany.

W momencie powziecia informacji o przewidywanych intensywnych opadach
nalezy wykonac nastepujgce czynnosci:

e w przypadku gdy na instalacji sg prowadzone prace polegajgce na drenowaniu
strumieni zawierajgcych weglowodory zatrzymaé / maksymalnie ograniczy¢
naptyw strumieni weglowodorow do tapaczki / systemdéw kanalizacji
przemystowe;j.

eodpompowa¢ komore weglowodorowg tapaczki zabudowanej na terenie
instalaciji.

eprzerwac prace remontowe, ktore generujg odpady state lub ptynne mogace
zawiera¢ weglowodory, nawet jezeli sg to Sladowe ilosci. Wytworzone juz
odpady usung¢ z Instalacji lub zabezpieczy¢, aby nie mogty sie przedosta¢ do
jakiegokolwiek systemu kanalizacji.

Postepowanie w przypadku otwarcia krééca drenazowego do atmosfery

W przypadkach koniecznosci otwarcia kré¢ca drenazowego do atmosfery w
uktadzie podlegajgcym pracom remontowym w ktorym wczesniej wystepowato
medium procesowe zawierajgce substancje toksyczne a w szczegdlnosci
siarkowodor w trakcie kontroli drenowania lub odgazowania nalezy zachowac
szczegolng ostroznos¢ i postepowaé wg znanych rygoréw dla prac szczegdlnie
niebezpiecznych. Przed rozpoczeciem operacji potwierdzi¢ z Kierownikiem
zmiany / Starszym operatorem proceséw produkcyjnych rodzaj pozostatoSci
medium ktére mogg znajdowac sie w oprdéznianym rurociggu/aparacie (rodzaj
weglowodoréw, substancji  toksycznych, m.in. siarkowodér, chemikaliéw
utleniajgcych, zrgcych, draznigcych, rakotwérczych/mutagennych) oraz uzgodnic
sposob postepowania. Odpowiednio do tego dobraé i stosowaé srodki ochrony
indywidualnej (SOI) wraz z wigczonym detektorem osobistym. Po zakoriczone;
operacji przywroci¢ uktad do pierwotnego stanu (sprawdzi¢ kompletno$¢ korkéw
oraz innych elementéw zaslepiajgcych, wykona¢ analize toksycznosci i
wybuchowosci). Zachowaé szczegolng ostroznos¢ podczas wykonywania prac.



Dokument ,Przewidywane nienormalnosci procesu” jako zatgcznik jest umieszczana
przez osobe aktualizujgcg Dokument w Dok-system w zaktadce Dokumentacja
Technologiczna i Normalizacyjna w folderze ,Parametry procesowe - nastawy
alarmowe” i stanowi powigzany w Dok-system Zatgcznik nr 5 do instrukciji.
Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegétowe > Instrukcje
Ogdlne > Instrukcje Technologiczne > Parametry procesowe - nastawy alarmowe

7.5. Analityczna kontrola procesu
Kontrola analityczna winna by¢é 2zgodna 2z odpowiednimi ustaleniami
dotyczgcymi potrzeb procesu i mozliwosci zakresu obstugi analitycznej przez
laboratorium.
Obowigzujacy grafik analiz jest dostepny w systemie ELIOT.
Dodatkowo uwzgledni¢ nalezy kontrole analityczng prowadzong przy pomocy
miernikow on-line oraz oznaczenia wykonywane na instalacji bezposrednio
przez obstuge.
Wszystkie pobierane probki powinny by¢ oznakowane etykietg generowang z
systemu ELIOT.

7.5.1. Grafik analiz.
Grafik analiz musi zawiera¢, co najmniej nastepujgce elementy:

¢ Nazwa obiektu (procesu)/ komdérka organizacyjna, dla ktérego obowigzuje
Grafik Analiz, laboratorium wykonujgce badania,

Data, od ktérej obowigzuje Grafik Analiz,

Miejsce pobierania prébek (nazwa, symbol),

Analizowane medium,

Czestotliwos¢ pobierania prébek — okreslana jako godzina, zmiana, dzien
tygodnia, lub inaczej, np. 1x w miesigcu, na zadanie, po napetnieniu zbiornika,
itp.

Oznaczane parametry, jednostki i metody badan,

Wymagania jakosciowe dla wykonywanych oznaczen,

Rodzaj i pojemnos¢ opakowania na probke, wielkos¢ probeki,

Uwagi — miejsce na dodatkowe specyficzne wymagania lub zalecenia, np.
dokfadnos¢ podawania wyniku.

Grafik analiz opracowywany/aktualizowany/akceptowany i zatwierdzany jest w
elektronicznym systemie laboratoryjnym ELIOT zgodnie z ustalonym w systemie
procesem procedowania.

W instrukcji nalezy umiesci¢ zapis: ,Obowigzujgcy grafik analiz zawierajgcy
informacje o punktach poboru oraz czestotliwosci poszczegdinych analiz dostepny
jestw ELIOCIE.”

7.5.2. Analizatory on-line
Zamiesci¢ wykaz tabelaryczny zawierajgcy jako minimum numer technologiczny

analizatora, miejsce poboru probki (rurocigg), analizowane sktadniki, zakres
pomiarowy.



7.5.3. System poboru prébek

Zamiescic¢ zestawienie punktoéw poboru prébek z podziatem na rodzaj wraz z opisem
metody poboru dla kazdego z wystepujgcych typow poboru probek.

7.6. Uruchomienie instalacji (wraz z ogélnym opisem przygotowania do
uruchomienia)

7.7. Zatrzymanie instalacji
Punkt powinien uwzglednia¢ ogdlna procedure zatrzymywania krotkotrwatego,
dtugotrwatego, awaryjnego.

7.8. Procedury specjalne

Punkt powinien zawieraC specjalne procedury wynikajace ze specyfiki instalaciji
produkcyjnej np. start pieca, start kompresora, wymiana ztoza Kkatalitycznego
(regeneracja/wypalanie  koksu, wytadunek, =zatadunek, nasgczanie zloza
katalitycznego, nasiarczanie ztoza katalitycznego)

8.

9.2.

Aparatura

Zestawienie aparatow podstawowych i pomocniczych wraz z ich
charakterystykg winno by¢ sporzadzone w formie tabeli i zawiera¢ dane
charakteryzujgce konkretny aparat oraz ilos¢ sztuk, rodzaj materiatow,
wydajnos¢ w tonach lub w metrach szesciennych/godzine lub dobe, sposéb
zabezpieczenia przed ewentualng korozja.

Wymienniki ciepta winny zawiera powierzchnie wymiany ciepta, pompy -
wydajnosc¢ i wysokosc ttoczenia, urzadzenia obrotowe - moc silnikow, ilos¢
obrotéw, urzadzenia cisnieniowe - ciSnienie robocze, cisnienie probne, zbiorniki
- pojemnos¢ w metrach szesciennych.

Zdolnos¢ produkcyjna i bilans materiatowy

. Zdolnos¢ produkcyjna

Dla poszczegolnych operacji (faz) procesu podawacC zdolnos¢ produkcyjng
(projektowa i zweryfikowang rzeczywistg produkcjg) w tonach na godzine i w
tonach na dobe. O ile w réznych wariantach (rezimach pracy) wielkosci te sg
rézne, nalezy wyraznie to opisac.

Dla proceséw periodycznych wsad na szarze, wydajnos¢ z szarzy w
jednostkach czasu, a nastepnie wydajnos¢ godzinowg lub dobowg (podacé
podstawe do obliczen).

Okresli¢c waskie gardta procesu (jesli mozliwe).

Wskazniki zuzycia i uzyskow.

Podawac¢ wskazniki zuzycia surowcow, materiatbw pomocniczych, mediéw
energetycznych oraz uzyski pofproduktéw, produktow, wg danych
projektowych (lub projektowych po modernizacjach) oraz zweryfikowanych
rzeczywistg pracg. O ile w roznych wariantach (rezimach pracy) wielkosci te sg
rézne, nalezy wyraznie to opisaC. W razie réznic jakosci produktow miedzy
rezimami, nalezy wyraznie to opisac.

Pamietajgc o koniecznosci zamkniecia bilansu masowego do 100%, uwzglednic
straty oraz podawac, o ile sg okreslone, miejsca ich powstawania.



Aktualne ,Katalogi wskaznikdw uzyskow”, ,Katalogi wskaznikow jednostkowego
zuzycia chemikaliéw”, "Katalogi zuzycia medidw energetycznych” dostepne sg w
Dok-system w zaktadce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna i stanowig
powigzany w Dok-system Zatgcznik nr 6 do instrukcji.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Katalogi Wskaznikéw > Katalogi Gtéwne
Wskaznikow

10.

1.

Integralnosé¢ i komplementarnos¢ Instrukcji Technologicznej z innymi
instrukcjami.

Umiescic w instrukcji klauzule: ,Zagadnienia BHP, Bezpieczenstwa
Pozarowego, Ochrony Srodowiska sg zawarte w oddzielnych instrukcjach
obowigzujgcych na mocy aktow wewnetrznych ORLEN S.A. Instrukcje te
stanowig integralng i komplementarng czes¢ obowigzujgcej dokumentaciji
technologiczno-prewencyjnej”.

Wykaz zalgcznikbw stanowigcych integralng czes¢ Instrukciji
Technologicznej.

Zatgcznik 1 — Warunki techniczne i normy zaktadowe — surowce

Zatgcznik 2 — Warunki techniczne i normy zaktadowe — produkty i potprodukty
Zatgcznik 3 — Schematy PID i PFD

Zatgcznik 4 — Parametry poszczegdlnych faz i operacii

Zatgcznik 5 — Przewidywane nienormalnosci procesu

Zatgcznik 6 — Katalog Gtéwny Wskaznikéw



Zalacznik d
STANDARDY

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI PROWADZENIA PROBY PRZEMYSLOWEJ*

1. Cel przeprowadzenia Préby Przemystowej.
2. Opis technologiczny uktadu objetego zakresem préby.
3. Zalozenia i procedura przeprowadzenia Proby Przemystowe;j.

4. Aspekty srodowiskowe**.

W ftrakcie prowadzenia proby technologicznej w skali przemystowej jest potrzeba prowadzenia
wzmozonego nadzoru parametrow srodowiskowych (emisji zanieczyszczan do Sciekéw i powietrza).

5. Harmonogram.
6. Kontrola analityczna.
7. Nadzoér nad prowadzeniem Préby Przemystowej.

8. Zagadnienia bhp / ppoz. i bezpieczenstwa procesowego.

* dla kazdej przeprowadzonej proby przemystowej nalezy opracowac¢ Raport wraz z
rekomendacjami, ktory po zatwierdzeniu jest umieszczany w systemie Dok-system.

** punkt dotozony zgodnie z Zaleceniem nr 5 Zespotu WyjaSniajgcego przyczyny
odprowadzania ponadnormatywnych Sciekow solankowych z instalacji DRW Il
skutkujgcych powaznymi zaburzeniami w pracy Centralnej Oczyszczalni Sciekéw w
dniach 22-29.05.2024, powotanego poleceniem stuzbowym nr 5/PW/2024 przez
Dyrektora Biura Gospodarki Wodno-Sciekowej w dniu 29.05.2024

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Sprawozdania z badan i ruchéw testowych



Zatacznik e
STANDARDY

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI STANOWISKOWEJ

dla Operatora procesow produkcyjnych

Wstep

Nazwa stanowiska pracy.

Miejsce wykonywania pracy.

Komorka organizacyjna.

Wymagane kwalifikacje i uprawnienia.

Wykaz instrukcji i dokumentaciji technologicznej, Karta oceny ryzyka
zawodowego obowigzujgcych na stanowisku pracy.

Skroty i definicje uzywane w instrukcji.

abhwn =
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Przepisy ogdlne

1. Zaleznos¢ organizacyjna.

2. Wykaz stanowisk wspotpracujgcych.

3. Sposob przekazywania i przyjmowania zmiany oraz postepowania przy
chwilowym opuszczaniu stanowiska (jesli nie jest ujete odrebnymi przepisami
obowigzujgcymi w komdrce organizacyjnej).

Sposob zgtaszania zaktocenh w pracy.

Ogodlna charakterystyka stanowiska pracy, w tym: opis wykonywanych prac na
stanowisku.

o &

Opis procesu technologicznego

W tym punkcie nalezy opisaé proces produkcyjny. Opis procesu winien byc¢
przedstawiony w Kkolejnosci jego zachodzenia, utatwi to jego zrozumienie.
Systemy pomocnicze, zastosowane dla gtbwnego procesu (jak zrzuty, media
energetyczne, wezty chemikaliow itd.) winny zosta¢ ujete jako dodatkowy
podrozdziat. Jesli to mozliwe do opisu procesu nalezy doda¢ schematy
ukazujgce gtbwne wyposazenie, ich powigzania i podaé opis procesu
zachodzgcego w obstugiwanym urzgdzeniu (urzgdzeniach) w powigzaniu z
urzgdzeniami wspotpracujgcymi.

1. Opis gtdwnego procesu technologicznego dotyczacy stanowiska.
2.  Opis weztéw pomocniczych:
a. Uktady zrzutowe,
b. Uktady slopowe (oproznien),
c. System medidbw energetycznych i pomocniczych (sieci pary,
kondensatu, wody chtodzgcej, azotu, powietrza PiA, powietrza
remontowego, sieci grzewcze, iinne),

d. Ukfady dozowania chemikaliow,

e. Uktady roztadunkowe i zatadunkowe,

f. Magazynowanie i przechowywanie surowcow, produktow i
chemikaliéw,

g. Systemy kanalizacji,

h. Wezly i uktady inne.



3. Ukfady blokadowe. (wskazane stosowanie lokalnych uktadow i przyciskéw
blokadowych)
Wskazane jest umieszczenie opisu i lokalizacji lokalnych przyciskéow PB, MOV
i innych dziatajgcych w uktadach zdalnego zatrzymania/odseparowania.
4. Pofgczenia miedzyobiektowe. (rurociggi magistralne)
Wskazane zamieszczenie schematu potgczen magistralnych.
5.  Ukfady poboru probek dla surowcéw, produktow i kontroli
miedzyoperacyjnej procesu.
6. Schemat rozmieszczenia urzgdzen.

Schematy PFD, P&ID, Plot Plan jako Zatgczniki sg umieszczane przez osobe
aktualizujgcg schematy w Dok-system w zaktadce Dokumentacja Technologiczna i
Normalizacyjna w folderze ,PFD, P&ID” | stanowig powigzany w Dok-system
Zatgcznik do instrukcji. Dopuszcza sie uzywanie schematoéw w wersji cyfrowey.
Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > PFD, P&ID

IV. Opis urzadzen i wyposazenia

W tym punkcie nalezy opisac¢ dziatanie funkcjonalne urzadzenh lub grup w kontekscie
catego procesu/obiektu. Opis powinien zawiera¢ parametry operacyjne i projektowe
kazdego z urzadzen.

1. Wykaz obstugiwanych urzadzen technologicznych z parametrami
operacyjnymi i dopuszczalnymi (w formie tabelarycznej).

2. Wykaz statych i potstatych urzadzen p.poz.

Wskazane umieszczenie lokalizacji zatgczania tych urzgdzen, np. miejsc

uruchamiania kurtyn parowych na potgczenia kotnierzowe, miejsc uruchamiania

pary gasniczej eftc.

V. Operacje cykliczne (w zaleznosci od specyfiki instalacji ) np.:
1.  Operacje zwigzane z katalizatorami

a. zasyp ztoza

b. aktywacja

C. regeneracja

d. wysyp
2.  Operacje zwigzane z wypetnieniami (pierscienie, sita, inerty itp.)
3. Przetgczenia reaktoréw, osuszek i innych urzgdzen rezerwowanych.
4. Inne (w zaleznosci od procesu).

VI. Przygotowanie do uruchomienia

W punkcie tym nalezy poda¢ czynnosci poprzedzajgce samo uruchomienie, jak
np. sprawdzenie szczelnosci, przedmuchanie, przygotowanie wiasciwej drogi,
itp. Zroznicowac postepowanie po dtugim i krotkim postoju.
1. Weryfikacja orurowania instalacji (zgodno$¢ z P&ID, weryfikacja Slepien)
2. Przygotowanie uktadoéw pomocniczych:
a. Przyjecie powietrza PiA

b. Przyjecie azotu procesowego i remontowego oraz powietrza
remontowego



Uruchomienie uktadow wody chtodzgcej
Przyjecie pary
Przyjecie innych mediéw
Przeprowadzenie Kompleksowej Proby Szczelnosci (nalezy podac
szczegotowy opis postepowania tj. parametry prowadzenia préby, jej
zakres, warunki pozytywnego przeprowadzenia préby, zagrozenia
podczas tej operacji np. mozliwoS¢ przekroczenia parametréw
obliczeniowych niektorych urzgdzen — na tym etapie ukfad zrzutowy
nie pracuje)

g. Odtlenienie instalacji (opis procedury, szkice miejsc zasilania, poboru
probek, zakresy odtlenienia dla poszczegdlnych uktadow, zagrozenia
zwigzane z N2 dla obstugi i monterow)

h. Montaz korkow i przeciwkotnierzy.

3. Przeglad uktadow automatycznych.

4. Kontrola maszyn wirujgcych (wizualna kontrola oston, uktadéw
pomocniczych, grzewczych i innych).

5.  Kontrola wizualna stanu technicznego instalacji uziemiajgcej,
oswietleniowej, obwatowan zbiornikéw, stanu ogdlnego instalacji.

6. Weryfikacja rozmieszczenia sprzetu p.poz. - préba funkcjonalna uktadow
p.poz. (instalacje zraszaczowe, kurtyny parowe, pierscienie parowe).

7. Odslepienie i uruchomienie sieci zrzutowych (uruchomienie przedmuchow
N2, sprawdzenie armatury odcinajgcej zawory bezpieczenstwa itd.)

8. Sposdb przygotowania instalacji do przyjecia mediow technologicznych
(weglowodordw, innych surowcow i wypetnien).
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VIl. Uruchomienie

Nalezy opisaC chronologicznie kolejne czynnosci w trakcie uruchamiania, do
momentu osiggniecia parametréw przewidzianych normalng praca.

VIIl. Prowadzenie normalnego ruchu

1.  Zakres i czestotliwos¢ obchodow.

W instrukcji winna znalez¢ sie standardowa trasa obchodow. Podanie tej trasy

nie zwalnia Operatora z obowigzku jej modyfikacji w miare potrzeb.

2. Dokonywanie zmian w prowadzeniu procesu.

3. Raportowanie stanu instalacji (wazne parametry niedostepne w DCS,
zdarzenia zawigzane z urzgdzeniami (usterki), zdarzenia zwigzane Bezp.
Procesowym, BHP i ochrong srodowiska, inne), czestotliwos¢ zapisow w
raportach stanowiskowych

4. Obowigzujgce normy lub opisac¢ sposéb poboru prob dla surowcéw,
produktow i kontroli miedzyoperacyjnej procesu.

Do obstugi instalacji i usuwania nieszczelnosci na instalacji nalezy stosowac

klucze o konstrukcji zapobiegajgcej przed wypadkami np. przed spadkiem

klucza z obreczy.

IX. Parametry procesu.

1. Wykaz parametréw dla obstugiwanego stanowiska (Uwaga: dla stanowiska
OPP uwzgledni¢ wskazania miejscowe). Podac¢ w formie tabeli.

Tabela jako zatagcznik jest umieszczana przez osobe aktualizujgcg tabele w Dok-
system w zaktadce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna w folderze



,Parametry procesowe - nastawy alarmowe” i stanowi powigzany w Dok-system
Zatgcznik do instrukcji.

Zamiesci¢ w tabeli wykaz parametrow lokalnych i wskazan lokalnych poziomow
chemikaliow monitorowanych w czasie obchodow.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegdtowe > Instrukcje
Ogodlne > Instrukcje Technologiczne > Parametry procesowe - nastawy alarmowe
2. Wymagania jakosciowe dla produktu lub pétproduktu i kontrole analityczng na
stanowisku pracy.
3. Wykaz zawordéw bezpieczenstwa. W formie tabelarycznej — zabezpieczane
urzgdzenie oraz nastawa zaworu.
4. Opis dziatania blokad z nastawami i diagramy przyczynowo skutkowe blokad.

X. Zatrzymywanie.

Opisa¢ czynnosci przy zatrzymywaniu instalacji rdznicujgc zatrzymywanie
normalne (na krotki i dtugi okres czasu) i awaryjne.

1. Normalne zatrzymanie instalacji (wskazane zatrzymanie poszczegdinych
weztow)

2. Zatrzymanie awaryjne  (rozrozni¢  zatrzymanie  krotkoterminowe i
dtugoterminowe)

Xl. Zaburzenia ruchowe i awarie

1. Ogolne zasady postepowania w przypadku wystgpienia awarii
2. Scenariusze zdarzen awaryjnych.

Opisa¢ przyczyny zjawiska i sposéb postepowania dla dajgcych sie przewidzieé
zaburzen ruchowych i awarii.

Dokument ,Przewidywane nienormalnosci procesu” jako Zatgcznik jest umieszczana
przez osobe aktualizujgcg Dokument w Dok-system w zaktadce Dokumentacja
Technologiczna i Normalizacyjna w folderze ,Parametry procesowe - nastawy
alarmowe” i stanowi powigzany w Dok-system Zatgcznik do instrukcji.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegdtowe > Instrukcje
Ogodlne > Instrukcje Technologiczne > Parametry procesowe - nastawy alarmowe

Xll. Dodatkowe zagadnienia BHP i Ppoz.

W punkcie tym nalezy umiesci¢ dodatkowe zagadnienia nie ujete w instrukcji BHP,
jak np. uzytkowanie przytaczy wezowych, stosowanie detektorow osobistych oraz
postepowanie w sytuacji wzbudzenia detektora osobistego przy przekroczeniu
progow alarmowych, udraznianie kroccow, oznaczanie kroccow, inne wytyczne BHP,
P.POZ, SUR. W tym punkcie wskazane jest zamieszczanie zalecen i rekomendacji
odnosnie Zalecen Zespotow Awaryjnych i Powypadkowych.

Xlll. Zataczniki

Zatgczniki powinna stanowi¢ nastepujgca dokumentacja:
e Process & Utility Flow Diagrams (PFDs / UFD),



Piping & Instrument Diagrams (P&ID),

Rzuty i przekroje instalacji z rozmieszczeniem urzadzen. (w zaleznosci od
instalacji - dostepne schematy Plot — Plan)

Parametry procesowe - nastawy alarmowe

Przewidywane nienormalnosci procesu



abRhwN =

o

o &

STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI STANOWISKOWEJ

dla Starszego Operatora procesow produkcyjnych

Wstep

Nazwa stanowiska pracy.

Miejsce wykonywania pracy.

Komoérka organizacyjna.

Wymagane kwalifikacje i uprawnienia.

Wykaz instrukcji i dokumentaciji technologicznej, Karta oceny ryzyka
zawodowego obowigzujgcych na stanowisku pracy.

Skréty i definicje uzywane w instrukcji.

Przepisy ogélne

1. Zalezno$¢ organizacyjna.
2.
3. Sposdb przekazywania i przyjmowania zmiany oraz postepowania przy

Wykaz stanowisk wspotpracujgcych.

chwilowym opuszczaniu stanowiska (jesli nie jest ujete odrebnymi przepisami
obowigzujgcymi w komdrce organizacyjnej).

Sposob zgtaszania zaktocenh w pracy.

Ogodlna charakterystyka stanowiska pracy, w tym: opis wykonywanych prac na
stanowisku.

Opis procesu technologicznego

W tym punkcie nalezy opisac proces produkcyjny. Opis procesu winien byc
przedstawiony w kolejnosci jego zachodzenia, utatwi to jego zrozumienie.
Systemy pomocnicze, zastosowane dla gtbwnego procesu (jak zrzuty, media
energetyczne, wezty chemikaliow itd.) winny zosta¢ ujete jako dodatkowy
podrozdziat. Jesli to mozliwe do opisu procesu nalezy dodaC¢ schematy
ukazujgce gtébwne wyposazenie, ich powigzania i podaC opis procesu
zachodzgcego w obstugiwanym urzgdzeniu (urzgdzeniach) w powigzaniu z
urzgdzeniami wspotpracujgcymi.

1. Opis gtdwnego procesu technologicznego dotyczacy stanowiska.

2.  Opis uktadéw blokadowych i zabezpieczajgcych

a. Cel stosowania blokad

b. Realizacja sprzetowa systemu blokad (np. DCS/ESD)

c. Szczegotowy opis blokad (zalecane zatgczenie diagramow przyczynowo
skutkowych)

3. SYSTEM STEROWANIA DCS

a. Wiadomosci podstawowe (ogolne informacje o systemie sterowania)



N

e Stacje procesowe (stacje procesowe sterujg bezposrednio
procesem. Zlokalizowane sg w szafach systemowych)

e Stacje operatorskie (stacje operatorskie umozliwiajg
operatorom obserwacje i sterowanie procesem)

e Monitor

e Klawiatura

o Mysz

e Drukarka

b. Logowanie do systemu DCS

¢ Uruchomienie komputera
e Logowanie
¢ Wylogowanie

c. Znaczenie ikon i symboli

d. Ogal

na instrukcja obstugi DCS:

= Podglad procesu przez operatora
= Obrazy synoptyczne

= Wartos¢ pomiarowa (wskazanie)
= Obwdd regulacyjny

= Zawory ON/OFF

* Napedy

= Sygnalizatory

= Poziomowskazy

= Stacyjki obwodow

= Historia

* |nne w zaleznosci od potrzeb

e. Przetgczanie pomiedzy stacjami operatorskimi
f. Zarzadzanie alarmami

Inne apli

e Wiadomosci wstepne

e Sygnalizacja i obstuga alarmow

e Priorytety alarmoéw

e Potwierdzanie alarmow

e Wylgczanie i zawieszanie alarmow
e System AMS

kacje wspomagajgce sterowanie

(APC, ELIOT, VISION Pl itp.)

Systemy detekcji stezen wybuchowych, toksycznych i p.poz.
Opis weztow pomocniczych:

a.
b.
C.

d.

e.
f.M

Ukfady zrzutowe,

Uktady slopowe (oproznien),

System medidw energetycznych i pomocniczych (sieci pary,
kondensatu, wody chtodzacej, azotu, powietrza PiA, powietrza
remontowego, sieci grzewcze, iinne),

Ukftady dozowania chemikaliow,

Uktady roztadunkowe i zatadunkowe,
agazynowanie i przechowywanie surowcow, produktow i
chemikaliow,



g. Systemy kanalizacji,
h. Wezty i uktady inne.
8. Potaczenia miedzyobiektowe. (rurociggi magistralne)
9. Uktady poboru probek dla surowcow, produktow i kontroli miedzyoperacyjnej
procesu.
10.Schemat rozmieszczenia urzadzen.

Schematy PFD, P&ID, Plot plan jako Zatgczniki sg umieszczane przez osobe
aktualizujgcg schematy w Dok-system w zaktadce Dokumentacja Technologiczna i
Normalizacyjna w folderze ,PFD, P&ID” | stanowig powigzany w Dok-system
Zatgcznik do instrukcji. Dopuszcza sie uzywanie schematow w wersji cyfrowej.
Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > PFD, P&ID

IV. Opis urzadzen i wyposazenia

W tym punkcie nalezy opisac¢ dziatanie funkcjonalne urzadzenh lub grup w kontekscie
catego procesu/obiektu. Opis powinien zawiera¢ parametry operacyjne i projektowe
kazdego z urzadzen.

1. Wykaz obstugiwanych urzgdzen technologicznych z parametrami
operacyjnymi i dopuszczalnymi (w formie tabelarycznej).
2. Wykaz statych i potstatych urzagdzenh p.poz.

V. Operacje okresowe (w zaleznosci od specyfiki instalacji ) np.:

1. Operacje zwigzane z katalizatorami (suszenie, aktywacja, nasiarczanie,
regeneracja itp.).

2. Przetaczenia reaktoréw, osuszek i innych waznych urzadzen.

3. Inne (w zaleznosci od procesu).

VI. Przygotowanie do uruchomienia

W punkcie tym nalezy poda¢ czynnosci poprzedzajgce samo uruchomienie, jak
np. sprawdzenie szczelnosci, przedmuchanie, przygotowanie wiasciwej drogi,
itp. Zréznicowac postepowanie po dtugim i krétkim postoju.

—

. Weryfikacja orurowania instalacji (zgodnos¢ z P&ID, weryfikacja Slepien)

2. Przygotowanie uktadéw pomocniczych:

a) Przyjecie powietrza PiA

b) Przyjecie azotu procesowego i remontowego oraz powietrza
remontowego

c) Uruchomienie uktadéw wody chtodzacej

d) Przyjecie pary

e) Przyjecie innych mediéw

f)  Przeprowadzenie Kompleksowej Proby Szczelnosci (nalezy podacé
szczegotowy opis postepowania tj. parametry prowadzenia préby, jej
zakres, warunki pozytywnego przeprowadzenia préby, zagrozenia
podczas tej operacji np. mozliwos¢ przekroczenia parametréw
obliczeniowych niektorych urzadzen — na tym etapie uktad zrzutowy nie
pracuje)



g) Oditlenienie instalacji (opis procedury, szkice miejsc zasilania, poboru
prébek, zakresy odtlenienia dla poszczegolnych uktadoéw, zagrozenia
zwigzane z N2 dla obstugi i monterow)

h)  Montaz korkdw i przeciwkotnierzy.

Przeglad uktadéw automatycznych.
Kontrola maszyn wirujgcych (wizualna kontrola oston, uktadow
pomocniczych, grzewczych i innych).

5. Kontrola wizualna stanu technicznego instalacji uziemiajgcej,

oswietleniowej, obwatowan zbiornikéw, stanu ogdlnego instalacji.

6. Weryfikacja rozmieszczenia sprzetu p.poz. - proba funkcjonalna uktadow

p.poz. (instalacje zraszaczowe, kurtyny parowe, pierscienie parowe).

7. OdSlepienie i uruchomienie sieci zrzutowych (uruchomienie przedmuchéw

N2, sprawdzenie armatury odcinajgcej zawory bezpieczenstwa itd.)
8. Sposoéb przygotowania instalacji do przyjecia medidéw technologicznych
(weglowodordéw, innych surowcow i wypetnien).

W

VIl. Uruchomienie

Nalezy opisaC chronologicznie kolejne czynnosci w trakcie uruchamiania, do
momentu osiggniecia parametréw przewidzianych normalng praca.

VIIl. Prowadzenie normalnego ruchu

1. Opisaé czynnosci SOPP w czasie normalnego ruchu:

2. Dokonywanie zmian w prowadzeniu procesu.

3. Raportowanie stanu instalacji (wazne parametry niedostepne w DCS
dostarczone przez OPP, zdarzenia zawigzane z urzgdzeniami (usterki),
zdarzenia zwigzane Bezp. Procesowym, BHP i ochrong $rodowiska, inne),
czestotliwos¢ zapisow w raportach stanowiskowych.

4. Obowigzujgce normy lub opisaé sposdb poboru prob dla surowcéw,
produktow i kontroli miedzyoperacyjnej procesu.

IX. Parametry procesu.
Wykaz parametrow dla obstugiwanego stanowiska. Poda¢ w formie tabel:
1. Parametry procesu i zakresy dopuszczalne pracy.

Tabela jako zatgcznik jest umieszczana przez osobe aktualizujgcg tabele w Dok-
system w zaktadce Dokumentacja Technologiczna i Normalizacyjna w folderze
,Parametry procesowe - nastawy alarmowe” | stanowi powigzany w Dok-system
Zatgcznik do instrukcji.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegdtowe > Instrukcje
Ogodlne > Instrukcje Technologiczne > Parametry procesowe - nastawy alarmowe

2. Wymagania jakosciowe dla produktu lub pétproduktu i kontrole analityczng na
stanowisku pracy.

3. Wykaz zaworéw bezpieczenstwa. W formie tabelarycznej — zabezpieczane
urzgdzenie oraz nastawa zaworu.

4. Opis dziatania blokad z nastawami i diagramy przyczynowo skutkowe blokad.

X. Zatrzymywanie.



OpisaC czynnosci przy zatrzymywaniu instalacji roznicujgc zatrzymywanie
normalne (na kroétki i dtugi okres czasu) i awaryjne.

1. Normalne zatrzymanie instalacji (wskazane =zatrzymanie poszczegolnych
weztow.

2. Zatrzymanie  awaryjne  (rozrozni¢  zatrzymanie  krotkoterminowe i
dtugoterminowe)

Xl. Zaburzenia ruchowe i awarie

1. Ogodlne zasady postepowania w przypadku wystgpienia awarii
2. Scenariusze zdarzen awaryjnych.

Opisa¢ przyczyny zjawiska i sposob postepowania dla dajgcych sie
przewidzie¢ zaburzen ruchowych i awarii.

Dokument ,Przewidywane nienormalnosci procesu” jako Zatgcznik jest umieszczana
przez osobe aktualizujgcg Dokument w Dok-system w zaktadce Dokumentacja
Technologiczna i Normalizacyjna w folderze ,Parametry procesowe - nastawy
alarmowe” i stanowi powigzany w Dok-system Zatgcznik do instrukcji.

Dok-system > Dokumentacja technologiczna i Normalizacyjna > Dokumentacja
technologiczna i Normalizacyjna > Instrukcje ogdlne i szczegdtowe > Instrukcje
Ogodlne > Instrukcje Technologiczne > Parametry procesowe - nastawy alarmowe

Xll. Dodatkowe zagadnienia BHP i Ppoz.

W punkcie tym nalezy umiesci¢ dodatkowe zagadnienia nie ujete w instrukcji BHP,
jak np. uzytkowanie przytaczy wezowych, stosowanie detektorow osobistych,
udraznianie kré¢cow, oznaczanie kroccéw, inne wytyczne BHP, P.POZ, SUR. W tym
punkcie wskazane jest zamieszczanie zalecen i rekomendacji odnosnie Zalecen
Zespotdéw Awaryjnych i Powypadkowych.

Xlll. Zataczniki
Zatgczniki powinna stanowi¢ nastepujgca dokumentacja:

e Process & Utility Flow Diagrams (PFDs / UFDs),

e Piping & Instrument Diagrams (P&IDs),

e Razuty i przekroje instalacji z rozmieszczeniem urzadzen. (w zaleznosci od
instalacji - dostepne schematy Plot — Plan)

Parametry procesowe - nastawy alarmowe

Przewidywane nienormalnosci procesu

Polityka przetgczania pomp,

Obrobka chemiczna.



Zalacznik f

STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI PRZEPROWADZENIA REMONTU
INSTALACJI

DEFINICJE | SKROTY i podstawowe pojecia:

Kierownik Projektu Remontowego (Kierownik PR) — pracownik Stuzb Utrzymania
Ruchu (osoba kierujgca Kompleksem remontowym Iub osoba przez niego
wyznaczona) odpowiedzialna za prowadzenie Projektu Remontowego.

Osoba Kierujaca Instalacja (Kierownik Instalacji/Dyrektor Bloku) — Osoba
Kierujgca Instalacjg lub osoba przez nig wyznaczona. W czasie remontu w jej
zakresie jest okreslenie odpowiedzialnosci za nadzor po stronie produkcji za odbiér
poszczegodlnych faz przygotowania instalacji do remontu i odbioru prac po
remontowych.

Ksigzka Remontu - Ksigzka remontu jest podstawowym narzedziem komunikac;ji
miedzybranzowej i archiwizacji dziatan remontowych. Ksigzka Remontu w czasie
remontu koordynowana jest przez Kierownika Projektu Remontowego. W
pozostatych okresach przez Osobe Kierujgca Instalacjg. Obowigzuje w okresie od
momentu wpisu Kierujgcego Instalacjg o gotowosci instalacji do rozpoczecia prac
remontowych i konczy sie wpisem Kierownika Projektu Remontowego o przekazaniu
instalacji do uruchomienia. Przyktad w dokumencie.

Harmonogramy prac — obstuga instalacji odpowiada za tworzenie harmonogramow
zatrzymania/rozruchu uwzgledniajgcych poszczegollne etapy rozruchu.
Najwazniejsze czynnosci wykowane w trakcie zatrzymania potwierdzajg operatorzy.
Przyktady w zatgcznikach. Szczegotowy harmonogram remontu przygotowuje Zespot
Remontowy.

Raport Remontowy — dokument w ktérym Miodsi Mistrzowie/Kierownicy Zmian
odpowiedzialni za dane sekcje remontowe dokonujg wpisow z przebiegu prac
remontowych. Dopuszcza sie prowadzenie wiecej niz jednego Raport Remontowego
w zaleznosci od specyfiki instalacji. Raport zapewnia komunikacje pomiedzy
Mtodszymi Mistrzami/Kierownikami Zmian a nadzorem produkcji, jest rowniez
dostepny dla pracownikéw Stuzb Utrzymania Ruchu (jezeli jest taka potrzeba).
Przechowywac 1 rok od daty zakohczenia postoju.

Koordynator BHP Remontu - koordynuje dziatania BHP w czasie remontu.
Wszystkie firmy prowadzgce prace remontowe (kontraktorzy) na terenie instalacji
zgodnie z Art. 208 Kodeksu Pracy majg obowigzek wyznaczenia Koordynatora BHP.
Firma wykonawcza przed przystgpieniem do prac, zobowigzana jest dostarczy¢ do
Koordynatora BHP oraz ORLEN Eko liste wszystkich firm podwykonawczych
wykonujgcych prace z podaniem ilosci oséb oddelegowanych do przeprowadzenia
remontu oraz przedstawicC zakres wykonywanych robot.

Safety Walk — spacery bezpieczenstwa realizowane przez wyznaczony Zespot
kontrolujgcy okresowo stan BHP na obiekcie.

Plan Postojow Remontowych - Dokument ,Plan Postojéw Remontowych i
Technologicznych Instalacji Produkcyjnych” obowigzujgcy w ORLEN S.A.
Check-List Urzadzenia - Lista sprawdzajgca (lista kontrolna) jest narzedziem
umozliwiajgcym kontrole poprawnosci i/lub ocene stopnia ukonczenia danego
przedsiewziecia. Za przygotowanie Check-list odpowiada Kierownik Projektu
Remontowego. Przyktad Check-list w zatgcznikach.



Wykazy i Schematy P&ID (uzywamy schematéw P&ID lub opracowanych rysunkow
w wersji cyfrowej) Za przygotowanie dokumentéw wraz ze schematami P&ID
odpowiada obstuga instalacji:

e Wykaz czynnosci przed zatrzymaniem - dziatania przed zatrzymaniem
instalacji do realizacji przez obstuge instalacji. Przyktady w zatgcznikach.

e Wykaz analitycznych punktéw kontrolnych — Pierwszy zawiera wykaz
punkéw azotu wydmuchowego do analizy na zawarto$¢ weglowodoréw w
czasie przygotowania instalacji do remontu. Drugi Wykaz punktow kontrolnych
azotu wydmuchowego do analizy na zawartos¢ tlenu w czasie przygotowania
instalacji do rozruchu. Kazdy z wykazow powinien zamiera¢ miejsce poboru
prébki, date poboru probki, nazwisko osoby pobierajgcej. Dopuszcza sie
wykonanie analiz laboratoryjnych przez ORLEN Laboratorium lub uzycie
eksplozymetru z podaniem numer eksplozymetru Iub innych metod
analitycznych podlegajgcych ewidencji. Punkty analityczne nalezy zaznaczy¢
na schematach P&ID i ponumerowa¢ z numeracja zgodnie z numeracja
Wykazéw. Przyktad oznaczenia na schematach i przyktad Wykazu w
zatgcznikach.

e Wykaz zaslepek izolujgcych instalacje w czasie remontu - jako zatgcznika
wedtug wzoru Ksigzki Zaslepek. Przewaznie sg to zaslepki na B.L. instalacji,
ktére nalezy zamontowal przed rozpoczeciem prac remontowych, aby
odseparowac instalacje produkcyjng od pozostatych jednostek. Dopuszcza sie
wprowadzenie dodatkowe] ksigzki zaslepek w formie wykazu zatgcznika do
instrukcji. Wykaz zaslepek na czas postoju remontowego petni role Ksigzki
zaslepek. Nadzor zgodnie z zapisami Zarzgdzeni dotyczgcego Ksigzki
zaslepek. Miejsca Slepien nalezy zaznaczy¢ na schematach P&ID i
ponumerowaé zgodnie z numeracja w Wykazie za$lepek. Za przygotowanie
Wykazu odpowiada osoba przygotowujgca Instrukcje. Przyktady w
zatgcznikach.

e Ksigzka zaslepek sekcyjnych - Po zalozeniu wszystkich zaslepek
izolujgcych instalacje dopuszcza sie wprowadzenie zeszytéw zaslepek dla
dedykowanych  sekcji remontowych  nadzorowane przez  Mistrza
odpowiedzialnego za dana sekcje remontowa.

e Wykaz blokad LOTO — wykaz miejsc blokowania LOTO ktére sg niezbedne
do montazu zaslepek izolujgcych instalacje w czasie remontu, moze byc¢
uzupetnieniem Wykazu zaslepek Izolujgcych. Miejsca blokowania nalezy
nanieS¢ na schematach P&ID zgodnie z numeracjg z Wykazu zaslepek.
Przyktady w zatgcznikach.

e Préby funkcjonalne/szczelnosci — sprawdzenie szczelnoéci instalacji po
wykonanych pracach remontowych. Protokoty z prob funkcjonalnych powinny
dotyczy¢ poszczegdlnych weztdw/sekcji/instalacji. Przykiad protokotu w
zatgcznikach. Protokdt z kompleksowej proby szczelnosci stanowi zatgcznik
na odbiér komisyjny instalacji po remoncie.

e Dobre praktyki — przyktady rozwigzan stosowanych na poszczegdlnych
instalacjach pokazane sg w przyktadach w zatgcznikach.

DEFINICJE PROCESOW JEDNOSTKOWYCH:
Parowanie aparatu lub rurociaggu - w przypadku aparatéw/rurociggow

wypetnionych weglowodorami ciezkimi (juz od C4) jako jeden 2z etapow
przygotowania stosujemy parowanie aparatéw/rurociggdbw parg wodng. Od zasady



tej odstepujemy jedynie przy aparatach pracujgcych na niskich temperaturach (np.
ColdBox) oraz aparatach z wypetnieniem katalitycznym gdzie wprowadzenie pary
wodnej jest przewidziane, ale jedynie w zwigzku z odpowiednig procedurg
(regeneracji lub dezaktywacji wypetnienia katalitycznego). W przypadku zaniechania
parowania aparatow/rurociggow pracujgcych na weglowodorach (lub mieszaninie)
powyzej C4, a jednoczes$nie pracujgcych na niskich temperaturach nalezy
proporcjonalnie wydtuzy¢ inne etapy przygotowania do remontu.

Innym przypadkiem, gdy konieczne jest parowanie aparatéow/rurociggéow jest
obecnos¢ zwigzkéw piroforycznych (np. w przypadku instalacji Olefin |l sg to
pirosiarczki). Przy doborze pary nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na parametry pary
uzywanej do parowania aparatow/rurociggow, a szczegolnie temperature. Nalezy jg
dobra¢ w taki sposdb aby nie przekroczy¢ parametrow obliczeniowych danego
aparatu/rurociggu. Parowanie aparatéw/rurociggdw powinno odbywac sie do sieci
zrzutéw, jedynie w koncowej fazie przedmuchu mozna skierowaé wydmuch pary do
atmosfery, gdy wydmuchy sg wolne od obecnosci weglowodoréw i nie stwarzajg
zagrozenia dla srodowiska. Jezeli nie ma mozliwosci skierowania strumienia pary do
sieci zrzutow to w pierwszej kolejnosci nalezy aparat/rurocigg oproznic i
przedmucha¢ azotem i dopiero wtedy rozpoczgé parowanie do atmosfery. W
przypadku parowania duzych ukfadéw aparatow/rurociaggédw nalezy zapewnié
odwodnienie tych uktadéw na zasadzie grawitacyjnej.

Dekontaminacja — proces ktéry polega na dozowaniu do pary bedgcej nosnikiem
specjalnego s$rodka chemicznego, ktdérego zadaniem jest catkowite usuniecie
zwigzkoéw piroforycznych oraz toksycznych, resztek oleju i gazu, wyeliminowanie
zagrozenia wybuchowego.

Przedmuch gazem obojetnym — przewaznie dostepnym gazem obojetnym jest
azot. Sama operacja przedmuchu azotem aparatéw/rurociggéw wymusza obnizenie
ciSnienia w ukfadzie przedmuchiwanym do cisnienia znacznie nizszego od cisnienia
zasilania azotem. Kazdorazowo przed rozpoczeciem operacji przedmuchu nalezy
sprawdzi¢ cisnienie azotu na manometrze miejscowym w danej czesci instalaciji.
Operacje przedmuchu mozna wykonywac¢ w dwojaki sposéb:

e poprzez zapewnienie jak najwiekszego ciggtego przeptywu objetosciowego
azotu przez aparat/rurociag,

e poprzez kilkukrotne wypetnienie azotem do jak najwyzszego mozliwego
ciSnienia (ze wzgledu na cisnienie obliczeniowe aparatu/rurociggu, jak i
dostepne cisnienie zasilania azotem) i gwattowne obnizenie ci$nienia poprzez
zrzut do sieci zrzutowej.

Dla matych uktadéw i rurociggéw o nieduzych srednicach wydajniejszy jest pierwszy
sposob (najwiekszy przeptyw ciggty), w przypadku wiekszych uktadéw aparatéw
wraz z rurociggami, duzych aparatéw, rurociggdw o duzych srednicach lub catych
weztéw, sekcji wydajniejsza jest druga metoda (kilkukrotne wypetnianie do jak
najwyzszego mozliwego cisnienia).

Rurociggi o skomplikowanej geometrii przygotowywane do rozkrecenia potgczen
kotnierzowych oraz faza przygotowania konczy sie na przedmuchu azotem, jednak z
uwagi na brak pewnosci przedmuchu rurociggu w catej dtugosci w catym przekroju,
nalezy zastosowac¢ drugg metode nabicia cisnienia i gwattownego zrzutu.

Plukanie — w przypadku przygotowywania aparatéw/rurociggdéw pracujgcych na
tugach, kwasach oraz w miejscach gdzie wystepujg pirosiarczki stosuje sie ptukania
wodg w celu neutralizacji srodowiska lub po prostu jak to jest stosowane przy
pirosiarczkach wyptukaniu ich z aparatu/rurociggu. W przypadku wypetnieh aparatow
(sit molekularnych, pierscieni lub wktadow filtracyjnych) pracujgcych na




weglowodorach ciezkich, dopuszcza sie ptukanie wodg w celu pozbycia sie z
wypetnienia pozostatosci tych mediéw. Wode uzywang do ptukania pobiera sie z
hydrantow ppoz. po uprzednim uzyskaniu zgody na pobdr wody od Zaktadu Wodno-
Sciekowego.

Drenowanie do kanalizacji — w przypadku koniecznosci drenowania do kanalizaciji
pozostatosci ciezkich weglowodoréw, poptuczyn po neutralizacji lub kondensatow
powstatych przy parowaniu aparatow/rurociggow, odbywa sie to do wtasciwej sieci
kanalizacyjnej, zgodnie z procedurg opisang w instrukcji technologicznej lub
stanowiskowej przy zapewnieniu wszelkich $rodkéw ostroznosci takich jak
czopowanie kanalizacji, wybieranie weglowodoréw z kanalizacji wozami
asenizacyjnymi, kontrola analityczna strumieni sciekow wychodzgcych z instalaciji
oraz pod nadzorem i przy petnej wspodtpracy z Dyspozytorem Zaktadu Wodno-
Sciekowego.

Odkoksowanie — jest to proces niezbedny po kazdym wylgczeniu pieca
pirolitycznego, polegajgcy na wypalaniu koksu zalegajgcego w wezownicach piecow
pirolitycznych za pomocg mieszaniny pary DS (para rozcienczajgca) i powietrza.
Opis procesu odkoksowania wraz z parametrami wyznaczajgcymi poszczegolne
etapy odkoksowania dla poszczegdélnych rodzajéw piecéw pirolitycznych znajduje sie
w Instrukcji Technologicznej oraz Instrukcjach Stanowiskowych.

Regeneracja — jest to proces oczyszczenia, wypalenia, odparowania lub desorpcji
substancji obnizajgcych zdolnosci technologiczne wypetnien katalitycznych lub
innych wypetnien, zlozonych w aparatach w konkretnym celu technologicznym.
Regeneracja odbywa sie wedtug Scisle okreslonych procedur oraz wedtug scisle
okreslonych parametrow okreslajgcych poszczegdlne etapy tego procesu.
Dezaktywacja — jest to proces obnizenia aktywnosci (np. w przypadku Inst. Olefin Il
— katalitycznej) wypetnieh ztozonych w aparatach, w celu otwarcia tego aparatu i
wymiany ztoza katalitycznego. Najczesciej wigze sie to catkowitg i nieodwracalng
utratg zdolnosci katalitycznych przez to wypetnienie. Dezaktywacja odbywa sie
wedtug $cisle okreslonych odrebnych procedur oraz wedtug $cisle okreslonych
parametréw okreslajgcych poszczegdlne etapy tego procesu.

Sprawdzenie _na __obecnosé weqglowodoréw - w przypadku otwarcia
aparatu/rurociggu konieczne jest uprzednie sprawdzenie czy w danym aparacie
rurociggu nie znajdujg sie pozostatosci weglowodorow moggce spowodowaé
zagrozenie wybuchowe, toksyczne Iub pozarowe. Jedyng pewng metodg
skontrolowania stanu aparatu/rurociggu jest analiza laboratoryjna wydmuchéw azotu,
uzywanego do przedmuchu, na zawartos¢ weglowodoréw. W przypadku analizy
okre$lajgcej zawarto§¢ sumy weglowodoréw i wodoru ponizej 0,5 % obj. aparat
rurocigg jest przygotowany do otwarcia (natlenienia). W szczegolnych przypadkach
gdy przygotowane sg np. rurociggi o matych srednicach i nieduzych dtugosciach oraz
zasilanie w azot zapewnia kilkukrotng wymiane objetosci tego rurociggu mozna
odstgpi¢ od analizy.

WSTEP

Niniejsze Standardy opracowano w oparciu o zbiér wewnetrznych aktow
organizacyjnych w zakresie bhp, ppoz., ratownictwa chemicznego i ochrony
srodowiska obowigzujgcych w ORLEN S.A.



Instrukcja dotyczy wszystkich planowanych postojow w zatwierdzonym ,Planie
Postojow Remontowych i Technologicznych Instalacji Produkcyjnych”. Uzyte
Definicje i Pojecia opisane powyzej nalezy stosowac w Instrukcji.

Instrukcja obejmuje etapy:
- przygotowania instalacji do remontu
- remont instalaciji
- przygotowania instalacji do po remoncie do ruchu

OSOBY ODPOWIEDZIALNE:

Nalezy wylistowa¢ osoby odpowiedzialne za poszczegolne etapy remontu z
uwzglednieniem obszaru produkcji i obszaru techniki.

1. DZIALANIA OPERACYJNE NIEZBEDNE DO REALIZACJI PRZED
ZATRZYMANIEM INSTALACJI

(za przygotowanie i opisanie dziatan w tym puncie odpowiada Osoba Kierujgca
instalacjg). Uwaga ogoélna - uwzgledni¢ Dobre praktyki podane w przyktadach w
Zatgcznikach.

1.1. Zapewnienie wilasciwego przygotowania instalacji w aspekcie ochrony
Srodowiska

Nalezy opisaC operacje powodujgce emisje: zanieczyszczen do powietrza, Sciekow
do kanalizacji oraz zwigzanych z wytwarzaniem dodatkowych ilosci odpadow, jakie
mogg miec¢ miejsce podczas poszczegolnych etapow procesu remontowego oraz
opisaC tryb uzgodnien z komorkami odpowiedzialnymi za sposoby zrzutu
ponadnormatywnych Sciekow, ilosci zrzutow na pochodnie, przekierowanie
weglowodorow z oproznien (zbiorniki).

1.2. Uzgodnienia poboréw mediéw energetycznych

Nalezy opisac proces uzgodnien w zakresie poboru niezbednych mediow
energetycznych i pomocniczych w czasie remontu, w szczegolnosci pobory pary z
Zaktadu energetycznego i pobory azotu oraz innych niezbednych mediow
energetycznych.

1.3. Zakres prac przygotowawczych do wytgczenia instalaciji

Dobrg praktykg jest opis zakresu uzgodnien i dziatan realizowanych przed odcieciem
wsadu na instalacje, z uwzglednieniem:

- etapu przygotowywania rusztowan i demontazu izolacji (W przypadku demontazu
rusztowan, zgodnie z zaleceniem zespotu technicznego po zdarzeniu na HOG
podczas odbioru instalacji na jej terenie nie mogg by¢ zbedne rusztowania. Takie
rusztowania sg traktowane jako usterka limitujg odbiorow. Z uwagi na zdarzenia
wypadkowe podczas prac remontowych w zwigzku z nieprawidtowo zabudowanymi
rusztowaniami musi zosta¢ powofana na czas remontu funkcja koordynatora od
rusztowan)

- etapu przygotowania infrastruktury wykonawcow i zapleczy socjalnych



- przygotowania niezbednych Wykazéw opisanych w Definicjach.

Nalezy minimalizowac¢ obecno$¢ wykonawcow/osob postronnych w czasie zatrzyman
i rozruchow. W czasie remontu nalezy realizowac tylko prace zwigzane z danymi
etapami remontu. Obligatoryjnie minimalizowac urzgdzenia, ktore w trakcie remontu
bedg pod weglowodorami. (jezeli wystepujg to muszg by¢ oznaczone sposob
widoczny).

2. PRZYGOTOWANIE INSTALACJI DO REMONTU

(za przygotowanie i opisanie dziatan w tym puncie odpowiada Osoba Kierujgca
instalacjg). Uwaga ogolna - uwzglednic¢ Dobre praktyki podane w przyktadach w
Zatgcznikach.

2.1. Opis etapow zatrzymania instalacji do remontu.

Nalezy opisac etapy (procedury) zatrzymywania instalacji do remontu. Uwzglednic
opisy uzyte w Definicjach procesow jednostkowych.

2.2. Metody, zasady i sposoby weryfikacji i etapdw przygotowania poszczegdlinych
sekcji, weztéw lub aparatéw.

Nalezy opisac sposoby oprozniania i przygotowania aparatow, rurociggow i urzgdzen
do prac remontowych. Uwzgledni¢ opis etapu wymuszenia zmiany potozenia
zaworow blokadowych w trakcie przygotowania instalacji do remontu oraz
sprawdzenie poprawnosci dziatania kluczowych uktadéw automatycznych (zawory
PC) odpowiedzialnych za odestanie weglowodorow do zrzutow.

2.3. Harmonogram zatrzymania i przygotowania instalacji do remontu.

Nalezy zatgczy¢ harmonogram prac przygotowanych do remontu. Uwzglednic opis i
przyktady podane w Zatgcznikach.

2.4. Pobdr i wykonanie analiz laboratoryjnych na zawarto$¢ weglowodoréw wraz z
listg punktow kontrolnych.

Nalezy zatgczyc liste z uwzglednieniem opiséw uzytych w Definicjach i Przyktadow
podanych w Zatgcznikach.

2.5. Lista kluczowych aparatéw dla ktérych bedg prowadzone listy kontrolne

W tym miejscu nalezy sporzgdzic check liste dla takich aparatow lub powotac sie na
harmonogram remontu, jesli bedzie to uwzgledniat. Opisy list kontrolnych,
zawierajgcych czynnosci inspekcyjne wykonywane przez obstuge po otwarciu, przed
i po zamknieciu aparatow wraz z przyktadami zawarte sg w Definicjach i w
Zatgcznikach.

2.6. Wykaz zaslepek niezbednych do przygotowania instalacji do remontu



Nalezy opisac i zatgczy¢ Wykazy zgodnie z Definicjami i przyktadami podanymi w
Zatgcznikach.

2.7. Nadzér nad pracami szczegolnie niebezpiecznymi i krytycznymi dla
prawidtowego funkcjonowania wykonywanymi przez pracownikow i pod ich
nadzorem.

a) Zasady wystawiania zezwolen jednorazowych

Nalezy przywota¢ wtasciwe Zarzgdzenia lub opisaC zasady wystawiania zezwolen
Jjednorazowych na prace szczegOlnie niebezpieczne zgodnie z aktualnie
obowigzujgcym w tym zakresie Zarzgdzeniem — zwrocenie szczegolnej uwagi na:

- precyzyjne okreSlenie lokalizacji miejsca pracy,

- precyzyjne okreslenie zakresu wykonywanych prac,

- precyzyjne okreSlenie wystepujgcych i przewidywanych zagrozen,

- precyzyjne okreSlenie sposobu asekuracji, pod kgtem prawidfowej oceny miejsca
pracy przez asekurujgcego oraz wtasciwej komunikacji zwrotnej.

Opisac tryb remontowy jezeli jest wprowadzony w czasie remontu.

b) Wykaz aparatéw, rurociggow i urzgdzenh ktérych pierwsze otwarcie winno
sie odbywac przy asekuracji ratownikéw Zaktadowej Strazy Pozarnej.

Nalezy opisac i zatgczy¢ Wykaz aparatow, rurociggow i urzgdzen.

2.8. Dziatania organizacyjne i techniczne odpowiednie do rodzaju prowadzonych
prac w miejscach zagrozenia wybuchem.

a) Przepisy i zasady prowadzonych prac remontowych na ternie ORLEN S.A.

Nalezy odnies¢ sie do Zarzgdzen obowigzujgcych w ORLEN S.A. w Zzakresie
prowadzonych prac remontowych oraz stosowanych ochron osobistych i uzywanych
narzedzi pracy. (w szczegdolnosci do wymogu stosowania przez wszystkich
pracownikow wykonawcy standardowo odziezy antyelektrostatycznej i obuwia
antyelektrostatycznego, wymogu stosowania odziezy trudnopalnej, np.: typu NOMEX
w miejscach o szczegblnym zagrozeniu pozarowym i wybuchowym — okreSlenie
miejsc, gdzie jest to wymagane oraz wymogu stosowania narzedzi nieiskrzgcych —
okreslenie miejsc, gdzie jest to niezbedne).

b) Okreslenie sposobéw zabezpieczenia miejsc potencjalnej emis;ji
weglowodoréw, w tym szczegodlnie studzienek kanalizacyjnych i kratek
Sciekowych

Nalezy odniesc sie do odpowiednich Zarzgdzen

c) Kontrola stezen substancji wybuchowych w powietrzu

Nalezy opisa¢ systemy detekcji stacjonarnej na instalacji, ich dostepnoS¢ w czasie

remontu oraz detektory osobiste stasowane przez obstuge instalacji. Opisac
okresowe wykonywanie analiz atmosfery na eksplozywnoSc, okreslic punkty



pomiarowe oraz tryb postepowania w przypadku wzbudzenia sie czujnikow detekcji
zagrozen.

2.9. Zasady oznakowania miejsc na instalacji gdzie wystepuje zagrozenie dla
pracownikow (w tym aparaty i rurociggi wypetnione weglowodorami na czas
remontu).

Informacja o aparatach pozostawionych pod weglowodorami Ilub mediami
niebezpiecznymi powinna zostac wpisana do Ksigzki Remontu | Raportu
Remontowego.

Nalezy wykonac okreslenie wfasciwego wygrodzenia i oznakowania widocznymi
barwami lub znakami bezpieczenstwa, zgodnie z Polskimi Normami, miejsc na
obiektach produkcyjnych, w ktorych wystepuje zagrozenie dla pracownikow, w tym
aparatow i rurociggow pozostawianych z weglowodorami na czas postoju planowego
(w czasie, gdy prowadzone sg prace remontowe), Nalezy sporzgdzic¢ listy takich
aparatow. Ponizej propozycja znaku ostrzegawczego.

NIEBEZPIECZENSTWO
POZARU

Materialy tatwo zapaine

Faza przygotowania instalacji do remontu konczy sie wpisem QOsoby
Kierujgcej Instalacjg do Ksigzki Remontu o przekazaniu instalacji do prac
remontowych.

Osoba Kierujgca Instalacjg odpowiedzialna jest takze za przekazanie
informacji podlegtym pracownikom odpowiedzianym za poszczegolne
sekcje remontowe.

3. REMONT INSTALACJI
3.1. Planowany zakres i harmonogram prac remontowych

Nalezy zatgczy¢ planowany harmonogram prac remontowych, zakresy remontu
obejmujgce urzgdzenia przeznaczone do remontu, modernizacji, zadania
inwestycyjne i inne dziatania generujgce zmiany w eksploatowanym obiekcie. Wykaz
urzgdzen w poszczegolnych branzach moze stanowic zatgcznik do tego punktu.

3.2. Prowadzenie Ksigzki Remontu i Raportu Remontowego

Ksigzka Remontu i Raport Remontowy powinny byC¢ prowadzona zgodnie z
Definicjami i przyktadem Ksigzki Remontu zamieszczonym w tym punkcie ponizej.
Powinny zawiera¢ kluczowe informacje zwigzane z realizacjg poszczegdlnych
etapow remontu, m.in. informacje o wykonaniu poszczegolnych faz harmonogramu,
kluczowych naradach koordynacyjnych; przeglagdu uktadow automatycznych



(wspdlnie z pracownikami branzy automatycznej): przeprowadzenie prob
funkcjonalnych dziatania zaworow regulacyjnych, sprawdzenie poprawnosci potozen
FC/FO  zaworéw  automatycznych,  sprawdzenie  uktadéw  pomiarowych.
Zweryfikowanie stanéw poszczegolnych MOS i POS.

Sprawdzenie kompletno$ci uktadéw pomiarowych; kontroli wizualnej stanu
technicznego instalacji uziemiajgcej, oswietleniowej, obwatowan zbiornikow, stanu
ogoélnego instalacji;  kontroli wizualnej ~maszyn wirujgcych. Sprawdzenie
zesprzeglenia, montazu osfon, paskow, przekfadni, podtgczen elektrycznych,
poziomoéw cieczy roboczych (olejow smarujgcych, cieczy zaporowych, chtodzgcych
itp.; realizacji i nadzoru nad listami kontrolnymi (check-list); realizacji prob
szczelno$ci; weryfikacje rozmieszczenia sprzetu p.poz. i prob funkcjonalnych
uktadow p.poz.

3.3. Realizacja Préb funkcjonalnych/szczelnosci

Po stronie Kierownika Projektu Remontowego lezy wpis do Ksigzki Remontu o
gotowosci do przeprowadzenia kompleksowej proby szczelnoSci, natomiast wpis o jej
przeprowadzeniu i z jakim wynikiem jest po stronie Osoby Kierujgcej Instalacjg i
Kierownika Projektu Remontowego.

Nalezy opisa¢ sposob organizacji i przeprowadzenia prob funkcjonalnych /
kompleksowych prob szczelnoSci. Przy realizacji proby nalezy wzig¢ pod uwage ,ze
proba funkcjonalna/kompleksowa musi byc¢ kontrolowana przez co najmniej dwa
uktady pomiaru ci$nienia (miejscowe i/lub zdalne) zamontowane w réznych punktach
uktadu. Urzgdzenia pomiarowe uzyte do przeprowadzenia prob powinny byc
sprawne technicznie (posiada¢ aktualny protokdét z kalibracji i powinny byc¢
Sprawdzone przez stuzby serwisowe branzy PiA).

Przy organizacji i przeprowadzeniu funkcjonalnych/kompleksowych préb szczelnosci,
nalezy: Okreslic zakres koniecznych do przeprowadzenia
funkcjonalnych/kompleksowych prob szczelnos$ci. Okreslic w dokumentacji (,Arkusz
dziatan przygotowawczych” oraz robocze schematy P&ID): miejsca wymaganych
Slepien do prob, miejsca podawania do uktadu azotu/powietrza remontowego, punkty
zamontowania miejscowych, kontrolnych urzgdzen pomiarowych (manometry).

Nalezy rowniez okreslic cisnienia proby, sposoby oceny szczelno$ci uktadu (% zmian
cisSnienia w okreSlonym czasie z uwzglednieniem wptywu zmian warunkow otoczenia,
sprawdzanie szczelnoSci potgczen roztworem ptynu  pienigcego  ukfadow
podwyzszonego ciSnienia) oraz sposoby oproznienia ukfadu, aparatu, rurociggu z
medium uzytego do proby.

3.4. Odbidér Komisyjny instalacji po remoncie

Nalezy opisa¢ warunki i dokumenty niezbedne do przedstawienia na Komisji
odbiorowej instalacji po remoncie. Opis powinien zawiera¢ informacje w zakresie:
Oswiadczen specjalistow branzowych; Listy usterek limitujgcych i nielimitujgcych
rozruch wraz z terminami usuniecia i osobami odpowiedzialnymi za usuniecie;
Protokét z pozytywnej Kompleksowej Proby SzczelnosSci. Nalezy przywoftac liste



wymaganych dokumentoéw do Odbioru Instalacji po Remoncie jako obligatoryjnych
wg Zarzgdzenia.

Wzér Ksiazki Remontu:

KSIAZKA REMONTU

(instalacja, obiekt, wezet, urzadzenie)

W OKIBSIE . e roku

Przechowywac 1 rok od daty zakonczenia postoju



Osoba(y) Potwierdzenie
bezposrednio (sposéb)
odpowiedzialna (e) realizacji

Termin

Data Tres$¢ wpisu P
realizacji




4. PRZYGOTOWANIE INSTALACJI DO URUCHOMIENIA PO REMONCIE

(za przygotowanie i opisanie dziatan w tym puncie odpowiada Osoba Kierujgca Instalacjg).
Uwaga ogdlna - uwzgledni¢ Dobre praktyki podane w przyktadach w Zatgcznikach.

Wszelkie czynnosci zwigzane z uruchomieniem instalacji po remoncie nalezy rozpoczgc
po pozytywnym odbiorze instalacji po remoncie poSwiadczonym w stosownym protokole
ktory jest zatgcznikiem do Instrukcji Utrzymania Ruchu.

4.1. Zasady ogdlne i harmonogram

Dla zapewnienia bezpiecznego przebiegu prac w trakcie rozruchu nalezy szczegotowo
opisac sposob organizacji prac i harmonogram przygotowania instalacji do rozruchu
technologicznego.

Narzedziami pomocnymi do nadzoru i kontroli poszczegdlnych etapow przygotowan sg:

e Jednoznaczne identyfikatory elementoéw instalacji

o Arkusze dziatan przygotowawczych
Dobrg praktykg dla uktadow z mediami niebezpiecznymi jest wprowadzenie
identyfikatorow poszczegolnych elementéw (np. krocce, kotnierze, inne elementy
roztgczne nie posiadajgce numerow technologicznych) na obiekcie oraz na
schematach P&ID. Identyfikatory muszg byc niepowtarzalne a na obiekcie powinny by¢
czytelne, trwate i bezpieczne.
W przypadku zlecania opracowania/aktualizacji schematéw P&ID do Biur projektowych
wymagane jest umieszczenie w zakresie pracy uzupetnienia schematéow o dodatkowe
nieujete elementy i wykonanie detalicznego ,otagowania” wszystkich elementow
wyposazenia ujetych na schematach.

JArkusz dziatan przygotowawczych” (lista kontrolna) opracowany w oparciu o
schematy P&ID. Stopien szczegotowoSci czynnoSci ujetych do weryfikacji dla danego
obszaru instalacji  (rurociggdw, aparatow, weztow) w L Arkuszu dziatan
przygotowawczych” zalezny jest od zakresu realizowanych dziatan przygotowawczych i
jJest okreslany przez osoby kierujgce danym obszarem.

4.2. Przygotowanie do rozruchu technologicznego po odbiorze instalacji po remoncie
4.2.1. Odtlenianie i suszenie instalaciji.

Nalezy opisac i okresli¢ sposoby wymiany atmosfery na azotowg w aparatach i weztach,
pobor prob do analiz na zawartoSc tlenu (wskazanie punktow poboru probek), kryteria
zakonczenia odtleniania. Zawarcie informacji dotyczgcej obecno$ci azotu w odtlenionych
aparatach. Dopuszcza sie realizacje odtlenienia instalacji (jezeli jest to mozliwe) w trakcie
realizacji Kompleksowej proby szczelnoSci.

4.2.2. Weryfikacja potozenia armatury odcinajgcej i demontazu zaslepek i korkéw

Nalezy zweryfikowac potozenie armatury odcinajgcej, ze szczegdolnym uwzglednieniem
zablokowania potozenia armatury odcinajgcej przy zaworach bezpieczenstwa w pozycji
otwartej. Potwierdzenie w ,Wykazie zaworow bezpieczenstwa posiadajgcych armature
odcinajgcg” i Raporcie Remontowym.

Nalezy uwzgledni¢ zdjecie zaslepek statych i odslepienie rurociggow zrzutowych wraz z
uruchomieniem sieci zrzutow, montaz przeciwkotnierzy, korkow na kroccach



drenazowych/odpowietrzeniach,  weryfikacje = kompletnosci. =~ Weryfikacja  armatury
odcinajgcej dla zaworéw bezpieczenstwa /zrzutowych i innych wymaganych. Od$lepienie
rurociggow wsadowych i produktowych. Uruchomienie medidéw energetycznych

Opisac przyjecie na instalacje mediow energetycznych (np.: gaz opatowy, gaz ziemny) i
mediéw pomocniczych (np.: roztwdr aminy, tugu sodowego itp.) — tam, gdzie wymagane.

Uwzgledni¢ sposob przygotowania instalacji do przyjecia mediow technologicznych,
napetnienia zbiornikow, rurociggow; Przeprowadzenie ponownej kontroli kompletnosci
zabudowy przeciwkotnierzy, korkow, zaSlepek na kroccach drenazowych, kroccach
armatury KiA. Potwierdzenie kompletnosci na ,Arkuszu”. Przed podaniem medium
roboczego sprawdzenie/dokonanie stosownych regulacji potozenia (otwarty-zamkniety)
recznych zaworow zaporowych, zaworow sterowania automatycznego, klap, zasuw, itp.
Potwierdzenie poprawnoS$ci potozenia armatury odnotowac na ,Arkuszu”. Uwzglednic:
uruchomienie wewnetrznych sieci pary i kondensatu, testy funkcjonalne ogrzewania (tam,
gdzie wymagane), zweryfikowanie stanu i kompletno$ci izolacji; przyjecie wody obiegowej
chtodzgcej, wykonanie testow funkcjonalnych uktadow chtodzenia; przyjecie pozostatych
mediow pomocniczych.

4.3. Uruchomienie instalaciji

Rozruch poszczegdélnych sekcji instalacji prowadzic zgodnie z instrukcjami
stanowiskowymi oraz poleceniami nadzoru produkcji (Kierownicy zmian i Inzynierowie
procesow produkcyjnych).

Przy realizacji tego etapu nalezy uwzglednic: Potwierdzenie gotowoSci instalacji do
rozruchu wpisem QOsoby Kierujgcej Instalacjg w zeszycie/ksigzce polecen lub Raporcie
Remontowym; Odslepienie rurociggow zrzutowych,; OdSslepienie rurociggéw wsadowych i
produktowych — Pierwsze robocze napetnienie aparatow, rurociggow mediami
technologicznymi. KolejnoS¢ przyjmowania i wysytki strumieni zgodna z instrukcjg
technologiczng obowigzujgca na instalacji; Operacje specjalne: suszenie wymurowek w
piecach, wygrzewanie elementow (prawidtowe tempo suszenia wg podanych wymagan,
wygrzewanie wymiennikow spiralnych wg procedury producenta), aktywacja/regeneracja
zt6z sorbentow/katalizatorow itp.; OkreSlenie harmonogramu uzyskiwania obcigzen
roboczych. Przywofa¢ w tym zakresie zapisy zawarte w Instrukcjach stanowiskowych,
Instrukcjach eksploatacji maszyn i urzgdzen w poszczegolnych branzach; Okreslic
sposoby kontroli uruchamianych urzgdzen, aparatow, rurociggow poprzez urzgdzenia
zdalne ale takze realizowang poprzez operatorow kontrole wskazan miejscowych, kontrole
wizualng poprawnoS$ci pracy i szczelnosci urzgdzen i potgczen (obchdd instalacji); Proby
szczelnosci na mediach procesowych na kolejnych poziomach uzyskanych cisnien — w
zaleznosci od specyfiki instalacji. Okreslic metodologie dziatania, cisnienia prob i
stosowane media dla poszczegdlnych weztow instalacji, wskaza¢ uktady pomiarowe
wykorzystywane podczas prob;, Uwzgledni¢ postepowanie w przypadkach ujawnienia
nieprawidtowoS$ci we wstepnym etapie uruchamiania; Okre$lic procedury, zasady, sposoby
awaryjnego oprozniania aparatow, rurociggow w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci,
nieszczelnosci, innych zdarzen awaryjnych; Zaslepic state przytacza azotu remontowego.

Odbiér wykonania poszczegoélnych faz harmonogramu rozruchu z potwierdzeniem w
Raportach Remontowych.
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Ponizej przykladowy opis elementow P&ID oraz pogladowy Arkusz dziatan

przygotowawczych.
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ZAt ACZNIKI z przyktadami (Dobre praktyki):

e Przykiad Check-list

Check-listy

kso#

(heck lista glownych crysmodcl dke Bloku Reakioroweqgo lnstaladi FKHE

Prygotowanie Aparatu . data i caytelny podpis (imie i nazwiska]
do uruchom ienia Sprawdzil | Zatwl % - nie dofyezy
Potacaenia koimiesowe sparatu Deata, Data,
Zakros kontroll Punikt — godzina godzina Ip. Aparatlrzadpente Crynnost Brania Odpowhedzlalny | Inspekcja® Maprawa’ Odbide Uwagi
Zaslopka | ¥ st cayieiny coeiny
podps podpis
uwagsbrak |pi nan
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L] N : ! automatycmalproceso  TRAPREN X X
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Wyl na kominak @100 L hlelinf?ﬂ"“?m'lme mechanicznabedowtang  TR2ZU
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e Przykiady Wykazow i oznaczania schematow P&ID:

Zatrzymanie - schematy

Uzywamy schematow P&ID lub opracowanych rysunkow w wersji cyfrowej
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Zatrzymanie - schematy
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Uzywamy schematéw P&ID lub opracowanych rysunkéw w wersji cyfrowej




Zatrzymanie - czynnosci do wykonania przed zatrzymaniem

Obligatoryjnie:
1. Specyfikacja czynnosci w odrebnym wykazie i ich potwierdzenie wykonania

Potwierdzenie realizacji
Do realizacji przed 0 " Schemat PEID it et oy
zatrzymaniem st i
instalacii Data \Podpis
1 |Do odslepienia:Para remontowa do K304 ICOU3R040-37 1
2 Do odélepienia:Para remontowa do T325A8 po stronie R31 ICOU3R040-37 P2.P3
3 |00 montazu prrylacze do parowania T325AB po stronie PA2 ICOU3R040-37 BP9
4  |Do odélepienia:Para remontowa do CHIOSAB ICOUIR040-37 P4, PS5
5 |Do odélepienia:Para remotowa na M306AE ICOU3R0M0-37 PE.PT
6 |Do odslepienia:Slopy z K304 ICDU3R040-37 DR-51
7 |Do odslepienia:Slopy z T325AB po stronie PAZ i R31 ICDU3R040-37 DR-53,DR-54, DR-55, DR-56
&  [Do odslepienia:Slopy z E302 ICDU3R040-37 DR-52
9 |Do odélepienia:Drenai na odejiciu do sieci zrautowej 2 CH305AB po stronie OPR ICDU3R040-37 DR-Z1, DR-22
10 |Do odélepienia:Drenaz na odejéciu do sieci zrzutowej na M30GAB ICOU3R0M0-37 DR-Z3, DR-Z4
11 |Montai i znakowanie preytacza do dekontaminadji ICOU3R0M0-37 D1
12 |Wyznaczenie i ocznakowanie punktu kontrolnego wykorzystywanego w trakcie dekontaminadi ukfadu ICOU3R0M0-37 PED1
13 |Demontaz kupondw korozji ICOU3R040-37 KK1KK2
14 |Ddiéslepienie kominka na K-304 ICOU3R040-37 K




Zatrzymanie - sSlepienie

Obligatoryjnie:

1. Zaznaczenie na schematach miejsc zaslepien.

Zaznaczanie LOTO na schematach

Wykaz zaslepek montowanych/demontowanych do remontu.

Potwierdzanie pisemne zatozenia/zdjecia zaslepek — sprawdzenie czy zrealizowano wszystkie
wymagane pozycje
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Zatrzymanie - slepienie

Przyktady wykazow zaslepek do montazu/demontazu.

| Slepienie aparatow na weile stabilizacji - wykaz zaslepek I

e Immt]' oo e [LDTB s K-304 Potwierdzenie realizacji
o el e . x schemat sztuk DT Data Podpis
B e T DT ey T s ra Soraan T kontrolny
S ——— : 1|wyjscie OPRz K304 COUIRM0-37] 1 71
T e BT T - 2|odejide na ZB na K304 CDU3R040-37 1 2
———————— - J|wlot orosienia do K304 CDUIR040-37 1 3
T am— - A wlot A30/A31 do K304 CDUIR0M0-37] 1 74
e . 5|wejécie R31 2 T325AR do k304 |COU3RO40-37] 2 75,76
- - - G|para rem. Da K304 CDUIR040-37 1 7
T|slopy z K304 COU3R040-37 1 Z8
— L B|wyjicie R312 K304 do 1324 |COUBR0AD-37] 1 79
Tomy waras T 17 TR T E 9|wyjsicie R31 do TIZSAB COU3R040-37 2 710,711
T T ) CH3054
N N— 1|wejicie OK4 do CH30SA CDU3RM40-37] 1 712
T kA T L] 2wyjscie OK4 z CH3054A COUIR0M0-37 | Z13
— 3|wejicie WOO na CH3SA  |CDU3ROAD-37] 1 Z1¢
T 4 & WOO z CH305A COU3RMO-37] 1 Z15
1]wejicie OK4 do CH3058 COUIR0M0-37 1 Z16
. T s 7 T8 TR (o DO o) 2|wyjscie OK4 z CH305B COUIR040-37 1 Z17
(T T ] Iw W00 na CH305B COUIR040-37 1 718
M [Ty —r d|wyjscie WOOD z CHI05B COUIR040-37 1 719
o) Ty WaTEaC e R AN APt SN L R TaRaT (R 10
CDU3IR040-37 1 220
i i - COUSR040-37] 1 221
gummes il ol COUSR040-37] 1 722
| A R CDU3R0A0-37] 1 23
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Zatrzymanie - Slepienie
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Zatrzymanie - punkty kontrolne/analityka

Obligatoryjnie:
1. Zaznaczenie na schematach punktéw kontrolnych/sprawdzer/punktéw analitycznych

E;'J' ]




Zatrzymanie - punkty kontrolne/analityka

Dobra praktyka:

1. Wykonywanie analiz azotu wydmuchowego na zawarto$¢ weglowodoréw w Orlen Laboratorium
zgodnie z wykazem.

2. Jezeli jest stosowane to obligo wypetnienie listy z wynikami potwierdzonych podpisem.

Eatacznik nr 5
Wykaz punktéw poboru azotu wydmuchowego do analizy
Zzawartosci weglowodordw w czasie przygotowania instalacji do
remontu w 2023 r.

Lp. | Miejsce poboru [ Wiynik | Podpis
Sprezanie F-8

FAZ201 ssanie GAZ208
LCZ203 od strony FA202
LC205 od strony FA203
LC206 od strony FA204
LC202 od strony Kolumny DA105
GA112

GA112 tloczenie po EA3G3
Wiot pirogazy do DA203
Q. DA203 ssanie GA204
10. DA202 ssanie GA202
11. [ DA202 ssanie GA203
12. | Wylot pirogazy z DA202
13. | LC215 od strony FA205
14, LC217 do strony FA206
15. | LC219 od strony FA207
16. LC220 od strony FA208
17. | PC212 od strony DA201
18. [ LC221 od strony DA201
19. | FAZO09A (LG)

20. | FAZ09B (LG)

21. | FAZ09C (LG)

ol il b ol Fo ol Ll el




Zatrzymanie - podigczanie azotu/ pary/ dekontaminacja

Obligatoryjnie:
1. Zaznaczenie na schematach punktéw podtaczenia pary/azotu/dekontaminacja — obligo dotyczy
uktadéw gdzie nie mamy statych linii.

COMPLETELY NEW SYSTEM

Al DOUFMENT, LNES AND
WSTHUMENTS ARE WEW

- -

SIESEEETET

e T e T

W przyp;dku braku mozliwosci 1_12ycia wskazanego miejsca nalezy dokona¢ wyboru innego dostepnego podtaczenia.




e Przykiady Harmonogramow zatrzymania/rozruchu:

Zatrzymanie/ rozruch - harmonogramy

Zatrzymywanie instalacji Alkilacji Benzenu Propylenem

Operacja

Tiata, Poipin

Operator

Trta, Poden.
Starszy
operator

Ma 10 dni prred planowanym zatrzymaniem zaprrectad odwadniania
zhiormikdw 5011 utroymujge poziom wody na 40% w zhiomiku

Ma trzy doby przed planowanym zatrzymaniem odeigé odwadnianie
rhiornikéw 38/1 i 41

Obnityt do minimum poziom w rbiornikach 501/2 i 503,/1,2, 38/2, 97, 98, 152,
153, 155

Przerwad zasyp katalizatora do aparatu 18/1 a proces alkilowania prowadzié
do eratu zaniku reakeji

Drciat dophyw propylenu i benzenu do alkilatora 24_ Otworzye maksymalnie
zawar PRCSAH 0262 utreymujgcy cidnienie w alkilatorze

Whytgezyt £ ruchu aparat 20, odeinajac dophyw benzenu (suchega | makrege)
oraz polialkilobenzendw do ap. 18/1.2

Wiytgeryé ¢ ruchu kolumne K-2 odeinajge doplyw: pary do podgrzewacza 3,
kondensatu (lub pary) do warnika 1, benzenu do kelumny. Pozostawié otwarte

Iawary raporowe przy podgreewaciu 3,

otworsyd by-padd’y rawordw rwrotnych prey p. 502,

Zawartodt dofu kolumny edpompowad P-7 do zb. 503 do praerwania pompy

Aparaty i zhiormiki 97, 98, 38/2 oprdénié do przerwania pomp 102, 44, 40

i0

Aparaty i zbioriki: 18/1,2, 19, 23, 24 | 32 aprdznié do zhiormika 38/1;

11

Zamkngé dophyw lugu sodowegs i kondensatu na ssanie P-42, kondensatu do
aparatu 35 (syfon K-43) i zbiornika 97 oraz otworzy syfon na wyplywie ze
skrubera 29;

12

Podad wode na skrubery 20, 517, 518 poprzez ssanie pomp P-513/1,2

13

Podad wode do thiornika 501/1 poprzez r-g benzénu powrotnego @ pompewni
oraz w krociee odwodnienia zb. 501/1 i przelaé do 501/2 do mementu
uzyskania wody na krdécu spustowym z manometru pomp P-502/1.2;

Zdemantowat zadlepki K3 (zadlepka thoczenie p. 502 - r-g benzenu do £13) oraz
K5 (zadlepka benzen na E13 prey ukl. Benzenu 2 karmponowania) Zhiarniki
501/2; 503,12 oproinic preepinks na p. 502 do zhiornika Nr 8 na Ekspedyci
Glikali i Fenalu;

15

Wode ze thiormnikdw 503/1,2 (uzyikang z plukania K-2 — punkty 28-32
ratrzymania instalacyi Destylacji Aliklatu) podaé parmpami P-504/1,2 do
alkilatora 24

16

Weds przelac do shiomika 38/2,

i dabej ciggiem technologicznym pompami P-40/1,2 % smoczek 100 ap. 96 do
zhiornika 41

(pompa P-42/1,2 preecyrkulowat zawartaac)

= zhiornik 87 - P-102/1,2 - kolumna myjgca 43
[uchylit obieg zaworu LRC 0291) ai do przelania wody do zhiormika 98,

i
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Zatrzymanie/ rozruch - harmonogramy

Oproznienie Parowanie do Zakonczenie
instalacji i

urzadzen

Zatrzymanie Dekontaminacja

sieci slopowej i
zrzutowe;

parowania,

Instalaciji :
J wystudzenie

weztéw/aparatow

Przygotowanie do remontu Potwierdzenie realizacji
Kolejnogc o Imig i
oparA peracja do wykonania Zalecenia stk Data i godzina rozpoczgcia operacji Data i godzina zakofczenia operacji

i Odcige po obu stronach (PA2, R31) wyparki T32548

2 Oddige woo na CH305 AB (zasilaanie | powrdt), aparaty zdrenowad z wody

3. Odcigc odejécie kondenstau z E302 do E325

4. Zdrenowac CH305AB do sieci zrutowe|j po stronie OPR z K304
Uruchomié parowanie K304 wraz z CH30E | E302 [otwarty drenaz do
slopdw na K-304, odejicie gazdw z EI02 do sieci zrzutowej). Po
zkaoriczeniu parowania odcige sied slopowy oraz odejéicde zrzutdw

5 z E302 Crzas parowania min. 48 godz.

B Uruchomié parowanie trazy A30 od N-362A8 do K304 Craz parowaniamin 8 podz.

7. Ururochomic parowanie trasy A-31 od N30SAB do K304 Czas parowaniamin 8 godz.

8 Odcigc zasilanie K304 frakcjami A30/A31 zakorczeniu parowania A30/A431 do K304
Uruchomié parowanie K304 od ssari N306 AR (zasuwy na tloczeniu

o zamkniete) Cras parowania min. 8 podz.
Uruchomié pparowanie K304 od tlocze N30GAB (zasuwy na

10 szaniach zamkniete) Czas parowania min. 8 godz.
Uruchomid parowania K304 od ssania N306A (tloczenie zamkniete)

11. i tloczenia NI0GA (ssanie zamknite) Do czasu zakoriczenia dekontaminaci

12, Uruchomié parowanie lini GPL od N306 w strong BL Czas parowania min. 8 godz.
Zdrenowaanie i uruchomienie parowania T325AB po stronie PAZ2 i
R31 do sieci slopowe|. Uwaga: Po rkoriczeniu parowania odcige

13 siec slopowa, aparaty napowietrzye Czas parowania do 48 godz.
Uruchomié proces dekontaminacdi uktadu kolumny K304 (kominek 2] cul:.u.ulyl:kanlla JEcimn il E"_:I fll'l.'l1'|f
ra $zeyele kalLmnie Stwarty) odpowiedzialnej za dekontaminacje

14. {do 24 godz.)
Po zakoriczeniu dekontaminac)i odcigd CHA0SAB po stranie OPR i
uruchomié parowanie aparatdw do sied zrzutowej. Uwaga: Po

u parowania, uklad odcigt od sied zrzutowej,
15 i ietrz: Czas operadi do 24 godz.
TOTTITY P30 WOy (WElawWR S pod

zdemontowany zawdr FY-2404 na orosieniu K304); kominek na

e _I:.E-E?:warhp, zrobione dystansy nawyjéciu R31 2 kolumny do Eiad aperal A6 fouts.




Zatrzymanie/ rozruch - harmonogramy/etapow dziatan

Odpowtedzialny

Potwierdzenie |

Uwagi

Potwierdzenie zakofc2enia elapu parowania
Nrschen PAID Ohlm Liiakanr choana Cpls il : Pﬂllt‘ ; !i: E::‘ y
EAMBPDORH 12| qHAd (TR Lk el E3
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NP 2] RG [FRIHNE nsadzs i E3
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2 (2| O 2111 et [ES
PR 2] (WA AW Pasier BB E3
URMBLPOEHE ]| ORI MAXTI 7 ik 1 E3
12 7y (11 | O 5 Pragoer B9 [E
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et 2112 o .0 O 3] L aparows TV [ES
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] 8 (R0 Tl .
] L (1 ol .
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et 2P 2 O .Y I 501
AMNPDME 2| IAAH RN
CEMNPIEME T N R
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Rurociag /Aparat Crynnosé wykonania
;a;ggm:;wms‘mmmzslmmv Siadawskd
Gaz opatowy do pochodni 2°GF-14-001 Sladowski
Eaﬂgﬂmnlskotﬁnieﬂimuied 6-GF- &iadowski
Siarkowoddr TS-21 Sladowski
Gaz suchy z FKKII 6-5G-02-033 $ladowski
Propylen TG-21 Sadowski
Propan TG-24 Sladowski
Frakcja lekka C4 TG-31 Sadowski
Frakeja clgzka C4 TG-25 Sadowski
Frakeja C3-C4 TG-28 $ladowski
Frakeja C4 na Alkilacje T-531 Sadowski
Frakecja C4 na Metatezg 3-HC4-04-041NN Sadowsk
Benzyna Lekka 2 FKKN T-281 Sadowski
Benzyna Ciezka z FKKH T-282 Sadowski
Benzyna nienormowana T-277 Kokoszezyriski
Olej napedawy T-283 Sobiesizk

Ruraciagi montat zaélepek na BL
Olej napgdowy na olefiny TG-33 Sobiesiak
Woda Kwasna z FKKII 3"S0UR-w-01-180-28 Sobiesiak
Mas sl da A0TK 1 A% FOS. 40060130 Sahiaeiak




e Przykiady Protokotu z préob funkcjonalnych:

Préoby funkcjonalne

Zalgcznik nr 4

Obligatoryjnie:

ORLEN S.A

1. Protokoty z préb funkcjonalnych na

e e I e

Instalacja: DRW-3

poszczegoélnych wezlach/sekcjach/instalacjach.

Protokdl z przeprowadzonego testu ukiadu

Mazwa urzgdzenia / wezta:

| Zalaeznik nr 4
POLSKI KONCERN NAFTOWY ORLEN SA. Wrir R 125
PROTOKOL :
Proba ciénieniowa pozytywna / negatywna
© presprowadsone] praby cidnieniown - ruchowej - weala- insdalacji. Bl e

Godzina wykonania - ...

B T e
piolg prreprowasdsens W dniu
Zespol odbierajacy pribes kompleksows
Lp. Imae nazwisko Stancwiske shizbowe Podpes
1
b
3
4.
5
Probe kempleksowy preeprowadzons w oparcia o Test wykonat:
szczegolows mstrukcpenr .. wydang i zatwierdzong dma Lp. Imie | Narwisko Stanowisko Podpis
1
prEes 2.
- ma podetavae protokeldw 2 preeprowadzonych prob cidmemowe rochowych - uregdeei
techmicznyeh - (nreciagdn) 4.

Wiymk proby kompleksowey.

P pOtr Ta Kk



e Przykiady Dobrych praktyk:

Rozwigzanie stosowane na poszczegoélnych instalacjach

1. Organizacja miejsc wystawiania zezwolen poza budynkami sterowni.

2. Oznaczanie na kontenerach opiséw zakreséw dla wykonawcéw.

3. Organizacja dodatkowych konteneréw dla potrzeb socjalnych zatogi — dotyczy duzych
instalacii.

4. Zdjecie przed rozpoczeciem prac remontowych napiecia z wszystkich napeddéw/urzadzen.
Podanie napiecie na wszystkie gniazda.

5. Dla duzych instalacji kazda brygada ma swojg ksigzke zaslepek oraz swoj witasny raport.
Dotyczy instalacji, ktore sg dzielone na poszczegdlne sekcje.

5a. Kazda brygada ma swojg numeracje zezwolen — nr 1/10/R1/2023 lub 01/03/KKIlIb2/23

5b. Celem przyspieszenia wydawania papierowych zezwolen, prowadzony jest proces zamawiania

zezwolenia na dzien nastepny. Operacja ta w znacznym stopniu pozwolita przyspieszyc¢

wydawanie zezwolen w momencie najwiekszego natezenia prowadzonych prac.



Rozwigzanie stosowane na poszczegolnych instalacjach

6. Dla instalacji
ekspedycyjnych w
przypadku slepienia
zbiornikdw przygotowywanie
dedykowanych schematow z

miejscem $lepienia/LOTO.

Podczas montaiu zaslepek lub przektadaniu okularéw berwzglednie wymagana jest obecnoié

asekurujgcego z ruchu. Po otwarciu zbiornika natychmiast przystgpic do parowania.

Przed przystapieniem do slepienia zamkngc odgazowanie i w sposob kontrolowany wyrdwnac cisnienie w zbiorniku
z cisnieniem atmosferycznym. Numeracja odpowiada kolejnosci montaiu zaslepek lub przektadaniu okulardw.
Krdciec nr 11 ma stuiyc do podigczenia pary, potgczenie 10 rozchylic i zrobic dystans.




Rozwigzanie stosowane na poszczegolnych instalacjach

7. Przygotowywanie dokumentaciji
zdjeciowej miejsc z usterkami
planowanym do usuniecia w
remoncie.

7a. Etykietowanie/znakowanie za

pomocg kolorowych znacznikow miejsc

napraw przed wytgczeniem instalacji

+ - prace wymagajace uzycia ognia;
- - prace nie wymagajace uzyciaognia.

Aparat/ Lokalizacja Opis usterk Uswagi Br. Zakres
Zasuwa ooCinajca o0 WyMiany LSIKo020Na ZasUwa Konlecmodé oprdinienta | Armatusra
parya kolumny przedmuchania azotem kolumn DA- PFP13/1
DALDLE 10148
Zaworki kulowe | Przepuszczajq . do wymiany Wymiana @aworu kulowego (wyciek Armatura
zaworkl cdcinajgce zaweorkl Kulowe na 2asuwy na dtawiku) trasa inhibitora z GA-203 PP13/1
trasy Inhibitordw do aroslenia DA-107 [FC-133)
Trasy inhibitordw Do czyszezenia trasy inhibitordw Wymiana zaworu sdoinajacego Maechanika
WAz z zaworkami swrotnymi (zasuwhi] ~ brak modliwode odcigaa
+ przeglad zawaru Twrotnego trasa PP13/1
inhibitora z GA-204 do EA-116, P
przeglad trasy dozowania = nie moZna Wolifaki
tego bylo zrobét na ruchu 2 racji nie B Palit
trzymiajgce] zasuwhi
Kryza na orosieniu Do praegladu Machanika
DALO3 [ F121) PP13/1
EA-1IOEAIB Zasuwy odcinajjce warniki do 26127; 2w207 Armatura
ragoneracyi (4s2t.) Koniscznoid opradnienia, 3
przedmuchania azotem |
przeparowania kolumn DA-102
Ef-108A Wymiana odcinka rurociagu po e Machanika
odwadniaczu { naspawana tata).
E
Rurociqg sraubowy rl?:::::isw::::tnx:::l:‘::i::v g B e Hechanis
]
IIWF102 bandat uszezeiniajacy). D2iaika O zaslepienia nadFA-SHB.dFﬁ_\-lj.l i klapie 1
10w strong pochodni prd pochadniy.
Maechanika
Rurocigg 150133414 | Zalolona opaska oraz bandad Eonlecznosl opritnienia chiodnicy 1
po LC-126 uszezalniajgcy | DMF) EA-123 | przygotowania trasy.
Maechanika
B"LC 1239 Fotqczenie kofnierzowe za asuws) 1
GAL22B thoczng pompy GA 1228 [ obejma )




Rozwigzanie stosowane na poszczegdélnych instalacjach

8. W przypadku podzielenia instalacji na brygady kazda prowadzi swoja numeracje zezwolen

pisemnych.
9. W przypadku stosowania dekontaminacji wyposazenie pracownikéw w maski i pochtaniacze

10. W przypadku usuwania usterek na rurociggach magistralnych przygotowanie rysunkow z

oznaczeniem miejsca.

1S/ 76 - rurociag frakcji C.s. ma F&
= PSHT L T
X £

Eroges T8

Crogs B2

{579 amm)

Dwrege S 10

Crogs Y0-11




Rozwigzanie stosowane na poszczegolnych instalacjach

11. Dla ukiadu (instalacja pracuje inna remont) przygotowywanie harmonogramow pracy

poszczegolnych pracownikow
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Rozwigzanie stosowane na poszczegdlnych instalacjach

12.Proces dekontaminacji powinien jak najdtuzej by¢ prowadzony w kierunku pochodni.

13. Wykorzystywanie zdjec do pokazywania poszczegolnych operacii.

'y s

PODEACZENIE PARY M|,




Rozwigzanie stosowane na poszczegodlnych instalacjach

14. Zatwierdzone prze KBP listy uktaddéw blokadowych. Ktére muszg by¢ wymuszone w trakcie

przygotowywania instalacji do remontu.

Hr
warunkl watepne do zakkadania WymMusZone Parametr zastepczy do
Lp. u':nr M aem Wymuazen Cel aziatania arisianis xontrodl Dziatania zastepcze
Instalacia Qlefin Il w rakce
proygotowania do prac
remaniowych. Sekcja ghalloasl.
oargdniona r ciecry -
potwierdrorny brak wskazah
pOriomu ciecry w aparatsch Prreaedmuch W prrypadku w preypadku
FA130S, FATIDE, FA130T, n=talacji carem spadku temperatury na dwéch =
FA1310, FAT13ME na ukisdsch o ojetnyrm, trrzech ukladdow pormiarowyoch
1ROV pomiarn poricmma 1L, usuniecke resriek WYITILIS P enie walarane bemperatuiry ns 1TID 14 ponidej -25 g nasktypi
| 301 Metan MP 1LC303, 1LC306, 1LC3048, weglowodorde obtwarcis ukisdsch 1TID14 A_B, C, irsciacia blckady 13301 |alarrn
L3110, Sl kidrys wibclac celern XL alarmyy L i LL dis syeh uklsddm w DIES), naledy ratreymrsd
POSOMmU Cleczy Wwakaruje OrZVOOl oW anis proces orredmuchiu asotem i
obscnodd cecey pomimo instalack do prac eliae wymuszenie obwarcia
aopratteenia naleXy o dodatkowo Fefmoniowych. 1XCWw30
=nraascisid prey wyciu
poazricmowskasdw okasinych
CrEnienie w ukiadze pomnidej SO0
m{m:-nin - 1P C304
1PC303, 1PC305).
Instalacia Olefin Il w rakcie
proygotowsnia do prac
remoanioewych. Sekacjs chilioosl.
COPGTPUOOR. T ClecTy -
pobwierdrarny brak s skazash
porimu clecry w aparatsch
FA1305, FA13IDE, FA1307T, Preaedmuch W prrypadku asisgniecia
FA1310, FA1308 na ukisdsch mstalse|l azem parameirda bloksdawych
pomiarn poriormu 1LC301, obhojetnyrmn, - weharanie temperatisry na ratrrymad preedmuoch, sojadt
1XOV Matan z 1LC303, 1LC308, 1LC308, usuniecis resriek YT e s=saniu sprezarki GB1321 - WymUsFene obwarsia 1X0CW3I03
2 303 EA 1318 ILC310. Sl kidrys wibilad el oo cedree abtwarcia 1TAOSTASBMC, i 1 XCWw3INg ZFglo=i' fakt da
poS@amuy cieczy wskaruje celerm T = waharanes cEniena gary ieroreenika Frmiarny
obscnost ciEcry oMmimo prEygotowania u_—-z'czelruahcl:gn spredarki adpoaiedsalnegs =a
aoprmaimeenia nalkesy o dodatkaowo instalacy do prac GB1321 - 1P339 preypotowanie sekoj do prac
sprawdric prry wEyciu remontowych rermonsowysh

pozimawskazow lokaknych
Cignionie w ukfadrie ponitaj SO0
EBEa dwskaranis - 1PC304,
1PCI3, 1PCI05). Turborospdd
GTMGEE13I21 wyincrony F nachu -
wrkarania 15306 - Drpm




Rozwigzanie stosowane na poszczegodlnych instalacjach

15. Oddzielny zakres dla firm zaangazowanych w prace zwigzane z zatrzymywaniem i
rozruchem instalaciji.
16. Zabezpieczanie sanitariatow dla wykonawcow przez oddzielng firme.

17.Schematy wpatek inwestycyjnych




Zalacznik g

STANDARDY _
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

DLA INSTALACJI PRODUKCYJNYCH/INSTALACJI PILOTAZOWYCH
BOCZNIKOWYCH/OBIEKTOW/GRUP OBIEKTOW ZNAJDUJACYCH SIE NA TERENIE
ZAKLADU PRODUKCYJNEGO W PLOCKU,

W TYM TERMINALA PALIW W PLOCKU/TERMINALA LDPE/TERMINALA
KOLEJOWEGO W PLOCKU/CCGT WE WLOCLAWKU ORAZ ZAKLADU PTA WE
WLOCLAWKU

1. Wstep
» podstawy prawne opracowania instrukciji

2. Warunki ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa chemicznego, wynikajace z
przeznaczenia obiektu, sposobu uzytkowania, prowadzonego procesu
technologicznego, magazynowania (skladowania) i warunkéw. technicznych, w
tym zagrozenia wybuchem

» warunki ochrony przeciwpozarowej; wynikajace 2z ' przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego (ze schematem blokowym),
magazynowania (sktadowania) i.warunkéw technicznych obiektu w tym zagrozenia
wybuchem (w przypadku wystepowania stref zagrozenia wybuchem wskazaé rodzaj
i miejsce przechowywania dokumentu okreslajgcego przestrzenie zagrozone
wybuchem)

» drogi pozarowe

» substancje wystepujgce w obiekcie:

e wykaz substancjimogacych stwarza¢ zagrozenie pozarowe, wybuchowe, toksyczne
e iloS¢ substancii
e wypetnienie aparatow i urzgdzen

» karty charakterystyki substancji; dla ktérych wymagane jest ich sporzadzenie, ktére
wystepujg na instalaciji

» wskazac rodzaj i miejsce przechowywania dokumentaciji z opisem i graficznym
pokazaniem rurociggéw mediow niebezpiecznych

» zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem procesowym i potencjalnym
wystgpieniem powaznej awarii przemystowe;j

» 0golne przepisy porzgdkowe zwigzane z ochrong przeciwpozarowg

» sposoby zamykania i zabezpieczania drég w przypadku powstania pozaru,
zdarzenia awaryjnego lub innego miejscowego zagrozenia

» wymagania szczegolne w zakresie bezpieczenstwa pozarowego i chemicznego
(dotyczy obiektéw prowadzgcych nalew substancji i preparatéw chemicznych
zakwalifikowanych jako towary niebezpieczne zgodnie z RID i ADR)

> Reprezentatywne Zdarzenia Awaryjne dla danego obiektu/instalacji opisane
w Raporcie o Bezpieczenstwie i Wewnetrznym Planie Operacyjno-Ratowniczym

> lokalizacja we witasciwym rejonie zagrozenia chemicznego wraz z okresleniem
zagrozen masowych



3. Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe, gasnice,
sprzet ratownictwa chemicznego i medycznego, przeciwpozarowe zaopatrzenie
w wode oraz sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym

4. Systemy detekcji weglowodoréw
(Punkt dotozony do Instrukcji wynika z wdrozenia rekomendacji Zalecenia nr 10 zawartego w Raporcie Zespotu
Awaryjnego Nr 13/2023/DO po zdarzeniu zaistniatym w dniu 20 lutego po zdarzeniu na HK).

a)

b)

c)

poziomy alarmow czujnikow DGW - ustalenie 2 stopniowego progu alarmowania
umozliwiajgce operatorom na instalacjach identyfikacje alarmu i dajgce czas na
odpowiednig reakcje:

1 stopien - alarmowanie wewnetrzne na instalacji - sprawdzenie obiektu
produkcyjnego przez obstuge - >10 % DGW i jest to uzaleznione od indywidualnych
nastaw na poszczegolnych instalacjach. Muszg zadziata¢ dowolne 2 czujniki DGW
zainstalowane na instalacji. Zagrozenie swoim zasiegiem nie przekracza terenu
dziatki, na ktorej zlokalizowana jest instalacja.

2 stopien - alarmowanie zewnetrzne - alarm chemiczny |l st. na obiekcie
produkcyjnym i informacja dla ZSP i PRC - >10 % DGW, i jest to uzaleznione od
indywidualnych nastaw ustalonych na poszczegdlnych instalacjach. Musi zadziata¢
dowolny czujnik DGW zainstalowany na jednej z sgsiednich dziatek wykrywajgcy
ten sam rodzaj substancji. Zagrozenie swoim zasiegiem przekracza teren dziatki i
obejmuje teren sgsiednich dziatek.

poziomy alarméw czujnikow weglowodorowych - ustalenie 2 stopniowego progu
alarmowania umozliwiajgce operatorom na instalacjach identyfikacje alarmu i
dajgce czas na odpowiednig reakcje:

1 stopien - alarmowanie wewnetrzne na instalacji - sprawdzenie obiektu
produkcyjnego przez obstuge - pierwszy poziom alarmowania w DCS - wartos¢ ich
uzalezniona jest od indywidualnych nastaw dla poszczegdlnych substancji, na
poszczegodlnych instalacjach. Zagrozenie swoim zasiegiem nie przekracza terenu
dziatki, na ktorej zlokalizowana jest instalacja.

2 stopien — alarmowanie zewnetrzne - drugi poziom alarmowania w DCS - p. alarm
chemiczny | st. na obiekcie produkcyjnym i informacja dla ZSP i PRC - wartos¢ ich
uzalezniona jest od indywidualnych nastaw dla poszczegdlnych substanciji, na
instalacjach. Musi zadziata¢ dowolny czujnik zainstalowany na jednej z sgsiednich
dziatek wykrywajgcy ten sam rodzaj substancji. Zagrozenie swoim zasiegiem
przekracza teren dziatki i swoim zasiegiem obejmuje teren sgsiednich dziatek.

czas odpowiedzi czujnika:



. Dla T 50 - ustalony obecnie dla danej instalacji

o Dla T 90 - ustalony obecnie dla danej instalacji

5. Sposoby postepowania na wypadek pozaru, zdarzenia awaryjnego i innego

miejscowego zagrozenia

» postepowanie na wypadek powstania pozaru, zdarzenia awaryjnego i innego
miejscowego zagrozenia

» obowigzki pracownikdw w przypadku powstania pozaru, zdarzenia awaryjnego i
innego miejscowego zagrozenia

» zadania zaktadowych ratownikow chemicznych

» wykaz telefonéw alarmowych

> wykaz telefonow oséb przewidzianych do alarmowania w przypadku powstania
pozaru, zdarzenia awaryjnego lub innego miejscowego zagrozenia

6. Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
» procedury zwigzane z prowadzeniem prac pozarowo — niebezpiecznych
» zasady wystawiania zezwolen
» zasady zabezpieczen prac pozarowo — niebezpiecznych

7. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania
» sposoby ogtaszania alarmow
» miejsca zbiorki do ewakuacji
» zasady prowadzenia ewakuacji osob i mienia z obiektu

8. Sposoby zaznajamiania uzytkownikéw obiektu z przepisami przeciwpozarowymi
oraz trescig przedmiotowej instrukcji
» sposoby zapoznania uzytkownikéw z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
» Cwiczenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa chemicznego, w
tym c¢wiczenia polegajgce na doskonaleniu dziatan ratowniczo — gasniczych w
sytuacjach przewidzianych w scenariuszach zdarzen awaryjnych opisanych w
Raporcie o Bezpieczenhstwie i Wewnetrznym Planie Operacyjno — Ratowniczym dla
danego obiektu

9. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla os6b bedacych
ich stalymi uzytkownikami

10.Plany obiektéw, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegoélnosci:
a. powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku
b. odlegtosci od obiektow sgsiadujgcych
c. parametréw pozarowych wystepujgcych substancji palnych
d. wystepujgcej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych
kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby osob na kazdej kondygnacji i w
poszczegblnych pomieszczeniach
f. podziatu obiektu na strefy pozarowe
g. lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy
zagrozenia wybuchem
h. warunkéw ewakuaciji, ze wskazaniem kierunkow i wyjs¢é ewakuacyjnych

o



miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtdwnych
instalacji gazowej, materiatéw niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania
elementow sterujgcych urzgdzeniami przeciwpozarowymi

wskazania dojs¢ do dzwigow dla ekip ratowniczych

hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrédet wody do celéw przeciwpozarowych
drég pozarowych i innych drog dojazdowych, z zaznaczeniem wyjazdow na teren
ogrodzony

m. miejsc usytuowania punktéw pierwszej pomocy oraz zestawOw pierwszej pomocy

(apteczek)

11.Wskazanie os6b lub podmiotéw opracowujacych instrukcje

-

STANDARDY ) _
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
DLA TERMINALI (z wytaczeniem lokalizacji w Ptocku)

. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia obiektu, sposobu

uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego i jego warunkéw
technicznych, w tym zagrozenia wybuchem.
podstawy prawne opracowania instrukcji
lokalizacja terminala paliw
charakterystyka obiektéw terminala paliw
substancje wystepujgce w obiekcie:
e wykaz substancji mogacych stwarza¢ zagrozenie pozarowe, wybuchowe,
toksyczne
e ilos¢ substancji
e podstawowe wiasciwosci fizykochemiczne substancii
klasyfikacja obiektow terminala pod wzgledem zagrozenia wybuchem
zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem procesowym i potencjalnym
wystgpieniem powaznej awarii przemystowe;j
obowigzki pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowej

>
» 0golne przepisy porzgdkowe zwigzane z ochrong przeciwpozarowg
>

Reprezentatywne Zdarzenia Awaryjne dla danego terminalu paliw opisanych w
Raporcie Bezpieczenstwa i Wewnetrznym Planie Operacyjno-Ratowniczym, o ile
terminal paliw zostat zaliczony do Zaktadéw o duzym ryzyku

Okreslenie wyposazenia w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz
spos6b poddawania przeglagdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym
stosowanych w obiekcie urzadzehn przeciwpozarowych, gasnic i sprzetu
ratowniczego.
instalacje gasnicze i zabezpieczajgce wystepujgce w obiekcie

¢ rodzaje instalacji gasniczych i zabezpieczajgcych wystepujgcych w obiekcie

e aparaty lub pomieszczenia zabezpieczane instalacjami gasniczymi

e usytuowanie podtgczen sprzetu strazy pozarnej do urzgdzen gasniczych i
zabezpieczajgcych

e zasady przeglagddéw i konserwaciji urzgdzen gasniczych i zabezpieczajgcych

e instalacje detekcji pozaru i gazéw wybuchowych i toksycznych, miejsce przesytania
sygnatow

e rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego i sprzetu ratowniczego wystepujacego w
obiekcie wraz z okresleniem ilosci oraz lokalizacji

e sposoby poddawania przeglgdom i konserwaciji gasnic i sprzetu ratowniczego



9.

10.

inne systemy zabezpieczen zastosowane w obiekcie
zaopatrzenie wodne
Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia
zasady postepowania pracownikdéw na wypadek powstania pozaru
zasady postepowania pracownikéw w przypadku powstania innego zagrozenia
wykaz telefonéw alarmowych
wykaz telefonéw oséb przewidzianych do alarmowania w przypadku powstania
pozaru, zdarzenia awaryjnego lub innego miejscowego zagrozenia
Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
procedury zwigzane z prowadzeniem prac pozarowo — niebezpiecznych
zasady wystawiania zezwolen
zasady zabezpieczen prac pozarowo — niebezpiecznych
Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi
» sposoby ogtaszania alarmow
» miejsca zbidrki do ewakuacji (szkic lub opis miejsc)
» zasady prowadzenia ewakuacji oséb i mienia z obiektu
Sposoby zaznajamiania uzytkownikow obiektu z trescig przedmiotowej instrukciji
oraz przepisami przeciwpozarowymi
» zasady prowadzenia szkolen z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j
» sposoby zapoznania uzytkownikéw z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
» Cwiczenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej w tym ¢wiczenia polegajgce na
doskonaleniu dziatan ratowniczo — gasniczych w sytuacjach przewidzianych w
scenariuszach zdarzen awaryjnych opisanych w Raporcie o Bezpieczenstwie i
Wewnetrznym Planie Operacyjno — Ratowniczym dla danego obiektu, o ile terminal
paliw zostat zaliczony do Zaktadéw o duzym ryzyku
Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedgcych
statymi uzytkownikami obiektow;
Plany obiektow, obejmujgce takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczgcych w szczegdlnosci:
a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,
b) odlegtosci od obiektéw sgsiadujgcych,
c) parametrow pozarowych wystepujgcych substancji palnych,
d) wystepujgcej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych,
e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby osdb na kazdej kondygnacji i w
poszczegoblnych pomieszczeniach,
f) lokalizacji pomieszczenh i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy
zagrozenia wybuchem,
g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,
h) warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych,
i) miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtéwnych
instalacji gazowej, materiatow niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania
elementow sterujgcych urzgdzeniami przeciwpozarowymi,
j) wskazania dojs¢ do dzwigow dla ekip ratowniczych,
k) hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrédet wody do celéw przeciwpozarowych,
[) drog pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdéw na teren
ogrodzony
m) miejsc usytuowania punktow pierwszej pomocy oraz zestawdw pierwszej pomocy
(apteczek);
Wskazanie osob lub podmiotéw opracowujgcych instrukcije;
Zasady aktualizacji instrukciji.

YVVVY VYV
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1.

STANDARDY _
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
DLA STACJI PALIW

Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia obiektu, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego i jego warunkow technicznych,
w tym zagrozenia wybuchem.

podstawy prawne opracowania instrukciji

lokalizacja stacji paliw

charakterystyka wystepujgcych obiektéw i instalacji

substancje wystepujgce w obiekcie:

e wykaz substancji mogacych stwarza¢ zagrozenie pozarowe, wybuchowe,
toksyczne z podaniem maksymalnej ilosci danej substancji wystepujgcej w
obiekcie i opisem podstawowych wiasciwosci fizykochemicznych

» strefy zagrozenia wybuchem

e definicje stref zagrozenia wybuchem wystepujgce w stacji paliw
ewykaz obiektow i pozostatych miejsc, gdzie wyznaczone zostaty strefy
zagrozone wybuchem wraz z ich klasyfikacjg

obowigzki pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j

0golne przepisy porzagdkowe zwigzane z ochrong przeciwpozarowg

Okreslenie wyposazenia w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz

spos6b poddawania przeglagdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym

stosowanych w obiekcie urzadzehn przeciwpozarowych, gasnic i sprzetu
ratowniczego.

» rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego i sprzetu ratowniczego wystepujgcego w
obiekcie

e wykaz podrecznego sprzetu gasniczego
e zasady obstugi podrecznego sprzetu gasniczego
¢ sposoby poddawania przeglagdom i konserwacji sprzetu gasniczego

» inne systemy zabezpieczen zastosowane w obiekcie

» zaopatrzenie wodne

Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia

» zasady postepowania pracownikow stacji paliw na wypadek powstania pozaru

» zasady postepowania pracownikéw stacji paliw na wypadek innego zagrozenia (np.
rozszczelnienie instalacji, wyciek paliw)

» wykaz telefonéw alarmowych

> wykaz telefonéw oséb przewidzianych do alarmowania w przypadku powstania
pozaru, zdarzenia awaryjnego lub innego miejscowego zagrozenia

Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

» procedury zwigzane z prowadzeniem prac pozarowo — niebezpiecznych

» zasady zabezpieczen prac pozarowo — niebezpiecznych

Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi

» ewakuacja ludzi

» ewakuacja pojazdéw samochodowych

» ewakuacja mienia z obiektu

Sposoby zaznajamiania uzytkownikdw obiektu z trescig przedmiotowej instrukcji oraz

przepisami przeciwpozarowymi

» sposoby zapoznania uzytkownikéw z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

» zasady prowadzenia szkolen z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j

YVVVY
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7.

8.

9.

Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych statymi
uzytkownikami obiektow;

Plany obiektéw, obejmujgce takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczgcych w szczegolnosci:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

b) odlegtosci od obiektéw sgsiadujgcych,

c) parametrow pozarowych wystepujacych substancji palnych,

d) wystepujgcej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych,

e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby osob na kazdej kondygnacji i w
poszczegdlnych pomieszczeniach,

f) lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy
zagrozenia wybuchem,

g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,

h) warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyj$s¢ ewakuacyjnych,

i) miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkow gtéwnych
instalacji gazowej, materiatdbw niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania
elementow sterujgcych urzgdzeniami przeciwpozarowymi,

j) wskazania dojs¢ do dzwigdéw dla ekip ratowniczych,

k) hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrodet wody do celow przeciwpozarowych,

[) drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdéw na teren
ogrodzony;

Wskazanie oséb lub podmiotéw opracowujgcych instrukcije;

10. Zasady aktualizacji instrukcji.



STANDARDY _
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
DLA OBIEKTOW ADMINISTRACYJNO-BIUROWYCH | SOCJALNYCH

. Wstep
» podstawy prawne opracowania instrukciji

. Warunki ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa chemicznego,
wynikajace z przeznaczenia obiektu, sposobu uzytkowania i warunkéw
technicznych, w tym zagrozenia wybuchem

» warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, magazynowania (sktadowania) i warunkéw technicznych obiektu
w tym zagrozenia wybuchem

klasyfikacja przestrzeni zagrozenia wybuchem z graficznym przedstawieniem
stref zagrozenia

zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem procesowym i potencjalnym
wystgpieniem powaznej awarii przemystowe;j

obowigzki pracownikoéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa
chemicznego

0golne przepisy porzadkowe zwigzane z ochrong przeciwpozarowg

sposoby zamykania i zabezpieczania drég w przypadku powstania pozaru,
zdarzenia awaryjnego lub innego miejscowego zagrozenia

lokalizacja we wiasciwym rejonie zagrozenia chemicznego wraz z okresleniem
zagrozen masowych

vV VWV VYV V¥V
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. Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe, gasnice,
sprzet ratownictwa chemicznego i medycznego, przeciwpozarowe
zaopatrzenie w wode oraz sposoby poddawania ich przegladom technicznym
i czynnosciom konserwacyjnym

. Sposoby postepowania na wypadek pozaru, zdarzenia awaryjnego i innego

miejscowego zagrozenia

» postepowanie na wypadek powstania pozaru, zdarzenia awaryjnego i innego
miejscowego zagrozenia

» obowigzki pracownikow i o0s6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo w
przypadku powstania pozaru, zdarzenia awaryjnego i innego miejscowego
zagrozenia

» wykaz telefonéw alarmowych

. Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
» procedury zwigzane z prowadzeniem prac pozarowo — niebezpiecznych

» zasady wystawiania zezwolen

» zasady zabezpieczen prac pozarowo — niebezpiecznych

. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzania

sposoby ogtaszania alarmoéow

miejsca zbiorki do ewakuacji

zasady prowadzenia ewakuacji oséb i mienia z obiektu

obowigzki oséb i stuzb podczas prowadzenia ewakuacji os6b i mienia

VVVYY



> sprzet i Srodki na potrzeby ewakuacii

7. Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu z przepisami przeciwpozarowymi
oraz trescig przedmiotowej instrukcji

» sposoby zapoznania uzytkownikéw z tresScig Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego

» Cwiczenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa
chemicznego, w tym ¢wiczenia w zakresie prébnej ewakuacii

8. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb
bedacych statymi uzytkownikami obiektéw

9. Plany obiektéw, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegoélnosci:

a. powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku

b odlegtosci od obiektow sgsiadujgcych

C. parametréw pozarowych wystepujgcych substancji palnych

d wystepujgcej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w

strefach pozarowych

e. kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby os6b na kazdej kondygnaciji
i w poszczegolnych pomieszczeniach

f. podziatu obiektu na strefy pozarowe

g. lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako

strefy zagrozenia wybuchem
warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych
miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkow gtéwnych
instalacji gazowej, gtbwnych wytgcznikdw prgdu, materiatdw niebezpiecznych
pozarowo oraz miejsc usytuowania elementow sterujgcych urzgdzeniami

przeciwpozarowymi

J- wskazania dojs¢ do dzwigéw dla ekip ratowniczych

K. hydrantéw zewnetrznych i wewnetrznych oraz innych zrédet wody do celéw
przeciwpozarowych

l. drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wyjazdéw na
teren ogrodzony

m. miejsc usytuowania punktéw pierwszej pomocy oraz zestawow pierwszej
pomocy (apteczek)

10.Wskazanie oséb lub podmiotéw opracowujacych instrukcje

STANDARDY )
DO REDAGOWANIA TEKSTU | ZALACZNIKOW W INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA
POZAROWEGO DLA WSZYSTKICH OBIEKTOW

ZASADY REDAGOWANIA TEKSTU | ZALACZNIKOW

a. Strona tytutowa powinna zawiera¢ nazwe budynku dla ktérego przeznaczona
jest IBP, numer instrukcji, numer wydania, date opracowania, imie i nazwisko
oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej za nadzér nad aktualnoscig wydruku.

b. W spisie tresci powinny by¢é zawarte tytuly wszystkich rozdziatdw
i podrozdziatéw z podaniem numeréw stron



c. W celu utatwienia czytania i zapoznania sie IBP nalezy uzywac jednej czcionki.
Zalecana czcionka to:
Bookman Old Style:
rozmiar 14 — dla tytutdéw rozdziatéw
rozmiar 12- dla tytutow podrozdziatow
rozmiar 11 - dla gtéwnego tekstu
rozmiar 10 — dla zawartosci tabel
Dla wyrdznienia tekstu mozna zastosowaé kursywe, podkreslenie, pogrubienie,
zmiane koloru lub powiekszenie.
d. Wymagany jest format minimum A3 dla zalgcznikdw graficznych
wygenerowanych
z oprogramowania graficznego typu CAD (2D Ilub 3D). Skany nie sg
akceptowane. Jezeli rysunek nie miesci sie na stronie formatu A3 lub jest
nieczytelny nalezy go podzieli¢ na czesci, aby zapewni¢ czytelnosc¢. Nie
dopuszczalne jest zamieszczanie w czesci graficznej instrukcji zdjec
satelitarnych obiektéw, zamiast rysowanych w programie typu CAD. Znaki
i symbole ewakuacyjne zastosowane na schematach ewakuacji w czesci
graficznej, powinny by¢ zgodne z aktualng normg PN-EN ISO 7010 i umozliwia¢
bezproblemowe odczytanie.
e. Po zatwierdzeniu instrukcji, w obiektach nalezy umiesci¢ na drogach
ewakuacyjnych czytelne schematy ewakuacji (podpisane przez administratora
obiektu/osobe odpowiedzialna za bezpieczenstwo pozarowe) w rozmiarze
minimum A3 (w ilosci uzgodnionej z administratorem obiektu/osobg
odpowiedzialng za bezpieczenstwo pozarowe).
Rysunki i Tabele powinny by¢ przejrzyste oraz wysrodkowane na stronie
Nalezy zamiesci¢ wykaz zatgcznikow oraz rysunkéw i tabel
Strony IBP muszg by¢ ponumerowane
IBP powinna zawiera¢ karte zatwierdzenia, przegladu i aktualizacji

—Ta ™

STANDARDY _
DO LOKALIZACJI INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA
WSZYSTKICH OBIEKTOW

Lokalizacja Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego (IBP) jest kluczowa dla
zapewnienia skutecznej reakcji w sytuacji zagrozenia pozarowego. Zgodnie z przepisami
panstwowymi, Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego w wersji papierowej powinna by¢
umieszczona w miejscach tatwo dostepnych dla ekip ratowniczych.

W celu zapewnienia szybkiego dostepu do niej w sytuacji awaryjnej zaleca sie
montowanie specjalnej skrzynki, w ktorej przechowywany jest egzemplarz IBP. Skrzynka
ta powinna by¢ umieszczona, w poblizu gtbwnego wejscia do budynku i odpowiednio
oznakowana, tak aby byta tatwo rozpoznawalna. Dodatkowo drugi egzemplarz Instrukgcji
Bezpieczenstwa Pozarowego powinien by¢ przechowywany w wersji papierowej przez
uzytkownika lub zarzgdce obiektu oraz dostepny w Dok- system.



Zalacznik h
STANDARDY

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BHP DLA INSTALACJI
PRODUKCYJNYCH/INSTALACJI PILOTAZOWYCH
BOCZNIKOWYCH/OBIEKTOW/GRUP OBIEKTOW ZNAJDUJACYCH SIE NA TERENIE
ZAKLADU PRODUKCYJNEGO W PLOCKU, W TYM TERMINALA KOLEJOWEGO W
PLOCKU/ TERMINALA LDPE/ CCGT WE WLOCLAWKU ORAZ ZAKLADU PTA WE
WLOCLAWKU | NA TERENACH TERMINALI

1. Wstep.
Niniejszg instrukcje opracowano w oparciu o Kompleksowy System Prewencji —
podstawowy zbidér wewnetrznych aktow organizacyjnych w zakresie bhp i ppoz.,
ratownictwa chemicznego i ochrony srodowiska obowigzujgcych w ORLEN S.A.

2. Podstawowe obowigzki poszczegdlnych grup pracownikéw w zakresie bhp:
— obowigzki pracodawcy,
— obowigzki pracownikow

3. Zagrozenia wynikajace z:

— stosowanych w zaktadzie procesow technologicznych oraz wykonywania prac
zwigzanych z zagrozeniami wypadkowymi lub zagrozeniami zdrowia pracownikow,

— obstugi maszyn i innych urzadzen technicznych,
— postepowania z materiatami szkodliwymi dla zdrowia i niebezpiecznymi,
— udzielania pierwszej pomocy,
z uwzglednieniem zasad i sposobdw bezpiecznego wykonywania pracy, wymaganych
uprawnien (np. w zakresie posiadania kwalifikacji do obstugi urzadzen
energetycznych), czynnosci do wykonania po jej zakohczeniu oraz zasad
postepowania w sytuacjach awaryjnych stwarzajgcych zagrozenia dla zdrowia lub
zycia pracownikow.

4. Charakterystyka szkodliwych czynnikéw chemicznych na obiekcie (wedtug kart
charakterystyki, informacji producenta lub innych zrédet):

— podstawowe witasciwosci (barwa, smak, zapach, gestosg, itp.),

— zagrozenia fizykochemiczne, zagrozenia dla zdrowia: wiasciwo$¢, dziatanie (np.
szkodliwe, draznigce, powodujgce wady genetyczne, raka, wywotujgce uczucie
sennosci itp. ), okreslenie NDS, NDSCh, NDSP oraz ich wartosci w ppm,

— dziatanie na organizm (objawy zatruc),

— pierwsza pomoc (mozliwa do wykonania na obiekcie),

— sposoby ochrony przed skutkami oddziatywania (kontrola narazenia, srodki ochrony
zbiorowej i indywidualnej).

5. Charakterystyka szkodliwych czynnikéw fizycznych oraz czynnikéw

niebezpiecznych i ucigzliwych wystepujacych na obiekcie:

— rodzaje szkodliwych czynnikow fizycznych (np. hatas, drgania, promieniowanie,
mikroklimat goracy),

— rodzaje czynnikdw niebezpiecznych (np. praca na wysokosci, gorgce media,
cid$nienia, ograniczone przejscia dojscia, reczne prace transportowe),

— rodzaje ucigzliwosci (np. wymuszona pozycja, stres, oswietlenie, praca w porze
nocnej, mikroklimat umiarkowany)

— dziatanie na organizm,

— pierwsza pomoc (mozliwa do wykonania na obiekcie),



— sposoby ochrony przed skutkami dziatania szkodliwych czynnikéw fizycznych
(kontrola narazenia, srodki ochrony zbiorowej i indywidualnej),

— przeciwdziatanie skutkom czynnikow niebezpiecznych i ucigzliwych (organizacja
pracy, profilaktyka zapobiegania wypadkom).

Ocena ryzyka zawodowego i zasady ochrony przed zagrozeniami:

— podstawowe pojecia — definicje,

— aktualng, szczegdtowg ocene ryzyka zawodowego dla poszczegdinych stanowisk
pracy zawierajg ,Karty oceny ryzyka zawodowego” znajdujgce sie w aktach komaorki
organizacyjne;.

Prad elektryczny:

— rodzaje,

— dziatanie na organizm,

— pierwsza pomoc w przypadku porazenia,
— Zzapobieganie porazeniu.

Prace szczegdlnie niebezpieczne:

— prace zaliczane do szczegdlnie niebezpiecznych,

— realizacja prac szczegolnie niebezpiecznych — system zezwolen,
— ograniczenie zagrozenh

Uzywane narzedzia reczne

Do obstugi instalacji i usuwania nieszczelnosci na instalacji nalezy stosowac klucze o
konstrukcji zapobiegajgcej przed wypadkami np. przed spadkiem klucza z obreczy.
Uzytkowane klucze w strefach zagrozenia wybuchem powinny by¢é wykonane ze
stopow nieiskrzgcych. Nalezy unika¢ stosowania tzw. ,samorobek”.

10.Wypadki przy pracy, zagrozenia bezpieczenstwa pracy, zdarzenia potencjalnie

11.

wypadkowe, choroby zawodowe:

— definicja wypadku przy pracy,

— definicja zdarzenia potencjalnie wypadkowego

— rodzaje wypadkow przy pracy,

— obowigzki poszczegdlnych osdb w razie wypadku przy pracy (poszkodowany,
Swiadek wypadku, bezposredni przetozony),

— dochodzenie powypadkowe,

— profilaktyka wypadkowa,

— zgtaszanie zdarzen potencjalnie wypadkowych,

— zgtaszanie zagrozen bezpieczenstwa pracy.

— badanie zgtoszonych zagrozen bezpieczenhstwa pracy,

— choroby zawodowe (rodzaje, zgtoszenie podejrzenia).

Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach:
— stluczenia,

— zlamania,

— zwichniecia,

— zranienia,

— zatrucia,

— omdlenia,

— krwawienia,

— upadek z wysokosci

— oparzenia (termiczne, chemiczne),
— nagte zatrzymanie krgzenia + RKO



12.0chrony osobiste:

indywidualne,
zbiorowe.

13.Wykaz telefonéw alarmowych.
Zaktadowy Telefon Ratunkowy w Ptocku — 19 998

Obiekty ORLEN S.A. we Witoctawku — 19 998 /19 112

Telefon alarmowy w Gdansku — 998 z telefonéw stacjonarnych

(obiekty ORLEN przy ul. Elblgskiej 135) — +48 508 998 998 z telefonéw komadrkowych
Pogotowie Ratunkowe — 999

Zaktadowa Straz Pozarna — 19998

Komisariat Policji — 997

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.— 933

14.Wykaz dokumentéw zwigzanych z instrukcja:

dokument zabezpieczenia przed wybuchem,

DTR, dokumentacja potwierdzajgca sprawnos¢ urzgdzen i maszyn uzywanych
przez pracownikéw na stanowiskach pracy,

Instrukcje bhp dotyczgce wykonywania prac zwigzanych z zagrozeniami
wypadkowymi, obstugg maszyn i urzagdzen technicznych, postepowania z
materiatami niebezpiecznymi (substancjami, mieszaninami stwarzajgcymi
zagrozenia) np.:

v' instrukcja bhp podczas recznych prac transportowych;

v instrukcja bhp obstugi wozka jezdniowego w zakresie czynnosci
powierzonych przez kierownika komorki organizacyjnej (w przypadku
korzystania przez pracownikdéw z wozkoéw jezdniowych z napedem
silnikowym majgcych zastosowanie w transporcie wewnetrznym);

v instrukcja bhp podczas pobierania préb produktu (materiatu
niebezpiecznego) z instalacji,

inne, w zaleznosci od potrzeb.

STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BHP DLA STACJI PALIW

Obowigzki w zakresie bhp:

obowigzki pracodawcy,
obowigzki pracownikow.

. Charakterystyka stacji paliw:

lokalizacja stacji,

charakterystyczne obszary w ktérych pracownicy wykonujg prace,
grupy wprowadzanych do sprzedazy towarow i Swiadczonych ustug,
organizacja pracy w stacji paliw.

Czynnosci zwigzane z rozpoczeciem i zakonczeniem pracy stacji:

podac¢ czynnosci do wykonania przy rozpoczeciu pracy i przekazywaniu zmiany w
przypadku stacji pracujgcych w systemie catodobowym,

poda¢ czynnosci do wykonania przy otwieraniu i zamykaniu stacji oraz zasady



uruchomienia stacji — dotyczy stacji pracujgcych w systemie dziennym.
poprzedzajgce samo uruchomienie.

3. Zasady obstugi instalacji paliwowej:

— opis instalacji paliwowej (oddzielnie instalacja benzyn ON; gaz LPG i butle z
gazem),

— zagrozenia wystepujgce w trakcie normalnej obstugi i w sytuacjach awaryjnych,

— podstawowe wiasciwosci fizykochemiczne,

— dziatanie paliw na organizm (objawy zatrug),

— czynnosci przy przyjeciu paliw do zbiornikdw magazynowych,

— czynnosci zwigzane z obstugg klientow,

— czynnosci zabronione,

— postepowanie w sytuacjach awaryjnych.

(jezeli na stacji paliw wystepujg tadowarki samochodow elektrycznych to prosze réwniez
uwzglednic¢ opis w tym punkcie).

4. zasady obstugi pozostatych obszaréw wymienionych w pkt. 2.:
— opis czynnosci do wykonania w danym obszarze,

— wystepujgce zagrozenia,

— zasady bezpiecznego wykonywania pracy,

— postepowanie w sytuacjach nadzwyczajnych (np. napad),

— czynnosci zabronione.

5. Prowadzenie prac niebezpiecznych, remontowych i konserwacyjnych:
- rodzaje prac niebezpiecznych,

- rodzaje prac powodujgcych zwiekszone zagrozenie,

- czynnosci zwigzane z wykonywaniem prac niebezpiecznych,

- czynnosci zabronione pracownikom stacji,

- zasady prowadzenia prac niebezpiecznych na staciji.

6. Obstuga instalacji elektrycznej:
— wymagania przy obstudze urzgdzen zasilanych prgdem elektrycznym,
— zapobieganie porazeniu.

7. Wypadki przy pracy, choroby zawodowe:

— definicja wypadku przy pracy,

— obowigzki poszczegdlnych osob w razie wypadku przy pracy (poszkodowany,
Swiadek wypadku, bezposredni przetozony),

— choroby zawodowe (rodzaje, zgtoszenie podejrzenia).

8. Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach:
— stluczenia,

— zlamania,

— zwichniecia,

— zranienia,

— zatrucia,

— omdlenia,

— krwawienia,

— porazenie prgdem elektrycznym,

— oparzenia (termiczne),

— nagle zatrzymania krgzenia + RKO.

9. Zasady zaopatrzenia i stosowania odziezy roboczej, ochron osobistych.

10.Wykaz dokumentoéw zwigzanych z instrukcja:



- dokument zabezpieczenia przed wybuchem,

- ocena ryzyka zawodowego,

- DTR urzadzen i maszyn bedgcych na wyposazeniu stacji,

- Instrukcje bhp dotyczgce wykonywania prac zwigzanych z zagrozeniami
wypadkowymi, obstugg maszyn i urzagdzen technicznych, postepowania z
materiatami niebezpiecznymi (substancjami, mieszaninami stwarzajgcymi
zagrozenia).

STANDARDY

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI BHP DLA NIEPRODUKCYJNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH

Krétka charakterystyka komorki organizacyjnej z podaniem lokalizacji, rodzaju
prowadzonej dziatalnosci i zagrozen, ktére mogg wystgpi¢ w podczas pracy
Wymagania prawne
2.1. Podstawowe obowigzki pracodawcy
2.2. Podstawowe obowigzki pracownika
2.3. Obowigzki osoby kierujgcej pracownikami
Potencjalne zagrozenia (czynniki niebezpieczne) i ucigzliwosci na stanowiskach pracy
3.1. Prad elektryczny
3.2. Czynniki ucigzliwe zwigzane z pracg przy monitorze ekranowym
3.3. Obstuga innych urzgdzen na stanowisku pracy
3.4. Uzytkowanie samochodu stuzbowego
3.5. Praca zdalna
3.6. Media/substancje majgce charakter szkodliwy, toksyczny, zrgcy/draznigcy,
wybuchowy i palny
Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy
Zachowanie sie pracownika na innym obiekcie, jezeli wynika to z oceny ryzyka
zawodowego
Zachowanie sie pracownika w razie wypadku
6.1. Poszkodowany
6.2. Bezposredni przetozony
6.3. Swiadek wypadku
Zdarzenia potencjalnie wypadkowe
7.1 Definicja zdarzenia potencjalnie wypadkowego (ZPW)
7.2 Zgtaszanie zdarzenia potencjalnie wypadkowego
7.3 Zgtaszanie zagrozen bezpieczenstwa pracy
Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach
8.1. Ogodlne zasady udzielania pierwszej pomocy
8.2. Najczesciej powtarzajgce sie wypadki
8.2.1. Omdlenia
8.2.2. Zranienia
8.2.3. Krwotoki
8.2.4. Ztamania
8.2.5. Zwichnigcia
8.2.6. Krwawienia
8.2.7. Oparzenia termiczne
8.2.8. Porazenie prgdem
8.2.9. Zatrucia
8.2.10. Nagte zatrzymanie krgzenia + RKO



9. Wpykaz telefonéw alarmowych

Zaktadowy Telefon Ratunkowy w Ptocku — 19 998

Obiekty ORLEN S.A. we Witoctawku — 19 998 /19 112

Telefon alarmowy w Gdansku — 998 z telefonow stacjonarnych

(obiekty ORLEN przy ul. Elblgskiej 135) — +48 508 998 998 z telefonow komorkowych
Pogotowie Ratunkowe — 999

Zaktadowa Straz Pozarna — 19998

Komisariat Policji — 997

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.— 933



PRZYKLADOWY WZOR INSTRUKCJI BHP

DLA NIEPRODUKCYJNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

INSTRUKCJA BHP

dla nieprodukcyjnych komérek organizacyjnych
ORLEN Spétka Akcyjna



Spis tresci

1. Krétka charakterystyka komorki organizacyjnej

(nalezy wymieni¢ wszystkie lokalizacje, w ktérych znajdujg sie state stanowiska pracy, rodzaj
prowadzonej dziatalnosci)

Siedziba komorki organizacyjnej zlokalizowana jest w Ptocku w budynku ...................... na
dziatce ...... Orazw ............ w budynku .................... , ktérego charakterystyka jest podana
w Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

Dziatalnos¢ komorki organizacyjnej opiera sie na biezgcej organizacji prac biurowo-
administracyjnych w pomieszczeniach biurowych, polegajgcychna ........................

Celem prac komoérki organizacyjnej jest wspieranie organizacji w osigganiu celéw biznesowych
zgodnych ze strategig ORLEN S.A. poprzez umozliwienie zdobycia wiedzy merytorycznej oraz
rozwoju kompetencji, ktére sg dla pracownikéw niezbedne do osiggniecia oczekiwanych
rezultatéow jak réwniez pozyskiwaniem pracownikdw o wysokim potencjale i kwalifikacjach, a
takze ...l :

Zagrozenia wynikajgce z charakteru pracy sg opisane w punkcie 3.

2. Wymagania prawne

Wykaz zewnetrznych aktow prawnych oraz Wykaz zarzgdzen Kompleksowego Systemu
Prewencji — dalej KSP — sg zamieszczone na Portalu BHP pod adresem:
http://projektywew.orlen.pl/biura/biurobhp/PL/bhp/dokumentyBHP/Strony/Wykazy,rejestry,tabele.aspx

Kierownik komorki organizacyjnej, ktoremu podlegajg instalacje
(obiekty) produkcyjne, magazynowe i logistyczne ORLEN S.A. jest
obowigzany zapewniaC niezbedng odziez ochronng, obuwie
ochronne i srodki ochrony indywidualnej osobom wykonujgcym
krotkotrwate prace albo czynnoSci inspekcyjne, w czasie ktorych
ich wfasna odziez moze ulec zniszczeniu Ilub znacznemu
zabrudzeniu, a takze ze wzgledu na bezpieczenstwo wykonywania
tych prac lub czynnosci. Pracownicy ci majg rowniez mozliwoSc
wypozyczenia odziezy | Srodkow ochrony indywidualnej z
wypozyczalni ochron indywidualnych. W pozostatych przypadkach
obowigzuje Ramowa tabela norm przydziatu odziezy ochronnej,
obuwia ochronnego oraz Srodkow ochrony indywidualney.



Kazdy pracownik przebywajgcy na terenie instalacji (obiektow)
produkcyjnych, magazynowych i logistycznych ORLEN S.A. jest
obowigzany stosowac sie do wewnetrznych uregulowan w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Kazdy pracownik, ktory w ramach swoich obowigzkow stuzbowych
przebywa na terenie obiektow produkcyjnych oraz logistycznych
Jjest zobowigzany stosowacC detektor osobisty wykrywajgcy
zagrozenia wybuchowe oraz zagrozenia gazami toksycznymi w
przypadku ich wystepowania na danym obiekcie. Wyjgtek
stanowig pracownicy sporadycznie przebywajgcy na obiektach
produkcyjnych lub logistycznych, dla ktorych dopuszcza sie
odstepstwo od stosowania detektorow osobistych pod warunkiem
przebywania na tych obiektach w asyScie pracownika ORLEN S.A.
wyposazonego w detektor osobisty.

2.1. Podstawowe obowigzki pracodawcy

Zgodnie z art. 207. Kodeksu pracy pracodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan
bezpieczenstwa i higieny pracy w zakfadzie pracy oraz jest obowigzany chroni¢ zdrowie i zycie
pracownikbw poprzez zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy przy
odpowiednim wykorzystaniu osiggnie¢ nauki i techniki. W szczegdlnosci pracodawca jest
obowigzany:

1. organizowac¢ prace w sposéb zapewniajgcy bezpieczne i higieniczne warunki pracy,

2.reagowa¢ na potrzeby w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
dostosowywaé srodki podejmowane w celu doskonalenia istniejgcego poziomu ochrony
zdrowia i zycia pracownikdéw, biorgc pod uwage zmieniajgce sie warunki wykonywania
pracy,

3.zapewni¢ rozwdj spoéjnej polityki zapobiegajgcej wypadkom przy pracy i chorobom
zawodowym uwzgledniajgcej zagadnienia techniczne, organizacje pracy, warunki pracy,
stosunki spoteczne oraz wptyw czynnikow srodowiska pracy,

4.uwzgledni¢ ochrone zdrowia mtodocianych, pracownic w cigzy lub karmigcych dziecko piersig
oraz pracownikéw niepetnosprawnych w ramach podejmowanych dziatan profilaktycznych,

5.zapewniaé przestrzeganie w zaktadzie pracy przepiséw oraz zasad bezpieczehstwa i higieny
pracy, wydawac polecenia usuniecia uchybien w tym zakresie oraz kontrolowaé wykonanie
tych polecen,

6.zapewnia¢ wykonanie nakazow, wystgpien, decyzji i zarzagdzen wydawanych przez organy
nadzoru nad warunkami pracy,

7.zapewnia¢ wykonanie zalecen spotecznego inspektora pracy.

Ponadto zgodnie z art. 207" § 1 pracodawca jest obowigzany przekazywaé pracownikom
informacje o:

1.zagrozeniach dla zdrowia i zycia wystepujacych w zaktadzie pracy na poszczegdlnych
stanowiskach pracy i przy wykonywanych pracach, w tym o zasadach postepowania
w przypadku awarii i innych sytuacji zagrazajgcych zdrowiu i zyciu pracownikow,

2. dziataniach ochronnych i zapobiegawczych podjetych w celu wyeliminowania lub ograniczenia
zagrozen, o ktérych mowa w punkcie 1,



3. pracownikach wyznaczonych do:

a) udzielania pierwszej pomocy
b) wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw

§ 2. Informacja o pracownikach, o ktérych mowa w § 1 punkcie 3 obejmuije:
e imie i nazwisko,

e miejsce wykonywania pracy,
o numer telefonu stuzbowego lub innego $rodka komunikaciji elektroniczne;.

Pracodawca oraz osoba kierujgca pracownikami sg obowigzani
znac, w zakresie niezbednym do wykonywania cigzgcych na
nich obowigzkow, przepisy o ochronie pracy, w tym przepisy
oraz zasady bezpieczenstwa i higieny pracy.

2.2. Podstawowe obowigzki pracownika

Zgodnie z art. 211 Kodeksu pracy przestrzeganie przepisdw i zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy jest podstawowym obowigzkiem pracownika. W szczegdlnosci pracownik jest obowigzany:

1.znac¢ przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, bra¢ udziat w szkoleniu i instruktazu
z tego zakresu oraz poddawac¢ sie wymaganym egzaminom sprawdzajgcym,

2. wykonywaé prace w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz stosowac sie do wydawanych w tym zakresie polecen i wskazéwek przetozonych,

3.dba¢ o nalezyty stan maszyn, urzadzen, narzedzi i sprzetu oraz o porzadek i tad w miejscu
pracy,

4.stosowac¢ srodki ochrony zbiorowej, a takze uzywac przydzielonych s$rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, zgodnie z ich przeznaczeniem,

5. poddawac sie wstepnym, okresowym i kontrolnym oraz innym zaleconym badaniom lekarskim
i stosowac sie do wskazan lekarskich,

6. niezwtocznie zawiadomié¢ przefozonego o zauwazonym w zaktadzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzec wspétpracownikéw, a takze inne osoby
znajdujgce sie w rejonie zagrozenia, o0 grozgcym im niebezpieczenstwie,

7.wspétdziataé z pracodawcg i przetozonymi w wypetnianiu obowigzkéw dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy.
2.3. Obowiazki osoby kierujacej pracownikami
Zgodnie z art. 212 Kodeksu pracy osoba kierujgca pracownikami jest obowigzana:

1.organizowaé¢ stanowiska pracy zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny
pracy,

2.dba¢ o sprawnos¢ $rodkéw ochrony indywidualnej oraz ich stosowanie zgodnie
Z przeznaczeniem,

3. organizowac, przygotowywac i prowadzi¢ prace, uwzgledniajgc zabezpieczenie pracownikow
przed wypadkami przy pracy, chorobami zawodowymi i innymi chorobami zwigzanymi
z warunkami srodowiska pracy,

4.dbac o bezpieczny i higieniczny stan pomieszczen pracy i wyposazenia technicznego, a takze
0 sprawnosc¢ srodkow ochrony zbiorowej i ich stosowanie zgodnie z przeznaczeniem,

5. egzekwowac przestrzeganie przez pracownikow przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy,

6.zapewnia¢ wykonanie zalecen lekarza sprawujgcego opieke zdrowotng nad pracownikami.



Kazdy pracownik ORLEN S.A., oprocz przestrzegania zapisow
Kodeksu Pracy, jest zobowigzany do przestrzegania postanowien
Zaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla ORLEN S.A. oraz
Regulaminu Pracy ORLEN S.A.

3. Potencjalne zagrozenia (czynniki niebezpieczne) i ucigzliwosci
na stanowiskach pracy

Podstawowe czynniki, ktére majg wptyw na bezpieczehnstwo w pracy nieprodukcyjnych komorek
organizacyjnych dzielimy na te, ktore:

e mogg skutkowaC powstaniem zdarzen wypadkowych (przemieszczanie sie drogami
komunikacyjnymi, jazda samochodem stuzbowym, obstuga urzadzen zasilanych
prgdem elektrycznym itp.) — czynniki niebezpieczne,

e w wyniku dlugotrwatego oddziatywania mogg negatywnie wptyng¢ na stan zdrowia
pracownika: obcigzenie fizyczne statyczne oraz obcigzenie wzroku zwigzane z praca
przy monitorach ekranowych — czynniki uciazliwe.

3.1.  Prad elektryczny

Dziatanie pragdu na organizm — wystepuje wtedy, gdy prad przeptywa przez ciato cziowieka.
Przeptywajgcy prgd wywoluje w organizmie szereg zmian fizycznych, chemicznych
i biologicznych zwanych porazeniem. Na rodzaj uszkodzen organizmu majg wptyw:

rodzaj pradu i jego czestotliwosc,
droga przeptywu pradu,

wartos¢ napiecia i natezenia pradu,
czas przeptywu pradu,

cechy indywidualne porazonego,
warunki zewnetrzne.

Najbardziej niebezpieczny dla czlowieka jest prad zmienny o czestotliwodci 50 Hz. Nieco
tagodniejszy, lecz rowniez niebezpieczny, jest prad staty. Najmniej niebezpieczny jest prad
zmienny o wysokich czestotliwo$ciach.

Decydujgcym czynnikiem porazenia jest natezenie pradu, i tak prad o natezeniu: do 13 mA nie
powoduje ujemnych skutkdw,

. 13+15 mA powoduje skurcz mieéni reki; utrudnia lub uniemozliwia wypuszczenie z
rak np. przewodu pod napieciem,
o powyzej 15 mA uniemozliwia samodzielne uwolnienie sie spod napiecia,
. 25 mA moze zatrzymac prace serca; jesli ptynie przez organizm kilkanascie sekund
nastepuje niebezpieczne dla zycia migotanie komér serca,
. 75 mA i wigkszy jest zwykle Smiertelny.
Przy przeptywie pradu elekirycznego przez ciato czlowieka wystepujg nastepujgce uszkodzenia
organizmu:
. oparzenia i spalenia,
porazenia i uszkodzenia uktadu nerwowego,
. zaktécenia w pracy serca i uktadu oddechowego.

Pierwsza pomoc w przypadku porazenia

. ocen miejsce zdarzenia (ustal czy jestes bezpieczny), jezeli tak podejmij dziatania,

. uwolnij poszkodowanego spod napiecia zachowujgc daleko idgcg ostroznosc
(poprzez wytgczenie bezpiecznikdw, a nastepnie, np. wyjecie z gniazdka wtyczki
urzgdzenia),,



. ocen stan poszkodowanego,

. jezeli poszkodowany jest przytomny lub nieprzytomny, ale oddycha ut6z go w
pozycji bezpiecznej i wezwij pomoc monitorujgc stan poszkodowanego,
. jezeli poszkodowany jest nieprzytomny i nie oddycha wezwij pomoc i natychmiast

rozpocznij resuscytacje kragzeniowo-oddechowg (RKO).

Zapobieganie porazeniu

. uzywac tylko sprawne urzgdzenia elektryczne zgodnie z ich przeznaczeniem,
. przestrzegaé zasady i przepisy bhp.

3.2. Praca przy monitorze ekranowym

Czynnikami potencjalnie ucigzliwymi i niebezpiecznymi podczas pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe sa:

e Obcigzenie fizyczne statyczne - praca w wymuszonej pozycji ciata — przewaga pracy
w pozycji siedzgcej, praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,

o Obcigzenie narzadu wzroku - diugotrwate dziatanie wymagajgce pracy wzrokowej,
niewlasciwe oswietlenie pola zadania

MINIMALNE WYMAGANIA BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY ORAZ ERGONOMII,
JAKIE POWINNY SPELNIAC STANOWISKA PRACY WYPOSAZONE W MONITORY
EKRANOWE

Wyposazenie stanowiska pracy oraz sposdb rozmieszczenia elementéw tego wyposazenia nie
moze powodowaé podczas pracy nadmiernego obcigzenia ukfadu miesniowo-szkieletowego i
(lub) wzroku oraz by¢ Zzrédtem zagrozen dla pracownika.

W przypadku stosowania systemow przenosnych przeznaczonych do uzytkowania na danym
stanowisku pracy co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy, stanowisko pracy
powinno by¢ wyposazone w stacjonarny monitor ekranowy lub podstawke zapewniajgca
ustawienie ekranu tak, aby jego gorna krawedz znajdowata sie na wysokosci oczu pracownika,
oraz w dodatkowa klawiature i mysz.

¢ Monitor ekranowy powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania:
v znaki na ekranie powinny by¢ wyrazne i czytelne,
obraz na ekranie powinien by¢ stabilny, bez migotania lub innych form niestabilnosci,

v jaskrawos$é i kontrast znaku na ekranie powinny by¢ tatwe do regulowania w
zalezno$ci od warunkow oswietlenia stanowiska pracy,

v' regulacje ustawienia monitora powinny umozliwia¢ pochylenie ekranu oraz ustawienia
wysokosci (gora — dot).

Ustawienie monitora ekranowego oraz innych elementéw wyposazenia nie powinno wymuszaé
niewygodnych ruchéw gtowy i szyi. Gérna krawedz monitora ekranowego powinna znajdowaé
sie na wysokosci oczu pracownika.

Ustawienie monitora ekranowego wzgledem Zzrédet Swiatta powinno ogranicza¢ ol$nienie i
odbicia Swiatta.

o Klawiatura oraz mysz powinny stanowi¢ osobne elementy wyposazenia podstawowego
stanowiska pracy.

o Konstrukcja klawiatury powinna umozliwiaé uzytkownikowi przyjecie pozycji, ktdéra nie
powodowataby zmeczenia miesni konczyn goérnych podczas pracy.

e Powierzchnia klawiatury powinna by¢ matowa, a znaki na klawiaturze powinny byc¢
kontrastowe i czytelne.



o Konstrukcja stotu powinna umozliwiaé ergonomiczne ustawienie elementéw wyposazenia
stanowiska pracy, w tym zréznicowang wysokos$¢ ustawienia monitora ekranowego i
klawiatury, w szczegdlnosci powinna zapewniac:

v' wystarczajgcg powierzchnie, gwarantujgcg fatwe postugiwanie sie elementami
wyposazenia stanowiska pracy i wykonywanie czynnosci zwigzanych z praca,

v ustawienie klawiatury z zachowaniem takiej odlegtosci od przedniej krawedzi stotu, ktéra
umozliwia podparcie dla rak i przedramion z zachowaniem co najmniej kata prostego
miedzy ramieniem i przedramieniem,

v' ustawienie elementéw wyposazenia w odpowiedniej odlegto$ci od pracownika, bez
koniecznosci przyjmowania wymuszonych pozyciji.

Pracownik powinien mie¢ zapewniong odpowiednig przestrzen do umieszczenia nég pod
blatem stotu oraz do przyjecia wygodnej pozycji i mozliwosci jej zmiany podczas pracy.

Powierzchnia blatu stotu powinna by¢ matowa.
Krzesto stanowigce wyposazenie stanowiska pracy powinno posiadac:

v" dostateczng stabilno$¢ przez wyposazenie go w podstawe co najmniej pieciopodporowsg z
kétkami jezdnymi,

v' regulacje wysokosci siedziska, regulacje wysokosci oparcia odcinka ledzwiowego
kregostupa, regulacje kata pochylenia oparcia oraz odpowiednie wymiary oparcia
i siedziska, zapewniajgce wygodng pozycje ciata i swobode ruchéw,

v" wyprofilowanie siedziska i oparcia odpowiednie do naturalnego wygiecia kregostupa i ud,
v" mozliwo$¢ obrotu wokot osi pionowej o 360°,
v" regulowane podtokietniki.

Mechanizmy regulacji wysokosci siedziska i pochylenia oparcia powinny by¢ fatwo dostepne i
proste w obstudze oraz tak usytuowane, aby regulacje mozna byto wykonywaé w pozycji
siedzgcej. Przy stole o statej wysokos$ci nalezy tak ustawi¢ wysoko$¢ siedziska, aby ramiona
w wyprostowanej pozycji siedzgcej swobodnie opadaty, a przedramiona poruszaty sie w linii
poziomej skierowanej ku ptaszczyznie roboczej (np. klawiaturze). Ramiona i przedramiona
powinny tworzy¢ kat 90° lub wiecej.

Jezeli przy pracy istnieje konieczno$¢ korzystania z dokumentow, na zyczenie pracownika
stanowisko pracy nalezy wyposazy¢é w uchwyt na dokumenty, posiadajgcy regulacje
ustawienia wysokosci, pochylenia oraz odlegtosci od pracownika.

Na zyczenie pracownika stanowisko pracy nalezy wyposazy¢ w podnozek.

Stanowisko pracy powinno by¢ tak zaprojektowane, aby pracownik miat zapewniong
dostateczng przestrzen pracy, pozwalajagcg na umieszczenie wszystkich elementow
obstugiwanych recznie w zasiegu koriczyn goérnych.

Stanowisko pracy powinno by¢ tak usytuowane w pomieszczeniu, aby pracownik miat do
niego swobodny dostep.

Oswietlenie powinno zapewnia¢ komfort pracy wzrokowej, w szczegdlnosci:

v' os$wietlenie na poszczegdlnych stanowiskach pracy powinno by¢ dostosowane do rodzaju
wykonywanych prac,

v' nalezy ograniczy¢ ol$nienie bezposrednie od opraw, okien, przezroczystych Ilub
potprzezroczystych $cian albo jasnych ptaszczyzn pomieszczenia oraz ol$nienie
odbiciowe od monitora ekranowego, w szczegdlnosci przez stosowanie odpowiednich
opraw oswietleniowych, instalowanie urzadzen eliminujgcych nadmierne operowanie
promieni stonecznych padajgcych na stanowisko pracy.

Dopuszcza sie stosowanie opraw oswietlenia miejscowego, pod warunkiem ze bedg to
oprawy niepowodujgce ol$nienia.



e Przy projektowaniu, doborze i modernizacji oprogramowania, a takze przy planowaniu
wykonywania zadah z uzyciem monitora ekranowego pracodawca powinien uwzglednia¢ w
szczegolnosci nastepujgce wymagania:

v' oprogramowanie powinno odpowiada¢ zadaniu przewidzianemu do wykonania,

v' systemy komputerowe powinny gwarantowaé¢ wyswietlanie informacji w formie i tempie
odpowiednich dla pracownika. Przy rozmieszczaniu $srodkéw pracy nalezy uwzglednic
nastepujgce kryteria:

— Srodki pracy wymagajgce najczestszego kontaktu wzrokowego umiescic
w centralnej strefie pola widzenia,

— $rodki pracy, po ktére sie najczesciej siega, umiesci¢ mozliwie blisko, tak, aby tatwo
byly dostepne,

— najwazniejsze elementy pracy powinny sie znajdowaé mniej wiecej w takiej samej
odlegtosci od oczu,

— informacje na ekranie monitora powinny by¢ dobrze widoczne,

— unikaé zbyt duzych réznic jasnosci pomiedzy obiektami wzrokowymi,

—  zapewni¢ mozliwo$¢ kontaktu z otoczeniem (np. spogladania na zewnatrz).

3.3. Obstuga innych urzadzen na stanowisku pracy

Dodatkowo dla urzgdzeh w ktére wyposazone sg pomieszczenia socjalne i biurowe zostaty
opracowane instrukcje bhp, ktére zostaty umieszczone przy urzgdzeniach, a pracownicy
korzystajgcy z tych urzagdzen majg obowigzek bezwzglednego stosowania sie do ich zapisow.

Dostepne instrukcje:

— Instrukcja bhp obstugi czajnika elektrycznego

— Instrukcja bhp przy obstudze ekspresu do kawy

— Instrukcja bhp przy obstudze kuchenki mikrofalowej

— Instrukcja bhp przy obstudze ptyty elektrycznej/indukcyjnej

— Instrukcja bhp przy obstudze piekarnika elektrycznego/opiekacza
— Instrukcja bhp przy obstudze zmywarki do naczyn

— Instrukcja bhp przy obstudze dystrybutora wody

— Instrukcja bhp przy obstudze niszczarki dokumentéw

3.4. Uzytkowanie pojazdéw w tym samochodéw sfuzbowych

Pojazd - sSrodek transportu przeznaczony do poruszania sie po drodze oraz maszyna lub
urzadzenie do tego przystosowane.

Rower i wézek rowerowy — pojazd poruszany sitg miesni osoby jadacej tym pojazdem.
Uwaga: czasie przemieszczania sie po terenie zaktadéw produkcyjnych nalezy uzywac
kamizelki odblaskowej.

Obowigzkiem wszystkich uzytkownikéw pojazdow jest utrzymywanie samochodu w takim
stanie technicznym, ktéry w kazdych warunkach zapewni petny komfort i bezpieczenstwo jazdy
oraz uzytkowanie zgodnie z zaleceniami producenta zawartymi w instrukcji obstugi samochodu.
Nastepujgce parametry powinny by¢ sprawdzane, zgodnie z zaleceniami producenta:

e Poziom oleju silnikowego i ptynu chtodzgcego,

e Poziom ptynu hamulcowego,

e Poziom cisnienia w oponach, ich stan ogdlny i stopieh zuzycia bieznika,

e Termin waznosci gasnicy,

e Termin waznosci badan technicznych,

e Sprawdzenie wszystkich Swiatel, wtacznie z kontrolkami na desce rozdzielczej,

e Utrzymywanie samochodu w czystosci, zaréwno we wnetrzu, jak i na zewnatrz,

e Dbatos¢ o stan powtoki lakierniczej — niezwloczne zgtaszanie uszczerbkéw lakieru
i punktéw korozji;



e Stosowanie urzadzen zabezpieczajgcych zamontowanych w samochodzie takich jak:
alarm, blokada skrzyni biegoéw, anty-napad itp.

W sytuacji, gdy wystgpit wypadek Ilub kolizia drogowa nalezy bezwzglednie powiadomic
telefonicznie Policje (997 lub 112) o okolicznosciach i skutkach wypadku lub kolizji.
Policja na podstawie uzyskanych informacji zdecyduje o koniecznosci przyjazdu funkcjonariuszy
na miejsce zdarzenia.
Jednak w przypadku kolizji drogowej z udziatem innego uczestnika ruchu, gdzie:

e trudne jest ustalenie na miejscu odpowiedzialnosci za szkode,

e trudne jest uzyskanie danych i oswiadczenia sprawcy,

e sg ofiary w ludziach,

e istnieje przypuszczenie, ze zostato popetnione przestepstwo, nalezy bezwzglednie wezwac

Policje na miejsce zdarzenia.

Uzytkownik samochodu jest w petni odpowiedzialny za koszty parkowania samochodéw,
mandaty stuzb miejskich i policji oraz wszelkie inne kary i optaty administracyjne wynikajgce
z niestosowania sie do obowigzujgcych przepiséw.

Uzytkowanie samochodu stuzbowego moze nieS¢ ze sobg zagrozenia zwigzane z wypadkami
komunikacyjnymi spowodowanymi: warunkami atmosferycznymi, nieuwagg wiasng i innych
uzytkownikow drogi, famaniem przepisow drogowych, czy kolizjg, ktdére mogg powodowac
sttuczenia, zranienia, ztamania kosci, utrate zdrowia lub zycia.

Uzytkownik samochodu jest odpowiedzialny za:

e dbanie o stan techniczny pojazdow;

— sprawdzenie czy pojazd zostat dopuszczony do ruchu, jest odpowiedni do
wykonania danego zadania, spetnia normy bhp,

— przeszedt okresowe badania kontrolne i ma odpowiednie ubezpieczenie dla
pojazdéw firmowych,

— sprawdzenie, czy pojazd jest bezpieczny i sprawny oraz podlega regularnej
kontroli i serwisowaniu zgodnie z zaleceniami producenta,

— $rodki bezpieczehstwa czy dziatajg, np. pasy bezpieczenstwa, zagtowki, blokady
predkosci (jesli sg potrzebne) oraz lusterka i hamulce

e Przestrzeganie przepiséw ruchu drogowego m.in.:

— zasady ograniczonego zaufania,
— szczegdlna koncentracja uwagi w trakcie przemieszczania sie po drogach
publicznych,

o Odpowiedni stan psychofizyczny podczas korzystania z samochodu stuzbowego,

e Stosowanie okularéw/soczewek korygujgcych wzrok w przypadku zalecenia lekarskiego,

o Réwnowazenie dtugich wyjazdow w trase poprzez zwiekszenie okresu odpoczynku,

e Dbanie o dobrg wentylacje w samochodzie i wtasciwg pozycje za kierownicg,

o Wykonywanie dodatkowych funkcji kierowcy, takich jak naprawy w terenie, zmiana kot,
itp. wytgcznie po prawidtowym oznakowaniu terenu, widocznym dla innych uczestnikéw
ruchu

e Stosowanie technologii umozliwiajgcych wolne korzystanie z rgk oraz zestawdéw
stuchawkowych,

e Organizowanie dla kierowcow dodatkowych szkolen umozliwiajgcych rozwiniecie
posiadanych umiejetnosci np. bezpiecznej jazdy, kurs kontroli poslizgu, kurs, jazdy
defensywne;.

Obowigzkiem uzytkownikéw roweréw jest:
e  Przed rozpoczeciem korzystania z roweru oceni¢ stan techniczny i sprawdzi¢ hamulce,
o Nie korzysta¢ z roweru bedac pod wptywem zmeczenia, stresu lub innych stanow
emocjonalnych
o Nieprzekraczania predkosci powyzej 20 km/h



e  Zwracac uwage na innych uzytkownikéw drogi oraz pieszych,

e Stosowac¢ srodki ochrony (kask dopuszczony do uzycia podczas jazdy rowerem i
chronigcy przed urazami w razie zdarzenia drogowego, kamizelka odblaskowa lub
ubranie robocze z elementami odblaskowymi).

3.5. Praca zdalna
Pracownicy realizujgcy prace w formie pracy zdalnej zobligowani sg do wykonywania tej pracy
zgodnie z:

e zasadami bezpiecznego i higienicznego wykonywania pracy zdalnej,

e obwigzujgcymi przepisami oraz zasadami bezpieczenhstwa i higieny,

e zakresem obowigzkéw oraz innych polecen przetozonego, zgodnych z przepisami prawa

i treScig umowy o prace.

Przed dopuszczeniem do wykonywania pracy zdalnej pracownik w Os$wiadczeniu
potwierdza zapoznanie sie z oceng ryzyka zawodowego oraz informacjg zawierajgca
zasady bezpiecznego i higienicznego wykonywania pracy zdalnej oraz zobowigzuje sie do
ich przestrzegania. Dokumenty o ktérych mowa powyzej sg dostepne pod adresem:
https://intranet.orlen.pl/pl/obszary-i-biura/biuro-bezpieczenstwa-i-higieny-pracy

3.6. Media substancje majgce charakter szkodliwy, toksyczny,
zZracy/draznigcy, wybuchowy i palny

Rodzaj substancji jaki moze zagraza¢ zdrowia lub zyciu pracownikdéw uzalezniony jest od
miejsca przebywania w danej chwili w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych tzn.
wystepujgcych w obrebie Zaktadu produkcyjnego w Ptocku, CBR, Zaktadu PTA we Wtoctawku
terminali paliw, Zaktadu CCGT Wioctawek czy Spétek GK ORLEN.

Pracownicy zapoznani sg z zagrozeniami wystepujagcymi w obrebie obiektéow ORLEN S.A.
a w przypadku obiektow Spotek GK ORLEN zapoznajg sie z zagrozeniami w trakcie
zapoznawania np. z kartg bezpieczenstwa lub szkolenia dotyczacego zagrozen lokalnych.
Pracownicy administracyjno-biurowi delegowani w ramach obowigzkéw stuzbowych do
obiektéw ORLEN w lokalizacji Plock i Gdansk sg zobligowani do zapoznania z zatgcznikami do
niniejszej instrukcji, ktére definiujg podstawowe zagrozenia dla tych lokalizacji wynikajgce z
bezposredniego sgsiedztwa obiektéw produkcyjnych ORLEN i RG.

W przypadku nieprodukcyjnych komérek organizacyjnych, ktoérych zakres dziatan wybiega poza
zdefiniowany w tym dokumencie informacja o dodatkowych / niestandardowych zagrozeniach
nie opisanych w niniejszej instrukcji powinna zosta¢ zawarta w innych dokumentach z zakresu
bhp, z ktérymi jest zapoznawany pracownik m.in. wynikami oceny ryzyka zawodowego dla prac

wykonywanych na danym stanowisku.

Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy

Ryzyko zawodowe - to prawdopodobienstwo wystgpienia niepozgdanych zdarzen zwigzanych
z wykonywang pracg, powodujgcych straty - np. niekorzystne skutki zdrowotne, w wyniku
zagrozen zawodowych wystepujgcych w srodowisku pracy lub sposobu wykonywania pracy.
Pracodawca jest zobowigzany do:

« oceny i dokumentowania ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg oraz
stosowania niezbednych srodkéw profilaktycznych zmniejszajgcych ryzyko (Art. 226 pkt 1 k.p.);

 informowania pracownikéw o ryzyku zawodowym, ktére wigze sie z wykonywang pracg, oraz
o zasadach ochrony przed zagrozeniami (Art. 226, pkt 2 k.p.);

» stosowania srodkéw zapobiegajgcych chorobom zawodowym i innym chorobom zwigzanym z
wykonywang pracg (Art. 227 § 1 k.p.):



v' utrzymywaé¢ w stanie statej sprawnosci urzgdzenia ograniczajgce lub eliminujgce
szkodliwe dla zdrowia czynniki sSrodowiska pracy oraz urzadzenia stuzgce do pomiarow
tych czynnikéw,

v przeprowadzaé, na swdj koszt, badania i pomiary czynnikéw szkodliwych dla zdrowia,
rejestrowa¢ i przechowywaé wyniki tych badan i pomiaréw oraz udostepnia¢ je
pracownikom,

Pracodawca niezwlocznie informuje pracownikébw narazonych na dziatanie czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w S$rodowisku pracy o aktualnych wynikach badan i pomiaréw.
Udostepnia im wyniki i wyjasnia ich znaczenie.

* konsultowania z pracownikami lub ich przedstawicielami wszystkich dziatan zwigzanych z
bezpieczenstwem i higieng pracy, w szczegdlnosci dotyczgcych oceny ryzyka zawodowego przy
wykonywaniu okreslonych prac (Art. 2372 § 1 pkt 2 k.p.).

Oceny ryzyka zawodowego wykonuje zesp6t sktadajacy sie z:

Kierownika komérki organizacyjnej — Przewodniczgcy,
Pracownika wykonujgcego obowigzki stuzby bhp,
Pracownika wykonujgcego obowigzki prewencji ppoz.,
Lekarza placéwki stuzby zdrowia sprawujgcej profilaktyczng opieke zdrowotng nad
pracownikami, z ktérg ORLEN S.A. ma podpisang stosowng umowe,

v' Zaktadowego lub Oddziatowego Spotecznego Inspektora Pracy.
Uwaga! Obowigzek dokonania oceny ryzyka zawodowego obejmuje wszystkie stanowiska
pracy, zaréwno stacjonarne jak i niestacjonarne i dla wszystkich prac zaréwno tych
wykonywanych na co dzien, jak i okazjonalnie. Dopuszcza sie przeprowadzenie oceny ryzyka
zawodowego dla grupy stanowisk (np.: administracyjno-biurowych) w ramach komorki
organizacyjnej, jezeli na tych stanowiskach wykonywane sg te same zadania, w tych samych
warunkach i wystepujg te same zagrozenia.

AN NI N

Podczas dokonywania oceny ryzyka nalezy wykorzystaé informacje dotyczgce:

+ lokalizacji stanowiska pracy,

* 0s0b pracujgcych na stanowisku, ze szczegdinym uwzglednieniem kobiet,

» stosowanych srodkéw pracy, materiatdw i wykonywanych operaciji technologicznych,

* wykonywanych czynno$ci oraz sposobu i czasu ich wykonywania przez pracujgce na
stanowisku osoby,

* wymagan przepiséw prawnych i norm, odnoszgcych sie do analizowanego stanowiska pracy,
» zagrozen, ktére juz zostaty zidentyfikowane i ich zrédet,

* mozliwych skutkéw wystepujgcych zagrozen,

+ stosowanych srodkéw ochronnych,

» wypadkéw przy pracy, zdarzeh potencjalnie wypadkowych, choréb zawodowych oraz innych
zwigzanych z warunkami pracy, a takze awarii.

Po identyfikacji zagrozen nalezy oszacowaé ryzyko zawodowe. Oszacowanie ryzyka
zawodowego zwigzanego z poszczegoélnymi zagrozeniami wystepujgcymi na stanowiskach
pracy polega na ustaleniu:

» prawdopodobienstwa wystgpienia nastepstw zagrozen,

» ciezkosci szkodliwych nastepstw tych zagrozen.

Szczegoty w KSP — zarzgdzenie w sprawie oceny ryzyka
zawodowego na stanowiskach pracy w ORLEN S.A.



5. Zachowanie sie pracownika na innym obiekcie, jezeli
wynika to z oceny ryzyka zawodowego.

Tresé.

6. Zachowanie sie pracownika w razie wypadku

6.1. Definicja wypadku przy pracy

Wypadkiem przy pracy nazywamy zdarzenie:

nagte,

wywotane przyczyng zewnetrznag,
powodujgce uraz lub $mier¢,
ktére nastgpito w zwigzku z praca.

Warunki powyzsze muszg wystgpi¢ réwnoczesnie. Przy braku ktéregokolwiek z nich, zdarzenie
nie moze by¢ uznane za wypadek przy pracy.

6.2. Poszkodowany:

Pracownik, ktory ulegt wypadkowi, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala, jest obowigzany:

niezwtocznie zawiadomi¢ o wypadku przetozonego, nawet wtedy, gdy zdarzenie nie
pocigga za sobg niezdolnosci do pracy. Jezeli skutki wypadku ujawnity sie w okresie
pozniejszym, pracownik jest obowigzany powiadomi¢ swojego przetozonego
niezwtocznie po ich ujawnieniu,

do udzielenia prowadzacym badanie powypadkowe rzetelnych i wyczerpujgcych
informacji dotyczgcych zdarzenia, sposobu wykonywania czynnosci, stosowania ochron
osobistych, znajomos$ci zasad i przepiséw bhp oraz stosowania sie do obowigzujgcych
instrukcji i wskazéwek przetozonych.

6.3. Bezposredni przeftozony

Bezposredni przetozony jest obowigzany:

udzieli¢ lub zorganizowaé |-szg pomoc dla poszkodowanego,
natychmiast powiadomic¢ o wypadku kierownika komérki organizacyjne;j,
zabezpiecza miejsce wypadku poprzez:
— niedopuszczenie do miejsca wypadku osob postronnych,
— niedokonywanie zmiany potozenia przedmiotéw, ktére spowodowaty wypadek badz
pozwolg odtworzy¢ jego przebieg,

6.4. Swiadek wypadku:

Swiadek wypadku jest obowigzany:

udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy,

wezwacé Pogotowie Ratunkowe,

powiadomic¢ o wypadku przetozonego poszkodowanego,

zabezpieczy¢ — w miare mozliwosci — miejsce wypadku,

udzieli¢ prowadzgcym badanie powypadkowe rzetelnych i wyczerpujacych informacii
dotyczacych wypadku,

na polecenie przetozonych lub cztonkéw Zespotu powypadkowego ztozyé pisemne
oswiadczenie dotyczace wypadku.



Szczegoty w KSP — zarzgdzenie w sprawie postepowania
przy ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy
pracy oraz zagrozen bezpieczenstwa pracy, a takze zasad
postepowania w zakresie zapewnienia opieki nad
poszkodowanym po zdarzeniu wypadkowym w pracy w
ORLEN S.A.

7. Zdarzenia potencjalnie wypadkowe

7.1. Definicja Zdarzenie potencjalnie wypadkowe (ZPW)

ZPW to zdarzenie nazywane potocznie ,prawie wypadkiem” lub zdarzeniem bezurazowym,
zdarzeniem potencjalnie urazowym. To zdarzenie niebezpieczne, zwigzane z wykonywang praca,
podczas ktorej nie dochodzi do wystgpienia urazu/urazéw Ilub pogorszenia stanu zdrowia
pracownika. Charakterystyczng cechg zdarzenia potencjalnie wypadkowego jest bezposrednie
uczestniczenie w nim pracownika, ktéry mogtby dozna¢ urazu.

7.2. Zgfaszanie zdarzenia potencjalnie wypadkowego

Zgtoszenie moze odbywac sie w formie papierowej lub elektronicznej poprzez:

e przetozonego pracownika zgtaszajgcego zdarzenie,

e 0sobe przyjmujgcyg zgtoszenie (wyznaczong przez osobe kierujacg komorka organizacyjng
lub

e dostepnymi kanatami:
— Intranet, Zgtos$ zagrozenie potencjalnie wypadkowe http://zzpw.orlen.pl/

— Przestanie wiadomosci elektronicznie - bhp@orlen.pl.

Osoba kierujgca komérkg organizacyjng dokonuje analizy zgtoszonego zdarzenia potencjalnie
wypadkowego i podejmuje dziatania zgodnie z Zatgcznikiem nr 10 do ,Instrukcji dotyczgca zasad i
trybu ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy, wypadkéw w drodze do pracy lub z
pracy, chordob zawodowych oraz zagrozen bezpieczenstwa pracy i zdarzen potencjalnie
wypadkowych, a takze zasad postepowania w zakresie zapewnienia opieki nad poszkodowanym
po zdarzeniu wypadkowym w pracy w ORLEN S.A.”

7.3. Zgfaszanie zagrozenia bezpieczenstwem pracy

Pracownik, ktory zauwazyt zagrozenie bezpieczenstwa pracy zobowigzany jest do jego zgtoszenia

poprzez:
e przekazanie informacji przetozonemu,

 wystanie wiadomosci e-mail na adres bhp@orlen.pl
e uzupetienie zgtoszenia w Intranecie ZZBP (orlen.pl)

8. Pierwsza pomoc w naglych wypadkach

Pierwsza pomoc jest to szybkie zorganizowane dziatanie prowadzone przez osoby z otoczenia
ofiary nieszczesliwego wypadku. Witasciwie przeprowadzona czesto decyduje o zdrowiu i zyciu
osoby poszkodowanej i ma decydujgce znaczenie dla dalszego leczenia. Udzielanie pomocy
prowadzimy do czasu przybycia fachowej pomocy lekarskiej.

8.1. Ogodlne zasady udzielania pierwszej pomocy:

Przystepujgc do udzielania pierwszej pomocy osobie poszkodowanej nalezy:



8.2.

dokonac¢ oceny miejsca zdarzenia pod katem wlasnego bezpieczenstwa
dokonac¢ oceny zdarzenia i podjg¢ odpowiednie dziatania, upewnic sie czy nie ma

dalszego zagrozenia, w razie potrzeby zabezpieczyé miejsce zdarzenia,

sprawdzic¢ stan poszkodowanego,
jesli poszkodowany reaguije:
o zostaw go w pozycji, w jakiej go =zastates, jesli nie ma dalszego
niebezpieczenstwa,
o wezwij pomoc i monitoruj stan poszkodowanego,
o pozostan z poszkodowanym do chwili przybycia wezwanej pomocy,
jesli poszkodowany nie reaguje (jest nieprzytomny):
o gtosno wezwij pomoc,
o udroznij drogi oddechowe,
o sprawdz czy oddycha,
jesli poszkodowany oddycha prawidtowo:
utéz go w pozycji bezpiecznej, jesli nie pogorszy to jego stanu zdrowia,
wyslij kogos po pomoc lub sam wezwij dzwonigc 19 998,
regularnie sprawdzaj funkcje zyciowe poszkodowanego (stan poszkodowanego),
jesli poszkodowany nie oddycha prawidtowo:
wezwij pomoc dzwonigc 19 998,
jezeli nie jestes sam na miejscu zdarzenia popros o przyniesienie AED
wykonaj resuscytacje krgzeniowo-oddechowg (RKO — 30:2 tj.: 30 ucisnie¢ klatki
piersiowej, 2 — wdechy), a jesli nie jesteSmy w stanie wykonywaé oddechow
ratowniczych uciskamy klatke piersiowa bez przerwy.

Najczesciej powtarzajgce sie wypadki:

omdlenia,

zranienia,

krwotoki,

ztamania,
zwichniecia,
oparzenia termiczne,
porazenia prgdem,
zatrucia.

8.2.1. Omdlenia:

utozy¢ zemdlonego na twardym podtozu,

udrozni¢ drogi oddechowe i sprawdzi¢ czynno$ci oddechowe,

jezeli poszkodowany oddycha zapewni¢ dostep swiezego powietrza,
utozy¢ w pozycji bezpiecznej

jezeli poszkodowany nie oddycha,

rozpocza¢ RKO,

wezwac pomoc medycznag.

O O O O O O O

8.2.2. Zranienia:

przemyc¢ rane,

o zatamowac krwawienie poprzez przytozenie na rane jatowej gazy (lub jezeli nie
masz to mozna uzy¢ bielizne osoby poszkodowanej) i zabandazowaé miejsce
zranienia,

o wezwaé pomoc medyczng, jezeli jest taka koniecznosc.

o

8.2.3. Krwotoki:

o przytozy¢ w miejsce rany jaltowg gaze wykonujgc ucisk

o W przypadku konczyn gornych unies¢ zraniong konczyne powyzej poziomu
serca,

o docisnij, np. zwinietym bandazem, bezposrednio na gaze krwawigce miejsce i
zabandazuj,



8.2.4.

O O O O

8.2.5.

8.2.6.

(@)

O O O O

8.2.7.

O O O O (@)

(@)

8.2.8.

jezeli przez tak wykonany opatrunek po czasie przesigknie krew dotdz kolejny
zwiniety bandaz na opatrunek i zabandazuj,
natychmiast wezwac¢ pomoc medyczna.

Ztamania:

unieruchomi¢ ztamang konczyne dostepnymi srodkami (zabronione nastawianie
ztaman lub zwichnie¢) — gérng za pomocg temblaku podwiesi¢, dolng chorg
obandazowac z kohczyng zdrowa,

przy ztamaniach unieruchomi¢ dwa sgsiednie stawy,

dgzy¢ do odcigzenia ztamanej konczyny,

ewentualng rane opatrzy¢ jatowym opatrunkiem,

jezeli nie mozna dowie$¢ poszkodowanego na SOR wezwaé pomoc medyczna.

Zwichniecia:

unieruchomic¢ zwichniety staw oraz dwie sgsiednie kosci w pozycji, ktéra bedzie
powodowata najmniej dolegliwosci,

dla ztagodzenia bolu na zwichniety staw przytozy¢ zimny oktad,

jezeli konieczne wezwa¢ pomoc medyczna.

Oparzenia:

usungé z poparzonego miejsca odziez (jezeli nie zostalo ono wczes$niej
przyklejone do skory) oraz bizuterie,

miejsce oparzane schtodzi¢ obficie zimng wodg przez 15-20 min,

zabezpieczyC¢ miejsce sterylnym opatrunkiem,

zabronione jest stosowanie jakichkolwiek masci i lekéw,

poza lekkim oparzeniami wezwaé pomoc medyczng.

Porazenie pradem:

odcigé doptyw prgdu do ciata poszkodowanego pamietajac o zapewnieniu
bezpieczenstwie samemu sobie,

wezwac pomoc 19 998,

zabezpieczyC¢ miejsce zdarzenia,

przetransportowa¢ poszkodowanego w bezpieczne miejsce,

sprawdzi¢ stan poszkodowanego, jezeli doszto do zatrzymania krgzenie
rozpoczac resuscytacje krgzeniowo-oddechowg (RKO 30:2),

jezeli mozliwe to skorzysta¢ z AED jak najszybciej,

jezeli konieczne zaopatrzyé ewentualne rany.

Zatrucia:

zachowac ostroznos¢ i oceni¢ miejsce zdarzenia,

jesli jest to mozliwe przenie$¢ poszkodowanego z miejsca zagrozenia na swieze
powietrze,

jezeli doszto do skazenia skéry substancjami chemicznymi zmyé skoére duzg
iloscig chtodnej wody,

ocen stan poszkodowanego i udroznij drogi oddechowe,

jezeli poszkodowany jest nieprzytomny, ale oddycha prawidtowo utozyé w pozyciji
bezpiecznej,

jezeli poszkodowany jest nieprzytomny i nie oddycha przystgpi¢ do resuscytacji
kragzeniowo-oddechowej bez wykonywania wdechow,

jezeli poszkodowany jest przytomny przeprowadzi¢ jak najszybciej wywiad
SAMPLE (objawy / alergie / leki / przebyte choroby / ostatni positek / ewentualne
przyczyny),

natychmiast wezwa¢ pomoc medyczna.



9. Wykaz telefonéw alarmowych w Ptocku

Zaktadowy Telefon Ratunkowy w Ptocku — 19 998
Obiekty ORLEN S.A. we Wtoctawku — 19 998 /19 112

Telefon alarmowy w Gdansku — 998 z telefondw stacjonarnych
(obiekty ORLEN przy ul. Elblgskiej 135) — +48 508 998 998 z telefonéw
komdrkowych

Pogotowie Ratunkowe — 999
Zaktadowa Straz Pozarna — 19998
Komisariat Policji — 997

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.— 933



Zalacznik i

STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OCHRONY SRODOWISKA



STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OCHRONY SRODOWISKA DLA

PRODUKCYJNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH (W TYM TERMINALA
PALIW W PLOCKU, TERMINALA KOLEJOWEGO W PLOCKU | TERMINALA
LDPE) ORAZ OBIEKTOW | GRUP OBIEKTOW MAJACYCH NA SWOIM TERENIE
MIEJSCA MAGAZYNOWANIA ODPADOW LUB PROWADZACYCH
DZIALALNOSC BADAWCZA



Objasnienia do tekstu:

Kolorem czarnym zapisane zostaty fragmenty szablonowe, state, kiore powinna
zawierac¢ kazda instrukcja ochrony srodowiska.



Spis tresci

L. Opis jednostki produkcyjnej

Schemat blokowy przedstawiajgcy procesy technologiczne, pokazujgcy rowniez
pochodzenie emisji i ich oddziatywanie na $rodowisko stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukcji.

Osobg odpowiedzialng za jednostke produkcyjng/instalacje
jest

Przypisanym Opiekunem terenu instalacji jest

1. Identyfikacja sposobu oddzialywania na poszczegélne komponenty
Srodowiska stanowigce aspekty Srodowiskowe

1. Stan formalno-prawny

Wykaz skrétéow

AST Automatyczny System Testowania - coroczne badanie kontrolne

BAT ang. Best Available Technique — Najlepsza Dostepna Technika

BDO Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami

BEM Emitor

CMMO Centralne Miejsce Magazynowania Odpadow

CRO Centralny Rejestr Operatoréw



Cww ang. Common Waste Water and Waste Gas Treatment/ Management
Systems in the Chemical Sector - Wspdlne systemy oczyszczania
Sciekow/gazéw odlotowych i zarzgdzanie nimi w sektorze chemicznym

GWP ang. Global Warming Potential — wspoétczynnik globalnego ocieplenia

KEO Karta Ewidencji Odpadu

KPO Karta Przekazania Odpadu

LDAR ang. Leak Detection And Repair — system stuzgcy do detekcji
wystepowania nieszczelnosci w instalacjach przemystowych

LVOC ang. Large Volume Organic Chemical Industry - Produkcja duzych iloSci
chemikaliow organicznych

MMO Miejsce Magazynowania Odpadéw

ppoz. Przeciwpozarowy

QAL2 ang. Quality Assurance Level 2 - Poziom Zapewnienia Jakosci 2 -
Instalacja

QAL3 ang. Quality Assurance Level 3 - Poziom Zapewnienia Jakosci 3 -
Biezgce Monitorowanie

UPS Ustandaryzowane Procesy Srodowiskowe

2. Wprowadzanie gazéw i pytéow do powietrza

2.1. Emisja zorganizowana

Emisja zorganizowana - to wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza w sposob
zorganizowany, tj. za posrednictwem przeznaczonych do tego celu srodkow
technicznych.

a) Charakterystyka emitoréw i emisja dopuszczalna okreslona w Pozwoleniu
Zintegrowanym

Zrédto Emisja
. powstawania dopuszczalna
Wysokos$é | Srednica Imiejsce Rodzaj . zgodnie z
. . Emitowana A
Lp. | BEM emitora wylotu | wprowadzania | spalanego . obowiazujacym
o . substancja :
[m] [m] substancji paliwa pozwoleniem
[w mg/mg3 lub
kg/h]
1.
2
b) Metody monitorowania i bilansowania emisji substancji do optat
o Monitorowanie emisji substancji na emitorach prowadzone jest zgodnie z

obowigzujgcym pozwoleniem zintegrowanym w sposob opisany w ponizszej tabeli.




Typ Czestotliwos¢ wykonywania
Monitorowana | monitoringu pomiaréw

Lp. | BEM substancja

N

System ciggtych pomiaréw emisji podlega procedurom: QAL2, QAL3 oraz AST.
Prowadzacy instalacje prowadzi nadzér nad zapewnieniem odpowiednich poziomow
jakosci automatycznych systemdéw pomiarowych okreslonych w

Rozporzadzeniu Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 7 wrze$nia 2021 r. w sprawie
wymagan w zakresie prowadzenia pomiaréow wielkosci emisji (Dz.U. 2023 poz.
1706)

normie PN-EN 14181 poprzez realizacje:

— Procedury QAL 3,

— Procedury QAL 2 — co najmniej raz w ciggu 5 lat lub po kazdej istotnej
zmianie (np. zmiana paliwa, wiekszej zmiany w pracy zrodta spalania
paliw i wiekszych zmian lub napraw systemow istniejgcych),

— AST (roczny test kontrolny) -1 raz na rok.

o Bilansowanie do opfat
prowadzone jest zgodnie ze sposobem opisanym w ponizszej tabeli.

Sposob bilansowania
Bilansowana
Lp. | BEM substancja
1. CO, W oparciu o zatwierdzony decyzjg Plan
Monitorowania Emisji
2.
3.

Raport o wielkosci emisji z instalacji przekazywany jest do Dziatu Ochrony
Srodowiska dla Zaktadow Produkcyjnych do 10 dnia roboczego kazdego miesigca za
miesigc poprzedni za posrednictwem aplikacji UPS — modut POWIETRZE.



c) Schemat z lokalizacjg miejsc wprowadzania substancji do powietrza

Schemat lokalizacji miejsc wprowadzania substancji do powietrza (emitor-BEM)
okresla zatgcznik nr 2 do instrukcji.

2.2. Emisja niezorganizowana

Emisja niezorganizowana - to wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza
W sposob niezorganizowany, tj. bez posrednictwa przeznaczonych do tego celu
urzgdzen, srodkéw technicznych.

a) Zrédta emisji niezorganizowanej wystepujgce w normalnych warunkach
procesu technologicznego

Rodzaj emitowanych substancji

Lp. Zrédto emisiji

Zbiorniki

Nieszczelnosci instalacji (tfj. np. potgczenia
kotnierzowe, zawory, miejsca poboru probek)

b) Wykaz urzadzen klimatyzacyjnych i chtodniczych eksploatowanych na terenie
jednostki produkcyjnej zwigzanych technologicznie z procesem

llos¢ czynnika
chlodniczego
w urzadzeniu
w przeliczeniu na
ekwiwalent CO;
k

llosé
czynnika
chtodniczego
w urzadzeniu

Rodzaj Miejscel/lokalizacja | Czynnik

Lp. urzadzenia urzadzenia chtodniczy




Terminy kontroli szczelnosci urzgdzen nadzorowane sg w systemie CRO.
C) Bilansowanie emisji niezorganizowanej do optat

Emisja niezorganizowana bilansowana jest w oparciu o wskazniki opracowane przez
ORLEN EKO w pracy badawczej pt. ,Obliczenia emisji niezorganizowane;j”.
Algorytmy obliczeniowe, stuzgce do bilansowania dostepne sg na serwerze:
\Orlen.p\Office\DR\PT\Projects\Wymiana\OCHRONA
SRODOWISKA\EMISJA\NIEZORGANIZOWANA

Raport o wielkosci emisji z instalacji przekazywany jest kwartalnie do Dziatu Ochrony
Srodowiska dla Zaktadéw Produkcyjnych do 10 dnia roboczego miesigca po uptywie
kazdego kwartatu za posrednictwem aplikacji UPS — modut POWIETRZE.

2.3. Informacje o cechach strumieni gazéw odlotowych dla instalacji
petrochemicznych podlegajacych BAT LVOC/CWW

a) Wartosci $rednie i zmiennos¢ przeptywu oraz temperatura

Strumien objetosci

Symbol/ gazu w warunkach
. Temperatura
Lp. Nr emitora (np. umownych K]
BEM)
[m3/h]

N—

b) Srednie stezenie i warto$ci tadunkéw danych zanieczyszczen/parametréw i ich
zmiennosc¢

c) Palnos$¢, gérna/dolna granica wybuchowosci, reaktywnos¢



d) Obecnos¢ innych substancji moggcych wptywaé na ukfad oczyszczania gazu
odlotowego lub bezpieczenstwo zespotu urzgdzen

2.4. Stosowane dziatania, w tym srodki techniczne majace na celu
zapobieganie lub ograniczanie emisji substancji do powietrza

3. Gospodarka wodna

a) Rodzaje pobieranych wod i sposob ich wykorzystania

Szacunkowe miesieczne
Lp. Rodzaj wody* Sposo6b wykorzystania zuzycie

-_—

b) Metody monitorowania i bilansowania ilosci pobieranych wéd
llo§¢ pobranej wody w zaleznosci od jej rodzaju okreSlana jest za pomocag

C) Stosowane dziatania, w tym srodki techniczne majgce na celu ograniczanie
ilosci pobieranej wody

4. Gospodarka sciekowa

a) Zrodta i rodzaje powstajgcych $ciekow




Miejsce Podstawowe
. | odprowadzania Urzadzenia Nr uktadu - .
_— Rodzaj L - : zanieczyszczenia w
Lp.|Zrédlo | . ., sciekéw podczyszczajgce| pomiaro-
sciekow odprowadzanych
wego g
sciekach
1.
2.
3.

Schemat miejsca zrzutu Sciekdw do systemdw kanalizacji z zaznaczeniem rodzajéw
wprowadzanych sSciekéw, urzgdzen pomiarowych i podczyszczajgcych w tym ich
skutecznos¢ okresla zatgcznik nr 3 do instrukgiji.

b) Wymagania jakosciowe odprowadzanych sciekow z jednostki produkcyjnej sg
okreslone w normatywie ilosciowo-jakosciowym na dany rok dostepnym

w Dok-system. Sciezka dostepu: Dokumentacja Technologiczna
i Normalizacyjna/Normy, reguty techniczne/Normatywy Sciekowe.

c) Metody monitorowania i ewidencjonowanie ilosci odprowadzanych sciekow
Analizy sciekow prowadzone sg z czestotliwoscig ...........

Ewidencjonowanie jakosci odprowadzanych sciekédw prowadzone jest przy pomocy

d) Stosowane dziatania, w tym $rodki techniczne majgce na celu ograniczanie
tadunkéw (iloéci i jakosci) zanieczyszczen odprowadzanych w Sciekach, w tym
skutecznos¢ urzadzen



Ocene stanu kanalizacji przedstawia zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji.

5. Media energetyczne i chemikalia

a) Rodzaje i szacunkowa wielko$¢ zuzycia medium energetycznego do celow
przemystowych i innych

Rodzaj medium Szacunkowe miesieczne [/ub
Lp. energetycznego Sposo6b wykorzystania roczne] zuzycie medium
[z wytgczeniem wod] [nalezy podac jednostke]

-_—

b) Rodzaje i szacunkowa wielkos¢ zuzycia chemikalidw (substancji) do celow
przemystowych i innych

Szacunkowe miesigczne
Lp. Rodzaj substancji Sposoéb wykorzystania zuzycie

N

c) Stosowane dziatania, w tym $rodki techniczne majgce na celu ograniczanie
ilosci zuzywanych mediow i chemikaliow

6. Gospodarowanie odpadami




6.1.

Rodzaje wytwarzanych odpaddw, okres i miejsce powstawania oraz

sposob postepowania z odpadami

Zgodnie z Ustawg o odpadach wytwérca odpaddw niebezpiecznych ponosi
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe zagospodarowanie do momentu jego ostatecznego
przetworzenia.

a)

Odpady zwiagzane z eksploatacjg instalacji (normowane w pozwoleniu
zintegrowanym)

Kod i rodzaj Nazwa
odpadu odpadu
uzywana Okres
potocznie powsta- Sposéb postepowania
wania
Lp.
Magazynowanie | Przekazanie do Przekazanie
Kod Rodzaj na terenie Centralnego uprawnionemu
odpadu| odpadu jednostki Miejsca odbiorcy
produkcyjnej’ | Magazynowania? | zewnetrznemu’)
1.
2.
b) Odpady niezwigzane z eksploatacjg instalacji
Kod i rodzaj Nazwa
odpadu odpadu
uzywana Okres
potocznie powsta- Sposéb postepowania
wania
Lp.
Magazynowanie | Przekazanie do Przekazanie
Kod Rodzaj na terenie Centralnego uprawnionemu
odpadu | odpadu komorki Miejsca odbiorcy
produkcyjnej’ |Magazynowania® |zewnetrznemu”

-_—




Poza wymienionymi w powyzszych tabelach odpadami mogg powstawa¢ odpady
komunalne, dla ktérych nie ma ustawowego obowigzku prowadzenia ewidenciji,
natomiast sg uwzglednione w liscie aspektow srodowiskowych nr 5.

6.2. Miejsce magazynowania odpadéw na terenie jednostki produkcyjnej

Miejsca magazynowania odpadow sg dostosowane do wymagan zapisow
Rozporzadzenia Ministra Klimatu z dnia 11 wrze$nia 2020 r. w sprawie
szczegoOtowych wymagan dla magazynowania odpadow (poz. 1742) w okreslonych
w nim terminach.
Odpady niebezpieczne sg magazynowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

— o0znakowania miejsc magazynowania,

— stosowania ,ETYKIET” opakowan, w ktérych odpady sg gromadzone.
Na terenie jednostki produkcyjnej
miejsce magazynowania odpadow.

a) Opis miejsca magazynowania

Nazwa miejsca magazynowania Lokalizacja miejsca Zajmowana
[nr dziatki] powierzchnia,
wydzielona cze$¢
[m?]

Plan lokalizacji miejsc magazynowania odpaddéw stanowi zatgcznik nr 5
do

instrukciji.




b)

Sposodb zabezpieczenia miejsca magazynowania

Sposob zabezpieczenia miejsca magazynowania ..........

1. | rodzaj nawierzchni, na ktérym
Zlokalizowane jest miejsce
magazynowania

2. | sposdb uszczelnienia powierzchni przed
przeciekaniem wod opadowych do
gruntu

3. | kierunek odptywu wod opadowych i
rodzaj kanalizacji

4. | sposbb oznaczenia miejsca
magazynowania

5. | sposéb o$wietlenia miejsca
magazynowania

6. | sposbb zabezpieczenia p.poz.

7. | sposbéb zabezpieczenia przed dostepem
0sOb nieupowaznionych

8. | Inne dodatkowe informacje

c)

Czas magazynowania odpadow w miejscach magazynowania odpadéw

Magazynowanie odpaddw — to czasowe przechowywanie odpaddéw obejmujace:

wstepne magazynowanie przez ich wytwérce,

tymczasowe magazynowanie odpadow przez prowadzgcego zbieranie
odpadow,

magazynowanie odpadow przez prowadzgcego przetwarzanie odpadow,
okres magazynowania odpadow — czas liczony fgcznie dla wszystkich
kolejnych posiadaczy tych odpaddéw do czasu unieszkodliwienia/odzysku
(magazynowanie u wytwoércy + magazynowanie w CMMO + magazynowanie
przez zbierajgcego + magazynowanie przez przetwarzajgcego),

data rozpoczecia magazynowania — data przyjecia danego odpadu na miejsce
magazynowania,

data zakonczenia magazynowania odpaddéw — data przekazania danego
odpadu z miejsca magazynowania odpadéw do wykorzystania lub
unieszkodliwienia.




Czas magazynowania odpadow jest okreslony w obowigzujgcej ustawie o odpadach.
d) Odpowiedzialnos¢ za stan miejsca magazynowania odpadow

Za stan miejsca magazynowania odpadéw odpowiada .....

6.3. Sposob ewidencjonowania ilosci wytworzonych odpadow

Wytworca odpaddw jest zobowigzany do prowadzenia elektronicznej ewidenciji
wytworzonych odpadéw zgodnie z obowigzujgcg Ustawg o odpadach. Kazdy
wytworzony odpad podlega obowigzkowi ewidencji w dniu jego wytworzenia.
Dokumenty sporzgdzane na potrzeby ewidencji odpadéw to karta ewidencji odpadu
(KEO) i karta przekazania odpadu (KPO) w formie elektronicznej w BDO
(w Zaktadzie Produkcyjnym w systemie UPS). W przypadku awarii systemu BDO
nalezy wypeni¢ papierowg karte. Wzory kart znajdujg sie w Intranecie. Sciezka
dostepu:
https.//intranet.orlen.pl/pl/obszary-i-biura/biuro-ochrony-srodowiska/dokumenty
Wystawiajagcy KEO i KPO w UPS ponosi petng odpowiedzialno$é za poprawnos$é
wprowadzonych do UPS danych, a tym samym réwniez do BDO.

Powyzsze dokumenty powinny zawiera¢ indywidualny dla ORLEN S.A. nr rejestrowy:
000007103.

Odpady ujete w pozwoleniu zintegrowanym powinny by¢ wpisywane na Karcie
Ewidencji w kolumnie ,zwigzane z eksploatacjg instalacji”, natomiast pozostate
niezwigzane z eksploatacjg instalacji w kolumnie ,, poza instalacjg”.

Wytworzenie innego rodzaju odpadu zwigzanego z eksploatacjg instalacji niz
wymieniony w pozwoleniu zintegrowanym wymaga zgtoszenia na co najmniej 6
miesiecy wczesniej do Dziatu Ochrony Srodowiska dla Zaktadéw Produkcyjnych
rodzaju i iloéci odpadu w celu zmiany pozwolenia zintegrowanego.

Wytworzenie innego odpadu ,poza instalacjg”, ktory nie jest wyszczegodlniony dla
ORLEN S.A. w dziale Xl rejestru BDO réwniez wymaga zgtoszenia do Dziatu
Ochrony Srodowiska dla Zaktadéw Produkcyjnych w celu aktualizacji wpisu w
systemie BDO.

Nadzoér nad ewidencjg odpadow sprawuje osoba wyznaczona przez Kierujgcego
instalacja.

6.4. Stosowane dziatania, w tym Srodki techniczne majace na celu
zapobieganie lub ograniczanie ilosci wytwarzanych odpadoéw



7. Emisja hatasu do Srodowiska

a) Zrodta hatasu zlokalizowane na terenie jednostki

Rodzaje stosowanych urzadzen tlumigco-
Lp. | Nazwa zrédta hatasu (urzadzenia) |ochronnych i inne zabezpieczenia przed
hatasem
1.
2.

b) Stosowane dziatania, w tym srodki techniczne majace na celu ograniczanie
emisji hatasu do srodowiska

8. Srodowisko gruntowo — wodne

a) Opis stanu srodowiska gruntowo-wodnego

Schemat lokalizacji piezometrow w obrebie terenéw podlegtych komorce
produkcyjnej stanowi zatgcznik nr 6 do instrukciji.

Instalacja zobowigzuje sie do zapewnienia ochrony piezometréw (zabezpieczenia
przed uszkodzeniem lub zniszczeniem), szczegdlnie podczas prac remontowych i
inwestycyjnych prowadzonych przez firmy zewnetrzne. W przypadku zniszczenia
sieci obserwacyjnej instalacja moze zosta¢ zobowigzana do otworzenia
piezometru/6w na wiasny koszt).




b) Stosowane dziatania, w tym $rodki techniczne majgce na celu zabieganie
przedostawania sie zanieczyszczen do srodowiska gruntowo-wodnego

c) Monitorowanie potencjalnych ognisk zanieczyszczen s$rodowiska gruntowo-
wodnego

9. Dziatania w przypadku zgflaszania zdarzen mogacych mie¢ wpfyw na
Srodowisko oraz zgfaszania awarii.

a) Zdarzenie - planowane i dorazne postoje jednostek produkcyjnych oraz inne
planowane i dorazne operacje powodujgce emisje substancji lub hatasu do
srodowiska: wietrzenia, parowania, dmuchania, odwadniania zbiornikow,
odkoksowania piecow, regeneracje katalizatorow itp., a takze dziatania
nieplanowane powodujgce emisje substancji lub hatasu do srodowiska.

Osoba kierujgca komorkg organizacyjng (lub wyznaczona osoba) minimum 2 dni
przed rozpoczeciem realizacji prac planowanych oraz niezwtocznie w przypadku prac
doraznych wysyta informacje drogg elektroniczng o rodzaju prac powodujgcych
emisje substancji lub energii do sSrodowiska na adresy:
— fax_zie@orlen.pl
konto funkcyjne: ,FAX ZIE (ORL)”
w sieci Outlook - Zaktadowa Inspekcja Ekologiczna
— FAX OchronaSrodowiska@orlen.pl
konto funkcyjne: ,FAX Ochrona Srodowiska (ORL)”
w sieci Outlook - Obszar Dyrektora Wykonawczego ds. Srodowiska
— glowny.dyspozytor@orlen.pl
konto funkcyjne: ,Gtéwny Dyspozytor (ORL)”
w sieci Outlook - Centralny Dziat Harmonogramowania i Koordynacji Produkciji

Zgtoszenie powinno zawierac:
— date i czas trwania operacji,
— informacje o rodzaju prowadzonych czynnosci,



— informacje o ewentualnych skutkach dla Srodowiska i sposobie ich
minimalizacji.

b) Zdarzenie awaryjne — zdarzenie o charakterze awarii technicznej, powaznej
awarii przemystowej, awarii radiologicznej lub katastrowy budowlanej.

Szczegdtowy sposdb postepowania okresla Zarzadzenie nr 50/2021/DR z dnia 29
grudnia 2021 w sprawie wprowadzenia w zycie ,Instrukcji postepowania w przypadku
wystagpienia zdarzenia awaryjnego.”

10. Sposoby oddzialywania jednostki produkcyjnej na srodowisko w trakcie
przygotowania i prowadzenia remontu oraz rozruchu po remoncie lub postoju
technologicznym

Stosowane srodki

Prowadz?ne Oddziatywanie na Zasieg : dZ|_a Ian_la
operacje ograniczajace

srodowisko oddziatywania
negatywny wptyw na
srodowisko

Przygotowanie
instalacji do
remontu oraz
podczas remontu

Przygotowanie
instalacji do ruchu
po remoncie




11.  Przewidywany wplyw jednostki produkcyjnej na srodowisko podczas
pracy w warunkach odbiegajgcych od normalnych

Zaktocenia odbiegajace od
normalnej pracy, sytuacje awaryjne

Wplyw na srodowisko

Zasieg
oddziatywania

12. Listy aspektow srodowiskowych

Aspekty srodowiskowe z grup 1 i 5 (inne niz zidentyfikowane w pkt 2 i 6 niniejszej
instrukcji) wraz z okresleniem warunkow ich powstawania przedstawiono w ponizszej

tabeli.

Lp. Aspekt Grupa
aspektow"

Emitowane Zrédto/ operacja | Warunki?

substancje/
kod/ wskazniki/
energia do




srodowiska

) 1-emisje
5 — odpady

2 N - Normalne - normalna praca
S - Specjalne - zatrzymanie, rozruch, remont
A - Awaryjne

Listy aspektow srodowiskowych, znajdujgce sie w Dok-system, powinny by¢
weryfikowane w oparciu o obowigzujgcg instrukcje ochrony srodowiska.

Sciezka dostepu: Dokumenty systemowe - obowigzujgce/Dokumenty ZSZ/Zbiorczy
rejestr aspektow Srodowiskowych.

13. Wykaz urzadzen krytycznych z punktu widzenia ochrony srodowiska

Wykaz urzgdzen krytycznych przedstawiony w formie tabeli stanowi zatgcznik nr 7 do
niniejszej instrukcji. Program niezawodnosci znajduje sie w dokumentaciji
nadzorowanej przez Stuzby Utrzymania Ruchu.

1. Dokumenty przechowywane wraz z instrukcja
1. Wykaz decyzji i pozwolen

Stan formalno-prawny przedmiotowej instalacji zostat wykazany w pkt. Il.1. Wykaz
wszystkich obowigzujgcych decyzji i pozwolen wydanych przez organy administracji
panstwowej znajduje sie w Dok-system.

Sciezka dostepu:

Dokumenty systemowe - obowigzujgce /Dokumenty ZSZ/Wykaz aktow prawnych i
innych/Wykaz decyzji.

2. Wykaz zatgcznikow




Zatgcznik nr 1
Schemat blokowy przedstawiajgcy procesy technologiczne i ich oddziatywanie na
Srodowisko.

Zatgcznik nr 2
Schemat miejsca wprowadzania substancji do powietrza (emitory BEM).

Zatgcznik nr 3
Schemat miejsca zrzutu $ciekow do systemow kanalizaciji.

Zatgcznik nr 4
Ocena stanu kanalizaciji.

Zatgcznik nr 5
Plan lokalizacji miejsc magazynowania.

Zatgcznik nr 6
Schemat lokalizacji piezometréow w obrebie terenéw podleglych jednostce
produkcyjnej/instalacii.

Zatgcznik nr 7
Wykaz urzagdzen krytycznych z punktu widzenia ochrony srodowiska.



Zatacznik nr 1
Schemat blokowy przedstawiajgcy procesy technologiczne i ich oddziatywanie na
Srodowisko.

[Nalezy wstawi¢ grafike.]



Zalacznik nr 2
Schemat miejsca wprowadzania substancji do powietrza (emitory BEM).

[Nalezy wstawic grafike.]



Zalacznik nr 3
Schemat miejsca zrzutu sciekow do systemow kanalizacji.

[Nalezy wstawic grafike.]



Zatacznik nr 4
Ocena stanu kanalizaciji.

Lp. | Data ostatniego | Zalecenia Wykazane Data najblizszego Uwagi
przegladu/remontu nieszczelnosci | przegladu/remontu




Zalacznik nr 5
Plan lokalizacji miejsc magazynowania.

[Nalezy wstawic grafike.]



Zatacznik nr 6
Schemat lokalizacji piezometréw w obrebie terendéw podlegtych jednostce
produkcyjnej/instalaciji.

[Nalezy wstawic grafike przygotowang na podktadzie typu ortofotomapa.
Grafika (lub grafiki) powinna przedstawiac:
- granice jednostki produkcyjnej/instalacji, ktorej dotyczy instrukcja
- zaznaczone lokalizacje poszczegdlnych piezometrow (sugerowany kolor: zotty)
wraz z ich opisem (numerem piezometru)]



Zatacznik nr 7
Wykaz urzagdzen krytycznych z punktu widzenia ochrony srodowiska.



STANDARDY
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OCHRONY SRODOWISKA
DLA TERMINALI

(z wylgczeniem Terminala Paliw w Ptocku /Terminala Kolejowego w Ptocku i
Terminala LDPE)

[strona tytutowa]



Spis tresci
[nalezy wstawic. W niniejszym szablonie spis mozna wstawic automatycznie]

I Opis terminala paliw.
1. Lokalizacja terminala paliw.

[nalezy podacC adres, powierzchnie jakg zajmuje Terminal Paliw, informacje o
przeznaczeniu terenu, na ktorym zlokalizowany jest terminal paliwowy (zgodnosc¢ z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego) oraz lokalizacje terminala
paliw w aspekcie oddziatywania na obszar Natura 2000 (odlegto$¢ terminala od
obszaru objetego Naturg 2000)].

2. Rodzaje magazynowanych produktéow.

3. Krotki, zwiezly opis procesow technologicznych pod katem ich
oddziatywania na Srodowisko.

Schemat lokalizacyjny obiektow technologicznych, zbiornikbw i urzadzen
przetadunkowych nalezgcych do terminala paliw stanowi zafgcznik 1 do instrukcji.

4. Opis mozliwych wariantéow funkcjonowania terminala paliw.

1. Identyfikacja sposobu oddziatywania terminala paliw na poszczegdlne
komponenty srodowiska stanowigce aspekty Srodowiskowe.

1. Wprowadzanie gazow i pytéw do powietrza.

1.1. Emisja zorganizowana
[nalezy podac opis urzgdzen i procesow bedacych zrodtem emisji zorganizowanej
oraz rodzaj emitowanych substancji, a takze przyjete wskazniki emisji ze
wskazaniem Zrodta ich pochodzenia (podstawy przyjecia)].
a) Metody monitorowania i bilansowania emisji substancji do powietrza.

Monitorowanie emisji substancji prowadzi sie w oparciu o pomiary okresowe
wykonywane przez laboratorium akredytowane z czestotliwoscig ......................
[nalezy podac np. raz w roku, dwa razy w roku itp.].

Bilansowanie do optat:

Emisja substancji ............ [nalezy wymienic jakich] wyznaczana jest w oparciu o
.............. [nalezy wpisac w zaleznosci od tego w jaki sposob jest to realizowane:
pomiar okresowy/ pomiar ciggty, metode bilansu masoweqo, itp.].

b) Stosowane dziatania, w tym srodki techniczne majgce na celu zapobieganie
lub ograniczanie emisji substancji do powietrza.

[nalezy podac¢ w formie wypunktowania]



1.2. Emisja niezorganizowana.

a) Ewidencja zrodet emisji niezorganizowane;.

[nalezy podacC w tabeli zrodta emisji niezorganizowanej np. nieszczelnosci aparatow i
urzgdzen, procesow magazynowania produktow, dystrybucji paliw w normalnych
warunkach procesu technologicznego].

Zrédto emisii
Lp. |(np. tapaczka lub separator, zbiornik, zasuwa,
uszczelnienie pomp, itp.)

Rodzaj emitowanych
substanciji

1.

2.

b) Wykaz urzgdzen klimatyzacyjnych i chtodniczych eksploatowanych na terenie
terminala paliw.

[nalezy w tabeli poda¢ urzgdzenia np. klimatyzatory na sterowni, w budynkach
administracyjnych, agregaty, kompresory]

llos¢
czynnika
chtodniczego
w

Rodzaj Miejsce/lokalizacja | Czynnik llos¢ czynnika | urzgdzeniu
urzadzenia | urzgdzenia chtodniczy | chtodniczego [kg] | w
przeliczeniu
na
ekwiwalent
CO2[Mg]

Lp.

—

c) Bilansowanie emisji niezorganizowanej.

Emisje niezorganizowang wyznacza sie w oparciu O .............. [nalezy wpisac
zgodnie ze sposobem realizacji: opracowane wskazniki, bilans strat lub inne].

d) Stosowane dziatania, w tym srodki techniczne majgce na celu zapobieganie
lub ograniczanie emisji substancji do powietrza.

[nalezy podac w formie wypunktowania]

2. Gospodarka wodna.

[nalezy podac zroédta poboru wody do celdow technologicznych, przeciwpozarowych i
socjalno-bytowych]

a) Metody monitorowania i bilansowania ilosci pobieranych wod.




llo§¢ pobranej wody w zaleznosci od jej rodzaju okre$lana jest za pomocg
............... [nalezy podac zgodnie ze sposobem realizacji: wodomierz, ryczaft.
Prosze odniesc¢ sie do wymienionych rodzajow wody w tabeli]

b) Stosowane dziatania, w tym Srodki techniczne majgce na celu ograniczanie
ilosci pobieranej wody.
[nalezy podac¢ w formie wypunktowania]

3. Gospodarka sciekowa.

a) Rodzaje $ciekdw i sposoby ich zagospodarowywania.
[nalezy podac zrodta powstawania Sciekow i sposoby ich zagospodarowania]

Schemat miejsca zrzutu Sciekdw okresla zatgcznik 2 do instrukcji [na schemacie
zaznaczyC rodzajow wprowadzanych Sciekow, urzgadzenn pomiarowych i
podczyszczajgcych np.: tapaczek].

b) Rodzaje systemdw kanalizacji w obrebie terminala paliw.
¢) Wymagania jakosciowe odprowadzanych Sciekéw.

d) Metody monitorowania i ewidencjonowanie ilosci odprowadzanych Sciekow.

Analizy sciekéw prowadzone sg z czestotliwoscig ........... [nalezy podaC z jakg
czestotliwoscig dla danego rodzaju Sciekow].

Ewidencjonowanie ilosci odprowadzanych Sciekdw prowadzone jest przy pomocy
............... [nalezy podacC zgodnie ze sposobem realizacji: program Elijas, ksigzka
analiz lub inne].

e) Stosowane dziatania, w tym Srodki techniczne majgce na celu ograniczanie
tadunkéw (ilosci i jakoéci) zanieczyszczen odprowadzanych w sciekach.

[nalezy podac¢ w formie wypunktowania]

4. Media energetyczne i chemikalia.

a) ldentyfikacja urzgdzen i procesdw pochtaniajgcych najwieksze ilosci energii i
ich sprawnos$¢ energetyczna.

b) Szacunkowa wielko$¢ poboru mediéw energetycznych i chemikaliow do celow
technologicznych i innych.



5. Gospodarowanie odpadami.

5.1. Rodzaje wytwarzanych przez terminal paliw odpadéw oraz
sposob ich zagospodarowania.

a) Odpady zwigzane z eksploatacja instalacji (niebezpieczne i inne niz
niebezpieczne), ktérych zrodiem jest eksploatacja instalacji (odpady
technologiczne w tym m.in. zuzyte oleje, katalizatory).

[nalezy podac w tabeli]

Kod i rodzaj odpadu . .
(zgodnie , Sposodb postepowania
obowigzujgcym
rozporzgdzeniem w Miejsce Miejsce magazynowania na
sprawie katalogu | Okres powstawania | terenie terminala paliw
odpaddéw) powsta- |(np.: :
Lp. wania kolumna, Wpisz Sposh E;;zrzl‘:va:imzmﬁ
(cykl) urzadzenie, |znak X mF; azynowania | odbiorcy
Kod Rodzaj zbiornik jezeli (luz?amy a
odpadu |odpadu odpad jest beczka w
magazyno- |, - itd
wany ontenerach, itd.)
1.
2.

b) Odpady niezwigzane z eksploatacjg instalacji (niebezpieczne i inne niz
niebezpieczne) powstajgce w wyniku ogolnej obstugi technicznej instalaciji

m.in. remontowe i

z funkcjonowaniem instalacji.

[nalezy podac w tabeli]

odpady wytwarzane podczas pracy niezwigzanej

Kod i rodzaj odpadu Sposo6b postepowania
(zgodnie z i posiep
obowigzujacym Miejsce magazynowania
rozporlzadzenlerril al w Miejsce na terenie terminala
sprawie aalogU! okres | powstawania |paliw
odpadow) powsta- | (np.:
Lp. S - ] Sposéb Przekazywanie
wania k°|umna;. Wplsz magazyno- uprawnionemu
(cykl) urzadzenie, |znak X wania odbiorcy
Kod Rodzaj zbiornik jezeli (luzem W
odpadu |odpadu odpad jest be czka’ W
magazy- \y ontenerach,
nowany itd.)
1.
2.
5.2. Miejsca magazynowania odpadéw na terenie Terminala

Paliw.
Na terenie Terminala Paliw [nalezy podac: znajduje(g) sie/ nie znajduje(3)
sie miejsce(a) magazynowania odpadow. Jezeli miejsce(a) sg nalezy wypetnic¢
ponizsze wypunktowania: a, b, c, d]

a) Opis miejsca magazynowania.

[nalezy podac nazwe miejsca magazynowania,
powierzchnie]

lokalizacje, zajmowang




Plan lokalizacji miejsc magazynowania odpadéw stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej
instrukciji.

b) Sposob zabezpieczenia miejsca magazynowania.

[nalezy podac:

— rodzaj nawierzchni, na ktérym zlokalizowane jest miejsce magazynowania np.
teren utwardzony, polbruk, powierzchnia betonowa, ptyty betonowe,

— Sposob uszczelnienia powierzchni przed przeciekaniem wod opadowych do
gruntu,

— kierunek odptywu wod opadowych i rodzaj kanalizacji,

— SpOoSOb oznaczenia miejsca magazynowania,

— Sposob oswietlenia miejsca magazynowania Sposob zabezpieczenia p.poz.,

— Sposob zabezpieczenia przed dostepem 0sOb nieupowaznionych np.
ogrodzenie, tabliczka, ktodka itd.,

— Iinne dodatkowe informacje.]

¢) Odpowiedzialnos¢ za stan miejsca magazynowania odpadow.

Za stan miejsca magazynowania odpadéw odpowiada ..... [nalezy podgcC stanowisko,
imie i nazwisko oraz telefon kontaktowy osoby odpowiedzialnej za stan miejsca
magazynowania odpadow].

5.3. Ewidencjonowanie wytworzonych odpadéw.

[nalezy okreslic sposob ewidencjonowania odpadow, ktorych wytworcg jest Terminal
Paliw].

Kazdy wytworzony odpad (z wytgczeniem odpadow komunalnych) podlega
obowigzkowi biezgcej ewidencji. Ewidencje odpadéw prowadzi sie wytgcznie za
posrednictwem indywidualnego konta w Bazie danych o produktach i opakowaniach
oraz o gospodarce odpadami (w skrécie: BDO).

Dokumenty ewidencji odpaddw sporzgdza sie bezposrednio w systemie BDO.
Sciezka dostepu do BDO: https://bdo.mos.gov.pl. Terminal Paliw jest obowigzany do
prowadzenia na biezgco iloSciowej i jakosciowej ewidencji odpadow zgodnie
z katalogiem odpadéw. Nadzér nad ewidencjg odpaddéw sprawuje uzytkownik BDO,
tj. wskazany pracownik Terminala Paliw, ktéry otrzymat dostep do konta
systemowego dedykowanego dla ORLEN S.A.

W przypadku awarii systemu BDO nalezy wypetni¢ papierowg karte. Wzory kart
znajduja sie w Intranecie. Sciezka dostepu:
https://intranet.orlen.pl/pl/obszary-i-biura/biuro-ochrony-srodowiska/dokumenty

6. Emisja hatasu do srodowiska.
[nalezy podac informacje o urzgdzeniach znajdujgcych sie na terenie terminala paliw]

Schemat lokalizacji zrodet hatasu przedstawia zatgcznik 3 do instrukciji.

a) Stosowane dziatania, w tym Srodki techniczne majgce na celu ograniczanie
emisji hatasu do srodowiska.

[nalezy podac¢ w formie wypunktowania]



7. Srodowisko gruntowo — wodne.

7.1. Opis stanu srodowiska gruntowo-wodnego.
[nalezy opisac¢ podajgc rowniez budowe geologiczng i warunki hydrogeologiczne]

7.2. Stosowane dziatania, w tym sSrodki techniczne majace na celu
zabieganie przedostawania sie¢ zanieczyszczen do sSrodowiska
gruntowo-wodnego.

[nalezy podac¢ w formie wypunktowania, np. podwdjne dna zbiornikdbw, monitoring
przeciekow itp.]

Ocene stanu kanalizacji przedstawia zatgcznik 4 do niniejszej instrukciji.

7.3. Organizacja lokalnego monitoringu sSrodowiska gruntowo-
wodnego na terminalu paliw.

[prosze podac np. czestotliwosc prowadzonych obserwacji itp.]
Schemat lokalizacji piezometréow w obrebie terminala paliw stanowi zatgcznik 5 do
instrukcji.

8. Dziatania w przypadku zaistnienia zdarzen majacych wptyw na
srodowisko.

[nalezy podaC sposob zgtaszania oraz inne dziatania jakie nalezy podjg¢ w
przypadku zaistnienia zdarzen majgcych wptyw na Srodowisko]

9. Sposoby oddzialywania obiektu na sSrodowisko w trakcie przygotowania i
prowadzenia remontu oraz rozruchu po remoncie.

[nalezy podac jakie sg oddziatywania na Srodowisko podczas konkretnych dziatan
zwigzanych z przygotowaniem do remontu, samym remontem i rozruchem po
remoncie]

9.1. Rodzaje zrzucanych mediow z aparatéw i urzadzen.

9.2. Rodzaje emitowanych substancji i energii (hatas, wibracje) do
powietrza wody, gleby lub ziemi oraz sposoby ich zabezpieczenia.

Przewidywany wpltyw na srodowisko pracy terminala w warunkach
odbiegajacych od normalnych.

[nalezy podac jakie mogg wystgpi¢ zaktocenia w pracy terminala paliw (np. zanik
napiecia) i jaki mogg mie¢ wptyw na poszczegolne komponenty Srodowiska
(powietrze, woda, Scieki, gleba)].



1. Dokumenty przechowywane wraz z instrukcjg.

1. Wykaz decyzji i pozwolen.
Wykaz obowigzujgcych decyzji i pozwolen wydanych przez organy administracji
panstwowej znajduje sie w Dok-systemie.

2. Wykaz zatacznikow.
[Nalezy podac¢ numery i tytuty zatgcznikow wykorzystanych w niniejszej instrukcji].

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5

Schemat lokalizacyjny obiektdw technologicznych, zbiornikéw i
urzgdzen przetadunkowych nalezgcych do terminala paliw
stanowi zatgcznik 1

Schemat miejsca zrzutu Sciekdw okresla zatgcznik 2

Schemat lokalizacji zrodet hatasu przedstawia zatgcznik 3 do
instrukcji.

Ocene stanu kanalizacji przedstawia zatacznik 4 do niniejszej
instrukcji.

Schemat lokalizacji piezometréw w obrebie terminala paliw
stanowi zatgcznik 5 do instrukcji.



STANDARDY

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OCHRONY SRODOWISKA

DLA STACJI PALIW

[strona tytutowa]

[za strong tytutowg nalezy umiesSci¢ ponizsze tabele z odpowiednim wypetnieniem]

Telefony alarmowe

Rodzaj stuzby Tel. alarmowy Tel. miejski
Policja 997

Straz pozarna 998, kom. 112

Pogotowie Ratunkowe 999

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Strazy | cooocooeeeeeee
Miejskiej/Gminnej

Pogotowie Energetyczne | 991

Prowadzacy stacje paliw

ORLEN EKO Sp. z o.o.
Oddziat Regionalny

Metryczka Stacji Paliw

Dane teleadresowe

[nalezy podac adres stacji paliw, numer telefonu
kontaktowego, np.: Stacja Paliw Nr ........, ul.
.............. , kod pocztowy ................]

Data oddania do uzytku

[Nalezy podac informacja o dacie oddania obiektu do
uzytku oraz ostatniej modernizacji typu ZiB]

Stan formalno-prawny

[Informacja o pozwoleniu na uzytkowanie — organ
wydajgcy, numer decyzji, data wydania, np.:

Decyzja Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Z dnia ............ ,  zhak
.............. ]

Baza danych o produktach | [Numer rejestrowy BDO:

i opakowaniach oraz o
gospodarce odpadami
(BDO)

Numer miejsca prowadzenia dziatalnosci (MPD):]




Spis tresci

I.  Opis Stacji Paliw.

1. Lokalizacja stacji paliw oraz prawa do terenu

[nalezy podac informacje o lokalizacji stacji paliw, numerze dziatki oraz posiadanym
tytule prawnym]

Stacja Paliw zlokalizowana jest przy ul. .............. Wi, , ha dziatkach
ewidencyjnych Nr ................ , dla ktérej ORLEN S.A. posiada tytut prawny w postaci
.................... — Akt Notarialny — Repertorium ANr ................]

2. Rodzaje sprzedawanych paliw i dostepnych ustug

[nalezy podac informacja o sprzedawanych paliwach i dostepnych ustugach, np.:
Stacja paliw ............. prowadzi sprzedaz nastepujgcych paliw:

- olej napedowy,

- benzyna bezotowiowa 98,

- gazLPG,

- ON Efecta,

- ON Verva,

- Pb95 Efecta,

- Pb98 Verva,

- GazLPG,

- wodor,

Na terenie stacji paliw dla jej klientow dostepne sg:
- myjnia pojazdow,
- odkurzacz pojazdow,
- kompresor do pompowania kot pojazdow,
- Sklep (podac rodzaj sklepu),
- fadowarka samochodow elektrycznych]

3. Rodzaj terenu na jakim zlokalizowana jest stacja paliw

[nalezy podac informacje o rodzaju terenu oraz jego klasyfikacji w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego (w przypadku objecia planem) na jakim
Zlokalizowana jest stacja paliw, np.:

Teren, na ktorym zlokalizowana jest stacja paliw posiada/nie posiada miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego.]

4.Informacje dotyczace potozenia obiektu wobec obszaréw chronionych oraz
obszarow o duzej wartosci pod wzgledem bioréznorodnosci

[nalezy podac dane dotyczgce potozenia wobec obszarow chronionych oraz
obszarow o duzej wartosci pod wzgledem bioroznorodnosci znajdujgcych sie poza
obszarami chronionymi, np.:

Stacja Paliw jest/nie jest potozona w obrebie granic obszarow chronionych Natura
2000, Parkow Narodowych, Parkéw Krajobrazowych. Najblizszym obszarem
chronionym jest ..............cccooiiiiiiiiiiiiiin. Park Krajobrazowy w znajdujgcym sie
odlegtfosci okofo ................ km.

Stacja Paliw jest/nie jest potozona w obrebie gtdbwnego zbiornika wod podziemnych.
Stacja paliw pofozona jest w obrebie dorzecza ... regionu wodnego ...]



5.Infrastruktura techniczna stacji paliw
[nalezy podac opis dotyczgcy infrastruktury stacji paliw, np.:

Stacja Paliw zajmuje tgczny obszar........ m?, w tym powierzchnia wytgczona z
powierzchni biologicznie czynnej (tereny utwardzone, budynki itp.) .... m?, natomiast
tereny zielone zajmujg. ......... m2.
Na terenie stacji znajdujg sie:

1. instalacje i urzgdzenia dystrybucji paliw zapewniajgce:

- magazynowanie paliw,

- przyjecie produktow z autocystern do zbiornikow magazynowych paliwowych,
- wydawanie produktow do zbiornikow Srodkow transportowych,
2. budynki i budowle:

2.1 budynek stacji paliw,

2.2  wiata nad dystrybutorami,

2.3  myjnia pojazdow (jesli jest),

3. instalacje:

- wodociggowa,

- kanalizacyjna(sanitarna/deszczowa/przemystowa),

4. inne urzgdzenia:

- Stanowisko odkurzacza,

- Stanowisko kompresora do pompowania kot pojazdow

- stanowisko tadowania samochodow elektrycznych.]

Zatagcznik 1 Plan sytuacyjny Stacji Paliw.
Wykaz nr1 Wykaz dokumentacji technicznej stacji (instalacje paliwowe, obiekty
budowlane, wewnetrzne i zewnetrzne sieci wodociggowe i kanalizacyjne).

5.1. Instalacje dystrybuciji paliw

[Przedstawic urzgdzenia wchodzgce w sktad instalacji dystrybucji paliw, np.:
W sktad instalacji dystrybucji paliw wchodzg:

zbiorniki podziemne paliwowe,

dystrybutory paliw ptynnych,

stanowiska spustowe paliw,

zbiorniki naziemne/podziemne gazu ptynnego,

dystrybutory gazu,

stanowisko spustowe gazu]

SR~

a) Zbiorniki podziemne paliwowe (paliw ptynnych)
[Opisac paliwa ptynne w formie tabeli, np.:

Zbiornik| TP Nr Pojemnosc| oo

zbiornika | fabryczny losc komor Numer komor komor [m3]
Zbiornik

nr1

tgczna pojemnos¢ zbiornikbw magazynowych ... m3

b) Wyposazenie w system monitorowania stanu magazynowanych paliw oraz
sygnalizacji wyciekow

Zbiorniki  Nr ............. wyposazone/niewyposazone sg w Ssystem stanu
monitorowania stanu paliw oraz sygnalizacji wyciekow firmy ................

c) Informacja o hermetyzacji procesu napetniania zbiornikdw



Stacja Paliw posiada/nie posiada w petni zhermetyzowane procesy napetniania
zbiornikdbw magazynowych benzyng poprzez zainstalowane wahadfo gazowe.
Podczas przetadunku benzyn opary ze zbiornikow magazynowych stacji paliw sg na
zasadzie roznicy ciSnien przettaczane do autocysterny. Skuteczno$¢ zawracania par
benzyn podczas procesow przetadunku wynosi ........... %.

Uwaga: Nalezy kazdorazowo przy dostawie paliwa kontrolowac czy kierowca
podtgczyt rure stuzgcg do odbioru oparow benzyny ze zbiornika magazynowego do
przestrzeni gazowej zbiornika autocysterny (hermetyzacja 1-szego stopnia).]

5.2. Dystrybutory paliw ptynnych
[Dane dotyczgce wyposazenia stacji paliw w dystrybutory, np.:

a) Typy dystrybutorow.

[nalezy podaC, np.: Stacja Paliw wyposazona jest w ....... (podaC iloSc)
dystrybutorow.
llos¢ dystrybutorow Producent Data montazu

b) Informacje o hermetyzaciji.

[Nalezy wskazaC¢ dokument, na podstawie ktérego podaje sie informacje o
hermetyzacji]

Dystrybutory benzyn wyposazone sq w System zawracania oparow VRS podczas
napetniania zbiornikbw pojazdéw. Opary benzyn znajdujgce sie w zbiorniku
tankowanego pojazdu sg podczas jego napetniania benzyng zasysane, a nastepnie
kierowane do zbiornikbw magazynowych stacji paliw. Producent podaje/nie podaje
SkutecznoSci redukcji, przyjeto redukcje na poziomie ............ %.]

5.3. Instalacja gazu ptynnego LPG

Zbiornik Nr fabryczny Pojemnosc¢ [m3]

tgczna pojemnos¢ zbiornikéw magazynowych LPG wynosi .... m3.]

5.4. Budynki i budowle
[Opis budynkoéw i budowli znajdujgcych sie na terenie stacji paliw, np..:
Na terenie stacji paliw znajdujg sie:
- pawilon stacji paliw (mieszczgcy miedzy innymi Sklep, cafe bistro oraz
kottownie olejowg/na paliwo gazowe) o powierzchni .... m?;
- wiata nad dystrybutorami o powierzchni .... m?;
- automatyczna/reczna myjnia samochodowa,
- magazyn zewnetrzny,
- tereny utwardzone — drogi, parking, chodniki.]

Il. Identyfikacja sposobu oddziatywania stacji paliw na poszczegolne komponenty
Srodowiska



1.Gospodarka wodna
[Umiesci¢ opis gospodarki wodnej i stanu formalno-prawnego]

a) Opis gospodarki wodnej

[Zrédfo zaopatrzenia w wode, dokumentacja hydrogeologiczna ujecia wody
podziemnej, opis urzgdzen wodnych stuzgcych do poboru wody z ujecia wtasnego,
opis ustanowionych stref ochrony bezposredniej i posredniej, sSposob okreslania iloSci
pobieranej wody ze wskazaniem rodzaju i miejsca zainstalowania urzgdzenia
pomiarowego]

b) Stan formalno-prawny

[Podac stan formalno prawny dotyczgcy urzgdzenia wodnego do poboru wody z
ujecia wtasnego (pozwolenie wodnoprawne na wykonanie urzgdzenia wodnego lub
decyzja legalizacyjna) na podstawie ktérego pobierana jest woda, decyzje
ustanawiajgce strefy ochrony bezpoSredniej i posredniej, bgadz obowigzujgcej umowy
Jesli woda pobierana jest z sieci wodociggowey.]

Wykaz nr 2 - Wykaz decyzji administracyjnych (Informacja o obowigzujgcym
pozwoleniu wodnoprawnym; informacja dotyczgca zgtoszenia instalacji; ewentualnie
inne jesli sg).

2.Gospodarka sciekowa
[Opis gospodarki $ciekowej i stanu formalno-prawnego]

a) Opis gospodarki $ciekowej

[Opisa¢ rodzaje Sciekdw, rodzaje odbiornika, urzgdzenia do czyszczenia Sciekow,
opis urzgdzen wodnych stuzgcych do odprowadzania Sciekow, wod opadowych i
roztopowych do wod lub do ziemi albo do urzgdzenn wodnych, np..:

Na przedmiotowej stacji paliw wyrézniamy nastepujgce rodzaje Sciekow:

1. Scieki bytowe,
2. wody opadowo — roztopowe,
3. Scieki przemystowe.

Scieki bytowe

Powstajg w wyniku ludzkiego metabolizmu oraz z przygotowania positkow w barze
znajdujgcym sie na terenie stacji, w zwigzku z czym ich sktad jest podobny do
Sciekow powstajgcych w gospodarstwach domowych. Odbiornikiem Sciekow jest
kanalizacja sanitarna Miasta ...........

Wody opadowo — roztopowe

Na przedmiotowej stacji paliw wody opadowo — roztopowe ujete sg w dwa systemy
kanalizacji — kanalizacja deszczowo — roztopowa ,czysta” i kanalizacja deszczowo —
roztopowa ,brudna’.

Kanalizacja deszczowo — roztopowa ,czysta” zbiera wody opadowe i roztopowe z
terenow nienarazonych na kontakt z substancjami ropopochodnymi tj. chodniki oraz
powierzchnie dachow. Nastepnie wody opadowo — roztopowe odprowadzane sg do
zbiornika bezodptywowego, po czym wprowadzane sg do Srodowiska poprzez
rozdeszczowanie. Powierzchnia, z ktorej zbierane sg wody opadowe lub roztopowe
kierowane do tej kanalizacji wynosi .... m2.

Kanalizacja deszczowo — roztopowa ,brudna” zbiera wody opadowo — roztopowe
z terenow wydawania produktow naftowych do zbiornikbw pojazdoéw oraz z terenu
przetadunku paliw do zbiornikbw magazynowych stacji paliw. Wody te po



oczyszczeniu w separatorze koalescencyjnym typu ....... firmy ....... odprowadzane
sg do zbiornika bezodptywowego, po czym odprowadzane sg do srodowiska poprzez
rozdeszczowanie wraz z wodami ,czystymi”. Powierzchnia, z ktorej zbierane sg wody
opadowe lub roztopowe kierowane do tej kanalizacji wynosi ....m2.

Scieki przemystowe

Zrédlem  $ciekéw  przemystowych na  przedmiotowej stacji  paliw  jest
automatyczna/reczna myjnia samochodowa firmy ..........

Scieki powstajgce w myjni automatycznej w pierwszej kolejnosci sptywajg
grawitacyjnie do kanatu Sciekowego zlokalizowanego wewngtrz budynku myjni i dalej
przewodem do podziemnego odstojnika szlamu o pojemnosci uzytkowej .... m3. Po
oczyszczeniu z czgstek statych woda doptywa do separatora cieczy ropopochodnych
typu ..... firmy ...... , @ nastepnie oczyszczona juz z benzyn i olejow kierowana jest do
podziemnego zelbetonowego zbiornika retencyjnego o pojemnosci uzytkoweyj .... ma3.
Nastepnie woda przy uzyciu agregatu pompowego bedgcego na wyposazeniu myjni
zawracana jest poprzez linie oczyszczajgcq ............. do uktadu myjgcego myjni.
Nadmiar podczyszczonych $ciekow — tj. okoto ..... % ilosci wody pobranej do mycia
Jednego pojazdu jest kierowana do kanalizacji sanitarnej.]

Zatgcznik 2 Schemat kanalizacji sanitarnej, deszczowej i przemystowej z
naniesionymi punktami poboru $ciekéw do analiz.

b) Charakterystyka urzgdzen do oczyszczania Sciekow

[Przedstawic¢ charakterystyke techniczng urzgdzen do oczyszczania Sciekow, w tym
ich rodzaj, wydajnosc itd.]

c) Stan formalno-prawny

[Podac stan formalno-prawny na podstawie ktérego odprowadzana jest woda i $cieki,
np.,:

Scieki bytowe — obowigzujgca umowa na odprowadzanie $ciekéw bytowych oraz
Sciekow przemystowych,

Wody opadowo — roztopowe — Decyzja udzielajgca pozwolenia wodnoprawnego na
odprowadzanie wod opadowo — roztopowych do srodowiska.

Scieki przemystowe — umowa na odprowadzanie $ciekéw przemystowych do
kanalizacji.

Decyzja udzielajgca pozwolenia wodnoprawnego na wprowadzanie do kanalizacji
obcego podmiotu Sciekow przemystowych moggcych zawieraC substancje
szczegolnie szkodliwe dla srodowiska wodnego.]

Wykaz nr 2 - Wykaz decyzji administracyjnych

3.Srodowisko gruntowo-wodne
[Opis stanu srodowiska gruntowo-wodnego i stanu formalno prawnego]

a) Opis stanu srodowiska gruntowo-wodnego

[W oparciu o dokumentacje geologiczng, geotechniczna Iub, projekt prac
remediacyjnych]

b) Ochrona srodowiska gruntowo-wodnego i sposéb monitorowania



[Informacja o sposobach zabezpieczenia Srodowiska gruntowo-wodnego, w tym o
wyposazeniu stacji w szczelne nawierzchnie, geomembrany i inne tego rodzaju
zabezpieczenia, iloS¢ piezometrow itd.]

Na stacji paliw znajdujg sie ........ piezometry do prowadzenia monitoringu
Srodowiska gruntowo-wodnego.

Zatgcznik 3 - Mapa z rozmieszczeniem piezometréw.
c) Stan formalno-prawny, w tym informacja o obowigzku remediaciji

[Podac¢ stan formalno-prawny, na podstawie ktorego natozony jest obowigzek
remediacji lub wpisac nie dotyczy]

Nie dotyczy

Wykaz nr 2 - Wykaz decyzji administracyjnych

4.Gospodarka odpadami

[Opis gospodarki odpadami, z uwzglednieniem sposobu gospodarowania odpadami
komunalnymi, miejsca magazynowania odpadow i stanu formalno-prawnego]
Stacja paliw jest wytwdrcg nastepujgcych rodzajow odpadow:

a) Odpady niebezpieczne:

Lp. |Kod odpadu |Rodzaj odpadéw

1

2

b) Odpady inne niz niebezpieczne:

Lp. |Kod odpadu |Rodzaj odpadéw

1

2

Stacja paliw jest obowigzana do odbierania od klientéw odpadéw w postaci: [nalezy
wymieni¢ w formie wypunktowania, np.:
- baterie alkaliczne — kod odpadu .............
- opakowania zawierajgce pozostatosci substancji niebezpiecznych
lub nimi zanieczyszczone — kod odpadu 15 01 107%]

41. Gospodarowanie odpadami opakowaniowymi

[opis gospodarki odpadami opakowaniowymi]

Stacja Paliw prowadzi/nie prowadzi segregacji odpadéw opakowaniowych
wytwarzanych w zwigzku z dziatalnoscig sklepu.

[Jesli Stacja Paliw prowadzi segregacje odpadow opakowaniowych nalezy wymienic
odpady z grupy 15 01 zgodnie z tabelg w punkcie 4]




Ponadto stacja paliw prowadzi zbiorke odpaddéw opakowaniowych zawierajgcych
pozostatosci substancji niebezpiecznych lub nimi zanieczyszczone 15 01 10* po
produktach zakupionych na stacji.

4.2. Gospodarowanie odpadami komunalnymi

[opis gospodarki odpadami komunalnymi]

Na terenie stacji odpady komunalne sg zbierane selektywnie.

Odpady odbierane sg przez gmine/firme ......

Gmina na terenie ktorej znajduje sie stacja paliw objeta/nie objeta gminnym
systemem zbiorki odpadow komunalnych nieruchomosci niezamieszkate w ktorych
powstajg odpady komunalne.

4.3. Gospodarowanie pozostatymi rodzajami odpadéw
[opis gospodarki pozostatymi rodzajami odpadow]

4.4. Opis miejsca magazynowania odpadéw

[Opis miejsca magazynowania odpadéw wraz ze wskazaniem kodow odpadow
magazynowanych w tym miejscuyj,

4.5. Stan formalno-prawny

[Podac informacje o wymaganiach w zakresie uregulowania stanu formalno-
prawnego w zakresie gospodarki odpadami w odniesieniu do tej konkretnej stacji
paliw i jesli takowe sg, opisac ten stan np.:

Stacja posiada uregulowany stan formalno-prawny w zakresie gospodarki odpadami.]

4.6. Ewidencjonowanie wytworzonych odpadéw

[nalezy przywotaC obowigzujgcy dokument opisujgcy sposob ewidencjonowania
odpadow]

5.Emisja substancji do powietrza
[Opis zrodet emisji, rodzaju i mocy kottowni oraz rodzaju uzytkowanego paliwa]

5.1. Charakterystyka zrodet emisji do powietrza

[Informacje o instalacjach podlegajgcych zgtoszeniu do organu ochrony Srodowiska
zgodhnie z art. 152 ustawy Prawo ochrony Srodowiska, np.:
Zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Ministra Srodowiska okreslajgcym
rodzaje instalacji, ktoérych eksploatacja wymaga zgtoszenia, stacja paliw jako
instalacja do magazynowania paliw ptynnych wymaga zgtoszenia do organu ochrony
Srodowiska.
Zrédtem emisji na stacji paliw beda:

- proces napetniania zbiornikbw magazynowych stacji paliw (punkt zlewny

paliw),
- proces napetniania zbiornikdw pojazddéw produktami (dystrybutory).

Stacja Paliw zostata zgtoszona do organu ochrony srodowiska — ................

Wykaz decyzji administracyjnych: Dane dotyczgce zgtoszenia do organu
ochrony Srodowiska.



5.2. Rodzaj i moc kottowni

[Podac tgczng wartoS¢ mocy kottowni, np.:
Stacja Paliw wyposazona jest w kottownie olejowg o tgcznej mocy <............ kW.]

5.3. Rodzaj uzywanego paliwa
[Wymieni¢ rodzaj paliwa jakim opalana jest kottownia, np.:
Kottownia opalana jest .................... ]

6.Substancje zubozajgce warstwe ozonowa

[W formie tabeli zapisac¢ substancje zubazajgce warstwe ozonowsg, np.:
Na stacji paliw znajdujg sie nastepujgce urzgdzenia zawierajgce czynnik chtodniczy:

llo§¢ czynnika chtodniczego
llo§¢ czynnika chtodniczego [ w urzadzeniu

w urzgdzeniu [kg] w przeliczeniu na
ekwiwalent CO2[Mg]

Lp. | Urzadzenie | Czynnik chtodniczy

1

2

7.0bowiazki prowadzgcego stacje paliw

[W formie punktow zapisac: obowigzki prowadzgcego stacje paliw, zakres biezgcego
funkcjonowania stacji, postepowanie na wypadek wycieku, oraz zasady obstugi i
stosowania sprzetu sSrodkow do usuwania skutkow zagrozenia ekologicznego]

7.1. Podstawowe obowigzki prowadzacego stacje paliw w zakresie
wspotpracy z ORLEN Eko Sp. z o.o.

[Opisac obowigzki prowadzgcego stacje oraz podac¢ dane osoby do kontaktu w razie
wystgpienia awarii]
- Niezwioczne powiadamianie o wystgpieniu awarii,
- Powiadamianie o zamiarze wszczecia kontroli przez Organy administraciji
wiasciwy Regionalny Oddziat ORLEN Eko Sp. z o.0.

7.2. Obowigzki z zakresu biezgcego funkcjonowania stacji
[Informacja o obowigzkach z zakresu biezgcego funkcjonowania stacji]

a) W zakresie poboru wody.

Biezgca kontrola i nadzér nad instalacjg doprowadzajgcg wode do stacji. W
przypadku stwierdzenia awarii nalezy natychmiast powiadomi¢ wiasciwg jednostke
do usuniecia awarii. Teren stacji zabezpieczy¢ przed skutkami awarii. Prowadzenie
rejestru poboru wody na podstawie odczytu wodomierza dokonywanego przez
przedstawiciela dostawcy $ciekdw.

b) W zakresie odprowadzania sciekdw.

Staty nadzor nad urzgdzeniami oczyszczajgcymi Scieki. W przypadku awarii
zabezpieczy¢ urzadzenia i instalacje przed jej skutkami oraz wezwaé stuzbe
serwisowg do usuniecia awarii. Przestrzega¢ zapiséw pozwolenia wodnoprawnego i
innych decyzji organéw zewnetrznych i wewnetrznych zarzgdzen ORLEN S.A.
zwigzanych z eksploatacjg instalacji oczyszczajgcej Scieki. Przestrzega¢ wymagan




instrukcji eksploatacji urzadzen oczyszczajgcych Scieki przemystowe i wody
opadowo-roztopowe.

c) W zakresie gospodarki odpadami.

Staty nadzor nad przechowywaniem i magazynowaniem odpadéw. Prowadzenie na
biezgco ewidencji odpadéw w BDO. Przekazywanie odpaddw specjalistycznej firmie,
posiadajgcej mozliwosci techniczne i wymagane pozwolenia i wpisy w BDO na
odbidr, transport i zagospodarowanie odpaddéw niebezpiecznych oraz innych niz
niebezpieczne.

d) W zakresie emisji gazow.

Nadzorowac¢ proces zlewania benzyn do zbiornikdw podziemnych, ze szczegolnym
uwzglednieniem podigczenia weza stuzgcego do odprowadzania par ze zbiornika
magazynowego do przestrzeni gazowej zbiornika autocysterny. Prowadzi¢ staty
nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem i wiasciwym stanem technicznym
urzgdzenh do ograniczania emisji zanieczyszczen. W przypadku stwierdzenia awarii
nalezy urzgdzenie wytgczy¢é z eksploatacji do czasu usuniecia awarii przez stuzby
serwisowe.

Ponadto kazda osoba zatrudniona w stacji paliw
ORLEN S.A. osobiscie odpowiada za przestrzeganie obowigzujgcych zasad i
przepisow.

W szczegodlnosci, kazdy pracownik powinien:

a) znac i stosowacé postanowienia obowigzujgcych przepiséw, w tym z zakresu
ochrony $rodowiska, instrukcji stanowiskowych. Fakt zapoznania sie z
powyzszymi dokumentami oraz przyjecia ich do wiadomosci i Scistego
przestrzegania powinien by¢ potwierdzony wiasnorecznym podpisem
pracownika,

b) usuwac niezwiocznie zaniedbania, usterki i braki, ktore mogg spowodowac
miejscowe zagrozenie, jak réwniez utrudnia¢ ewentualng akcje ratownicza,
w szczegodlnosci natychmiast likwidowa¢ wszelkie nieszczelnosci w
instalacjach technologicznych i ewentualne wycieki oraz zgtaszac
przetozonym stwierdzone braki,

c) braé czynny udziat w szkoleniach z zakresu ochrony srodowiska.

Postanowienia dodatkowe:

a) Instrukcje zwigzane z ochrong $rodowiska powinny by¢ zawsze dostepne dla
pracownikow,

b) O wszystkich zauwazonych usterkach i brakach pracownik ma obowigzek
informowania przetozonych oraz w miare swoich mozliwosci usuwania ich
w trybie natychmiastowym.

7.3. Postepowanie obstugi stacji paliw na wypadek wycieku

[Informacja dla obstugi stacji na wypadek wycieku]
W przypadku wycieku stwarzajgcego zagrozenia dla otoczenia i Srodowiska nalezy:
- Powiadomic¢ wspotpracownikow o powstatym zagrozeniu.
- Powiadomi¢ Straz Pozarng (telefon 998, 112).
- Przerwac operacje przyjmowania i dystrybucji paliw.
- Odtgczy¢ doptyw energii elektrycznej do miejsca awarii.



- Wyeliminowaé¢ wszelkie zrodta zaptonu.

- W miare mozliwosci podjgc¢ prébe zatrzymania wycieku.

- Udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym znajdujgcym sie w zasiegu
zagrozenia.

- Ograniczy¢ powierzchnie wycieku.

- Przygotowacé w poblizu sprzet gasniczy.

- Chronic¢ teren zagrozenia przed dostepem o0so6b postronnych.

- Jezeli jest mozliwos¢ ewakuowac cysterny i pojazdy znajdujgce sie w
poblizu.

- Po przybyciu Strazy Pozarnej pracownicy i inne osoby wykonujg polecenia
dowddcy przybytej jednostki.

Uwagi dodatkowe:

- Nie dopuszczac do przemieszczania sie rozlewu poza teren staciji.

- Uszczelni¢ wpusty i studzienki instalacji deszczowej staciji.

- ZwracaC uwage na przestrzeganie zakazu palenia i uzywania ognia
otwartego.

- Do wykonania obwatowan ograniczajgcych rozlewisko mozna stosowac
piasek, ziemie gruntowa, sorbenty (materiaty chtonne).

- Do uszczelnienia miejsca wycieku stosowac tkaniny bawetniane, kotki i
kliny drewniane.

7.4. Zasady obstugi i stosowania sprzetu srodkéw do usuwania skutkéw
zagrozenia ekologicznego

[Opisa¢ zasady obstugi i stosowania sprzetu Srodkéw do usuwania skutkow
zagrozenia ekologicznego]

a) Sorbent

[Informacja o stosowaniu i sposobie uzycia Srodka do likwidacji rozlewow produktow
naftowych, np.:

Sypki staty Srodek do likwidacji rozlewow produktow naftowych o zdolnoSci
wchtaniania na ....... kg sorbentu Srednio ............. kg benzyny Ilub oleju
napedowego.

Sposob uzycia:
- na rozlany produkt naftowy nasypac¢ z umiarkowanym nadmiarem sorbent,
- odczekac od 10 do 15 minut,
- zZmiesc i usungc¢ do odpowiedniego pojemnika.]

b) Ptynny neutralizator

[Informacja o stosowaniu | sposobie uzycia wodnego roztworu zwigzkéw
powierzchniowo-czynnych, np.:

Wodny roztwor zwigzkoéw powierzchniowo-czynnych. Po naniesieniu na Skazong
powierzchnie preparat zaczyna penetrowacC zanieczyszczenia, rozdrabnia¢ je i
podmywac. Warstwa olejowa zostaje rozbita na bardzo drobne kropelki. Ptyn
rozprzestrzenia sie, wpetza pod olej i odrywa go od podfoza. Dodanie wody
powoduje dalsze oddzielanie rozdrobnionych frakcji oleju. Czgsteczki oleju zostang
wyptukane z podtoza. Te drobne zawieszone w wodzie czgsteczki mogg zostac
Skutecznie roztozone przez rodzime mikroorganizmy.

Sposob uzycia:



- nhaniesc preparat bez rozcienczania rownomiernie na skazong powierzchnie,
- odczekac od 2 do 5 minut,

- dodac niewielkg iloS¢ wody,

- obrabia¢ mechanicznie szorujgc szczotkg lub pod cisnieniem,

- sptukac woda lub zebrac przy pomocy sorbentow.]

Ill. Dokumenty przechowywane wraz z instrukcjg.

1.Spis wykazow

Wykaz nr 1 Wykaz dokumentaciji technicznej stacji.

Wykaz nr 2 Wykaz decyzji administracyjnych.

2.Spis zatagcznikéw

Zatgcznik 1 Plan sytuacyjny Stacji Paliw.

Zatgcznik 2 Schemat kanalizacji sanitarnej, deszczowej i przemystowej z

naniesionymi punktami poboru $ciekéw do analiz.
Zatgcznik 3 - Mapa z rozmieszczeniem piezometrow.



Zalacznik j
STANDARDY

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OBSLUGI | KONSERWACJI

STANDARDY — BRANZA AUTOMATYCZNA

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OBSLUGI | KONSERWACJI URZADZEN P i A
DLA INSTALACJI

TOM1
1. Instrukcja operatorska systemu DCS

TOM 2
2. Instrukcja operatorska sterownika blokadowego PLC systemu ESD

TOM 3
1. Wstep
[nalezy przedstawiC co jest przedmiotem instrukcji obstugi i konserwacji, na jakim
obiekcie/instalacji, w odniesieniu do jakich obowigzujgcych dokumentéw, kogo
obowigzuje stosowanie przedmiotowej instrukcji]
2. Skrocony opis procesu technologicznego
[nalezy umieSci¢ podstawowy opis technologiczny zgodnie z Instrukcjg
technologiczng pkt. 7.1.4 (mozliwie 1 strona), zamie$ci¢ plan lokalizacji
obiektu/instalacji na mapie rozmieszczenia zaktadu, szczegotowy opis
przedstawi¢ w zatgczniku]
3. Opis zasilania elektrycznego urzgdzen pomiaréw i automatyki
[nalezy opisac¢ sposob zasilania elektrycznego urzgdzen pomiarow i automatyki
wraz z schematami i przeglagdem czynnosci obstugowych]
4. Urzadzenia elektryczne P i A w przestrzeniach zagrozonych wybuchem

[nalezy opisa¢ o0gdllng charakterystyke przestrzeni | stref zagrozonych
wybuchem, przywotac  parametry  mieszanin  wybuchowych, granice
wybuchowosci]

¢ Opis zastosowanych rozwigzan wykonan przeciwwybuchowych
[nalezy przedstawi¢ 0gding charakterystyke urzgdzen wraz z klasyfikacjg,
rodzajem budowy przeciwwybuchowej i oznaczeniem]
e Eksploatacja i konserwacja urzgdzeh w wykonaniu Ex
[nalezy opisacC przyjmowanie urzgdzen w wykonaniu przeciwwybuchowym do
eksploatacji, kwalifikacje pracownikow i eksploatacje urzgdzen]
5. Opis zasilania pneumatycznego
[nalezy sporzgdzi¢ opis zasilania pneumatycznego wraz z schematem,
przeglgdem awatrii i czynnoS$ci obstugowych]
6. Opis uktadoéw regulacyjnych zrealizowanych w DCS ze szczegdlnym
uwzglednienie ztozonych uktadow regulacji
[nalezy opisac¢ poszczegdlne uktady regulacyjne]
e Uktady regulacji cisnienia
e Uktady regulacji przeptywu
e Uktady regulacji temperatury



e Uktady regulacji poziomu

e Ztozone uktady regulacji

e Dobor nastaw regulatorow
7. Uktady blokad
[nalezy opisac uktady blokadowe wraz z podaniem celu stosowania, sposobem
realizacji sprzetowej, opisem systemow blokad, interfejsem operatora obstugi
blokad, instrukcjg obstugi dla MOS i POS, diagnostykg pracy systemow,
czynnoS$ciami obstugowymi w trakcie ruchu instalacji i poszczegolnymi probami,
zamieScic diagram blokad]

o Cel stosowania blokad

¢ Realizacja sprzetowa systemu blokad

¢ Opisy systemoéw blokad
Interfejs operatora obstugi blokad
Instrukcja obstugi MOS, POS
Diagnostyka pracy systemow blokad
— Jednostka centralna PLC
— Obwody wejsc i wyjs¢

e Czynnosci obstugowe w trakcie ruchu instalacji

e Préby funkcjonalne obwodéw blokad
8. Systemy antypompazowe i regulacji wydajnosci kompresorow
[nalezy opisac¢ systemy antypompazowe i regulacji wydajnosci kompresorow]
9. Instrukcja obstugi systemu monitoringu gazéw palnych
[nalezy sporzgdzi¢ instrukcje obstugi systemu monitoringu gazow palnych wraz z
opisem dla poszczegdlnych systemu monitorowania]
10.Instrukcja obstugi systemu monitoringu pozarowego
[nalezy sporzgdzic instrukcje obstugi systemu monitorowania pozarowego wraz z
lokalizacjg czujnikow monitoringu, specyfikacjg (detektorow, przyciskow ppoz.,
zaworow, sygnalizatorow), opisem funkcjonowania systemu monitorowania
pozaru i ochrony obstugi kiosku analizatorow]
11.Instrukcja obstugi systeméw nadzoru piecéw BMS
[nalezy sporzgdzi¢ instrukcje obstugi systemow nadzoru BMS wraz z opisem
warunkow startu, przedmuchu, testow szczelnosci, rozpaleniem palnikow
pilotowych i gtdbwnych, podaniem przyczyn i skutkow blokad dla poszczegdlnych
piecow |
12.Analizatory i chromatografy przemystowe
[nalezy opisac¢ poszczegdlne analizatory i chromatografy wraz z podaniem
podstawowych funkcji, przeglagdem czynnosci obstugowych i systemem
zabezpieczenia analizatorowni]

e podstawowe funkcje

e czynnosci obstugowe

e systemy zabezpieczen analizatorowni
13.0pis systemu ogrzewania elektrycznego urzadzen P i A; czynnosci

obstugowe
[nalezy przywotac dokumentacje systemu ogrzewania elektrycznego dla PiA]
14.Zagadnienia bhp i ochrony przeciwpozarowej
[nalezy opisac i przedstawic¢ zasady bhp i ppoz.]
15.Zagadnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego systemow sterowania
[nalezy opisac i przedstawi¢ zagadnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego
systemow sterowania]



STANDARDY — BRANZA ELEKTRYCZNA

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OBSLUGI | KONSERWACJI URZADZEN,
INSTALACJI I SIECI ELEKTROENERGETYCZNYCH
DLA INSTALACJI

Instrukcja obstugi i konserwacji urzadzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych
1. Przedmiot instrukcji
[nalezy przedstawi¢ co jest przedmiotem instrukcji obstugi i konserwacji, na jakim
obiekcie/instalacji]
2. Zakres obowigzywania instrukcji
[podac w odniesieniu do jakich obowigzujgcych dokumentow instrukcji]
3. Przeznaczenie instrukgciji
[opisac kogo obowigzuje stosowanie przedmiotowej instrukcji]
4. Definicje
[nalezy wymieni¢ podstawowe pojecie przedstawione w instrukcji, zgodnie z
przyjetymi definiciami ujetymi w zarzgdzeniach]
5. Skrécony opis procesu technologicznego
[nalezy umiescic podstawowy opis technologiczny zgodnie z Instrukcjg
technologiczng pkt. 7.1.4 (mozliwie 1 strona), zamieSci¢ plan Ilokalizacji
obiektu/instalacji na mapie rozmieszczenia zaktadu, szczegétowy opis przedstawic¢ w
zatgczniku]
6. Rozdzielnik instrukgji
7. Karta zatwierdzania, przegladu i aktualizacji instrukcji
[umieSciC karte przegladu i aktualizacji instrukcji]
8. Zatgczniki:
Zat. 1 Wspotpraca pomiedzy instalacjg i Zaktadem Elektrocieptowni w zakresie
obstugi urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych
Zat. 2 Rozdzielnice SN
1) Budowa rozdzielnicy
2) Obstuga przekaznikow zabezpieczeniowych, automatyk oraz urzgdzen
pomiarowych
3) Operacje taczeniowe
4) Czynnosci konserwacyjne
Zat. 3 Rozdzielnice i tablice nn
1) Budowa rozdzielnic i tablic nn
2) Obstuga przekaznikow zabezpieczeniowych, automatyk oraz urzgdzen
pomiarowych
3) Operacje taczeniowe
4) Czynnosci konserwacyjne
Zat. 4 Uktady napiecia gwarantowanego
1) Obstuga zasilaczy UPS, zasilaczy buforowych oraz baterii akumulatorow
2) Operacje tgczeniowe
3) Czynnoséci konserwacyjne
Zat. 5 Elektryczne uktady napedowe
1) Obstuga silnikoéw elektrycznych nn
2) Obstuga silnikéw elektrycznych Sn
3) Obstuga uktaddéw przemiennikéw czestotliwosci nn



4) Obstuga uktadoéw przemiennikdw czestotliwosci Sn
5) Obstuga uktadéw tagodnego rozruchu
6) Czynnosci konserwacyjne
Zat. 6 System nadzoru NRB
1) Obstuga sterownika i aplikacji systemu NRB-RE
2) Obstuga sterownika i aplikacji systemu NRB-UR
3) Obstuga sterownika NRB-DCS
4) Czynnosci konserwacyjne
Zat. 7 Urzgdzenia elektryczne w wykonaniu przeciwwybuchowym
Zat. 8 Pozostate urzagdzenia i uktady elektroenergetyczne
1) Obstuga systemdw ogrzewania elektrycznego
2) Obstuga instalacji oswietleniowych
3) Obstuga instalacji gniazd remontowych
4) Obstuga transformatorow
5) Obstuga baterii kondensatoréw
6) Obstuga instalacji uziemiajgcej i odgromowej
7) Obstuga urzadzen ochrony katodowe;j
8) Obstuga uktadéw elektrycznych piecéw i podgrzewaczy
9) Czynnosci konserwacyjne
Zat. 9 Schematy uktadow zasilania energig elektryczng
Zat. 10 Opis podstawowych czynnosci obstugowych dla wyposazenia instalacji

STANDARDY — BRANZA MASZYNY WIRUJACE

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OBSLUGI | KONSERWACJI MASZYN
WIRUJACYCH DLA INSTALACJI

1. Wstep

[nalezy przedstawi¢ co jest przedmiotem instrukcji obstugi i konserwacji, na jakim
obiekcie/instalacji, w odniesieniu do jakich obowigzujgcych dokumentéw, kogo
obowigzuje stosowanie przedmiotowej instrukcji, zamiesci¢ informacje o sposobie
realizacji gospodarki smarowniczo olejowej]

2. Podstawowe pojecia i symbole stosowane w Instrukciji

[nalezy wymieni¢ podstawowe pojecie przedstawione w instrukcji, zgodnie z
przyjetymi definiciami ujetymi w zarzgdzeniach]

2.1 Podstawowe pojecia

2.2 Znaczenie symboli stosowanych w niniejszej instrukcji

[opisac znaczenie stosowanych symboli]

2.3 Skutki nie przestrzegania zalecen bezpieczenstwa

[opisaC skutki nie przestrzegania zalecen bezpieczenstwaj

3. Skrécony opis technologiczny instalacji

[nalezy umiesScic podstawowy opis technologiczny zgodnie z Instrukcjg
technologiczng pkt. 7.1.4 (mozliwie 1 strona), zamieSci¢ plan lokalizacji
obiektu/instalacji na mapie rozmieszczenia zaktadu, szczegétowy opis przedstawic¢ w
zatgczniku]

3.1. Opis dziatalnosci produkcyjne;j

3.2. Opis procesu technologicznego

4. Ogdlna zawartos¢ Instrukcji



4.1 Informacje i zasady ogolne

[umieSciC opis odnosnie zawartoSci instrukcji i czego dotyczy]

4.2 Bezpieczenstwo

[zamieSciC wytyczne w zakresie bezpieczenstwa stosowania instrukcji]

4.3  Skutki nie przestrzegania zalecen bezpieczenstwa

[przedstawic potencjalne skutki braku przestrzegania zapisow instrukcji]

4.4  Znaczenie symboli stosowanych w niniejszej instrukcji

[opisaC symbole wystepujgce w instrukcji]

4.5  Ochrona przeciwwybuchowa

[opisaC znaczenie symboli ATEX wystepujgcych w instrukcji]

4.5.1 Oznaczenie ATEX

[opisaC oznaczenia cechy ATEX wystepujgcej w instrukcji]

4.5.2 Zapobieganie zagrozeniu wybuchu

[przedstawic¢ sposoby zapobiegania wybuchom]

4.5.3 Zapobieganie powstawaniu atmosfery wybuchowej

[opisac sposoby zapobiegania powstawania atmosfery wybuchowej]

4.5.4 Zapobieganie niedopuszczalnemu wzrostowi temperatury powierzchni pompy
[podac opis wraz z wyjasnieniem]

4.5.6 Eksploatacja pomp ukierunkowana na zapobieganie zagrozeniu wybuchem
[przedstawic zalecenia eksploatacyjne zapobiegajgce zagrozeniom wybuchem]
4.6 Bezpieczenstwo personelu

[zamieSciC wytyczne w zakresie bezpieczenstwa personelu]

4.7  Zabezpieczenie przed porazeniem pragdem elektrycznym

[umieSciC opis zabezpieczen przed porazeniem prgdem eklektycznym]

4.8  Zabezpieczenie pompy przed uszkodzeniem lub wadliwym dziataniem
[opisaC sposob zabezpieczenia pompy przed uszkodzeniem]

4.9  Ruch prébny / uruchamianie i zatrzymywanie pompy

[zamieSciC instrukcje ruchu probnego, uruchamiania i zatrzymywania pompy]
4.9.1 Gotowosc¢ do ruchu pompy rezerwowe;j

[zamieSciC instrukcje przygotowania pompy rezerwowej do ruchu]

4,10 Dtuzsze wylgczenie z eksploatacji

4.10.1 Pompa pozostaje w instalacji w gotowosci do pracy

[zamieSci¢ wytyczne]

411 Eksploatacja — zasady podstawowe

[zamieSci¢ zasady wymagane przy eksploatacji]

4.12 Drgania i hatas

[opisaC zagadnienia dotyczgce drgan i hatasu]

4.13 Kierunek obrotow

[opisa¢ wymogi dotyczgce sprawdzania kierunku obrotu maszyny]

4.14 Osiowanie i zesprzeglanie maszyn

[zamieSciC opis procesu osiowania i zesprzeglenia]

4.15 Graniczne warunki pracy

[podac graniczne warunki pracy]

4.16 Obstuga systemow uszczelniajgcych

[przywotac informacje ogdlne oraz czynnosci poprzedzajgce uruchomienie pompy
wyposazonej w uszczelnienie mechaniczne]

4.17 Obstuga uszczelnien czotowych

[opisaC sposob kontroli uszczelnien czotowych]

4,18 Obstuga tozysk tocznych i slizgowych — smarowanie

[opisaC sposob przygotowania, obstugi i eksploatacji tozysk]



4.19 Instalowanie — demontaz i montaz maszyny
[umieSciC¢ instrukcje]

4.19.1 Ogodlne informacje dotyczace orurowania

[zamieSci¢ wytyczne]

4.19.2 Rurocigg ssawny i ttoczny

[opisaC sposob kontroli ustawienia w odniesieniu do tolerancji]
4.20 Elektroniczne ukfady kontrolne

[opisac istniejgce mozliwosci monitorowania]

4.21 Kontrole codzienne i okresowe

[zamieSci¢ wytyczne dla kontroli codziennych i okresowych]
4.22 Usterki/przyczyny i sposoby usuwania

[umieSci¢ zestawienie mozliwych zaktocen w pracy maszyn wraz z przyczynami oraz
sposobem przeciwdziatania]

5. Wykaz maszyn objetych Instrukcja:

[umiesciC instrukcje obstugi dla poszczegdlnych typow maszyn, punkty 5.1 — 5.20]
5.1 Pompy wirowe odsrodkowe

5.2 Pompy wyporowe

5.3 Pompy hermetyczne

5.4 Wentylatory

5.5 Dmuchawy

5.6 Pompy Sundyne (LMV).

5.7 Pompy wirowe odsrodkowe — diagonalne.

5.8 Pompy prozniowe.

5.9 Filtry obrotowe RVF.

5.10 Dekantery pionowy i poziome.

5.11 Przeno$niki Srubowe.

5.12 Przeno$niki zgarniakowe.

5.13 Przenosniki kubetkowe.

5.14 Przenos$niki obrotowe (celkowe).

5.15 Sita wibracyjne.

5.16 Suszarki parowe.

5.17 Mieszadta — Pionowe i poziome

5.18 Krystalizatory

5.19 Zawor obrotowy

5.20 Przeciggarki wagonow.

6. Monitorowanie stanu technicznego urzadzen

[opisac sposOb monitorowania]

7. Zagadnienia BHP i Ppoz.

[nalezy opisac i przedstawi¢ zasady bhp i ppoz.]

8. Zataczniki

9. Karta zatwierdzania, przegladu i aktualizacji instrukcji.



STANDARDY — BRANZA MECHANICZNA - STATYKA

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OBStUGI | KONSERWACJI
BRANZA MECHANICZNA — STATYKA DLA INSTALACJI

1. Wstep

[nalezy przedstawi¢ co jest przedmiotem instrukcji obstugi i konserwacji, na jakim
obiekcie/instalacji, w odniesieniu do jakich obowigzujgcych dokumentéw, kogo
obowigzuje stosowanie przedmiotowej instrukcji]

2. Podstawowe pojecia stosowane w Instrukcji

[nalezy wymieni¢ podstawowe pojecie przedstawione w instrukcji, zgodnie z
przyjetymi definiciami ujetymi w zarzgdzeniach]

3. Opis technologiczny Instalacji (Wezta, Kompleksu)

[nalezy sporzgdzi¢ podstawowy opis technologiczny (mozliwie 1 strona), zamiescic¢
plan lokalizacji obiektu/instalacji na mapie rozmieszczenia zaktadu, szczegotowy opis
przedstawic w zatgczniku]

4. Aparaty Instalacji (Wezta, Kompleksu)

4. 1. Wymienniki ciepta

4. 1. 1. Wykaz wymiennikéw ciepta Instalacji (Wezta, Kompleksu)

[wykazy, listy, zestawienia nalezy umieszczac w zatgcznikach]

4. 1. 2. Konserwacja i remonty

[nalezy przedstawi¢ opis czynnosci niezbednych do wykonania oraz warunkow
koniecznych do spetnienia podczas stanéw normalnej/reqularnej  pracy,
przygotowania do naprawy/remontu, awaryjnego wytgczenia | uruchomienia
urzgdzenia po naprawie, dla podstawowego wyposazenia instalacji, opisy nalezy
uzupetnia¢ schematami/rysunkami, punkty 4.1.2 - 6.2]

. 3. Zakres czynnosci odbiorowych po zakonczonych pracach remontowych

. 4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Chiodnice powietrzne

. 1. Wykaz chtodnic powietrznych Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. 2. Konserwacja i remonty

. 3. Zakres czynnosci odbiorowych po zakonczonych pracach remontowych

. 4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Zbiorniki (w tym krystalizatory, studzienki zbiornikowe oraz basenowe)

. 1. Wykaz zbiornikéw Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. 2. Konserwacja i remonty

. 3. Zakres czynnosci odbiorowych po zakonczonych pracach remontowych

. 4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Reaktory

. 1. Wykaz reaktoréw Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. 2. Konserwacja i remonty

. 3. Zakres czynnosci odbiorowych po zakonczonych pracach remontowych

. 4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Kolumny
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. 1. Wykaz kolumn Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. 2. Konserwacja i remonty

. 3. Zakres czynnosci odbiorowych po zakohczonych pracach remontowych

. 4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Filtry

. 1. Wykaz filtréw Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. 2. Konserwacja i remonty

. 3. Zakres czynnosci odbiorowych po zakohczonych pracach remontowych

. 4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Piece technologiczne

. Wykaz piecéw technologicznych Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. Konserwacja i remonty

. Zakres czynnosci odbiorowych po zakornczonych pracach remontowych

. Wyktadziny ogniotrwate

. Palniki piecow

. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. Inspekcje okresowe

. Ruromagl

1. Wykaz rurociggow Instalacji (Wezta, Kompleksu)

2. Konserwacja i remonty

3. Zakres czynnos$ci odbiorowych po zakonczonych pracach remontowych

4. Uruchomienie i ruch technologiczny po remoncie

. 5. Inspekcje okresowe

. Zawory bezpieczenstwa

1. Wykaz zaworow bezpieczenstwa Instalacji (Wezta, Kompleksu)

. 2. Przeglady i konserwacja

. Dokumentacja prawna w zakresie dozoru technicznego

[na/ezy wyszczegolni¢/opisac regulacje prawne dotyczgce dozoru technicznego w
zaleznosci od formy dozoru/nadzoru (podlegfosci) jakim jest objete dane urzgdzenie]
8. Dokrecanie potgczen srubowych

[nalezy przedstawic opis prawidtowego dokrecania potgczen Srubowych]

8.1. Dokrecanie potgczen srubowych kluczem dynamometrycznym

8.2. Dokrecanie potgczen srubowych z uzyciem napinaczy hydraulicznych

9. Monitorowanie stanu technicznego urzgdzen

[nalezy zamieSciC skrocony opis w odniesieniu do instrukcji monitorowania stanu
technicznego urzgdzen]

10. Zagadnienia ochrony przed wybuchem

[nalezy zamiesci¢ informacje wraz z zrodtami w zakresie poprawnej eksploatacji
urzgdzen w wykonaniu przeciwwybuchowym]

10.1 Wykaz przestrzeni klasyfikowanych zagrozonych wybuchem i nie zagrozonych
wybuchem na obiekcie

[nalezy przedstawic¢ opis stref wraz wyszczegdlnieniem ktoérych obiektow dotycza,
rozmieszczenie uwzgledni¢ na mapie obiektu/instalacji zatgczonej do instrukcji]
10.1.1 Urzadzenia nieelektryczne w strefach zagrozonych wybuchem

[nalezy przedstawic¢ zestawienie/opis urzgdzen]

10.1.2 Konserwacja i remonty

[nalezy przedstawic sposob wykonania konserwacji]

10.2 Dokumentacja stref zagrozonych wybuchem
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[nalezy przedstawi¢ informacje i przywotac opracowanie w zakresie klasyfikacji
przestrzeni zagrozonych wybuchem]

10.3 Identyfikacja zrédet zaptonu.

[nalezy przedstawic¢ informacje i przywofa¢ opracowanie w zakresie okreSlenia
efektywnych zrodet zaptonu]

11. Zagadnienia BHP i Ppoz.

[nalezy opisac i przedstawic¢ zasady bhp i ppoZz.]

12. Zatgczniki

STANDARDY - BRANZA MASZYNY KRYTYCZNE

DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI OBSLUGI | KONSERWACJI
MASZYN KRYTYCZNYCH DLA INSTALACJI

1. INFORMACJE OGOLNE
[nalezy przedstawic co jest przedmiotem instrukcji obstugi i konserwacji, na jakim obiekcie/instalacji, w
odniesieniu do jakich obowigzujgcych dokumentéw, kogo obowigzuje stosowanie przedmiotowej
instrukcji, zamiescic informacje o sposobie realizacji gospodarki smarowniczo olejowej]
2. PODSTAWOWE WYMAGANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA

2.1. Instrukcje ostrzegawcze i symbole
[nalezy wymieni¢ podstawowe pojecie przedstawione w instrukcji, zgodnie z przyjetymi definiciami
ujetymi w zarzgdzeniach]

2.2. Zasady prawidlowego uzytkowania

[nalezy opisac¢ zasady prawidtowego uzytkowania z wyszczegodlnieniem wytycznych koniecznych do
przestrzegania]

2.3.  Organizacja pracy
[nalezy opisa¢ zasady organizacji pracy]
2.4. Wybor personelu, jego kwalifikacje i podstawowe obowigzki
[podac wytyczne dla personelu]
2.5. Instrukcje bezpieczenstwa dotyczgce uzytkowania
[nalezy przedstawic¢ opis operacji wystepujgcych przy obstudze maszyn krytycznych — standardowe
operacje]
2.6. Ostrzezenia o innych niebezpieczenstwach
[opisa¢ zagrozenia np. energia elektryczna, gaz, pyt, dym, hatas, olej wraz z wytycznymi do
stosowania]
3. WYKAZ NADZOROWANYCH MASZYN KRYTYCZNYCH
[przedstawi¢ urzgdzenia wchodzgce w skifad instalacji w kolejnosci turbiny, sprezarki przeptywowe,
sprezarki ttokowe, sprezarki Srubowe, pompy]
4. INSTRUKCJA OBSLUGI | KONSERWACJI TURBIN (5. SPREZAREK PRZEPLYWOWYCH, 6.
SPREZAREK TLOKOWYCH, 7. SPREZAREK SRUBOWYCH, 8. POMP)
4.1.  Opis techniczny
[przedstawic charakterystyke techniczna urzgdzen]

4.1.1. Oznakowanie



[nalezy podac informacje odnos$nie miejsca instalacji maszyny, producenta, numeru technologicznego,
zabudowanej liczby, ew. tabliczki znamionowe]

4.1.2. Dane techniczne

[nalezy podac¢ podstawowe dane techniczne maszyny, witasciwosci konstrukcyjne, parametry pary,
informacje odnosnie stosowanych Srodkéw smarnych, limitach tolerancji luzéw | zuzycia czesci,
momenty dokrecania Srub]

4.2. Zastosowanie
[umieScic opis przeznaczenia maszyny]
4.3. Obstuga i eksploatacja

4.3.1. Uruchamianie

[zamieScic instrukcje, wytyczne i sprawdzenia niezbedne do wykonania przed, podczas oraz po
uruchamianiu maszyny]

4.3.2. Obstuga biezgca
[umieScic opis biezgcych czynno$ci obstugowych]

4.3.3. Okresowa przeglady techniczne i remonty
[umieSci¢ opis okresowych przeglagdow technicznych i remontéw — opisac czynnosci konserwacyjne
wraz z czasookresami ich wykonania]

4.3.4. Usterkii rozwigzywanie problemow eksploatacyjnych

[umiescic¢ zestawienie mozliwych usterek i zaktécen w trakcie eksploatacji maszyn wraz z przyczynami
oraz sposobem ich przeciwdziatania]



